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SEZNAM ZKRATEK

CFCU Centralni finadni a kontraktani jednotka (samostatné adiehi 902 MF)
CHF Svycarsky frank

CczpP Centrum pro zahraéni pomoc (odbor 58 MF)

PPF Fond na pipravu projeki (Project Preparation Facility)

HK Hodnotici komise

IP Individudlni projekt

KP Provadci agentura (koriay piijemce)

MF Ministerstvo financi

MD Ministerstvo dopravy

MF-CZP 1 Oddsleni CZP - piprava a koordinace (odd. 585)

MF - CZP 2 Oddleni CZP - realizace, monitorovani a hodnoceni (&6&4d)

MFTK Metodika finanich toki a kontroly pro Program Svycarskeské spoluprace
MoV Monitorovaci vybor

NF Odbor Néarodni fond (odbor 55 MF)

NKJ Narodni koordinéni jednotka

NKO Narodni kontrolni organ - Odbor Kontrola MF (oddar MF)

OIA Odbor interniho auditu Ministerstva Zivotniho piesi (010)

OF MZP Oddsleni financovani Ministerstva zivotniho priesdi (334)

OFEU Odbor fond: Evropské unie Ministerstva zivotniho priesti (330)
OPEU Oddleni progran Evropské unie Ministerstva zivotniho priesti (333)
OR Odbor rozpetu Ministerstva Zivotniho progdi (220)

0Sss Organiz&ni slozka statu

PR Powieny realizator — Statni fond zivotniho piesti

SECO Statni kancelapro hospodiské zalezitosti

SFZP Stéatni fond Zivotniho prosdi

SPA Dohoda o projektuStandard Project Agreemgnt

UFO Uzemni finagni organ

Uusc Uzemni samospravny celek

ZP Zprostedkovatel

VA Zprostedkujici subjekt



Manudl pracovnich postupProgramu Svycarskdeské spoluprace zprastlkujiciho subjektu — Ministerstvo Zivotniho predt

. UVOU. ..ttt eann ettt st b et s e bbbt b e bR et ettt et be et ne et e et e erenes 5
Il ZAKIAANT INFOMMACE .. ...t e e e e e 7
1. DefiNICe POJN.. .o a e e e e e e e 7
2. IMplementdNT STTUKIUMAL...........ooeviiiiiiee ettt e e e e e e e e e e e aaeeeeaaes 9
2.1 NadnarodnifidiCi StTUKEUFA .........cooiiiiiiiiiiieeeeee e 9
2.2 NArodntidiCl SITUKIUIA ...ttt e e e e e 10
2.3Ridici struktura na Grovni resortu Zivotnino predi ............cc.cevveeeeeeceeeeeeeenn. 7.1
G T O o] = 1Y/ . [0 1 23
3.1. Opravini Zadatel@..........ccoooiiiiiiiiiiieeee e 23
3.2. Partnerstvi a Opra¥most PArtNET............uuueuiiiieiieeeeeeeereeeeeeeeieieeennnr e as 23
3.3. OPrAVANA VYSE GraNtU......uuvuuiiiiiiiiiiiieieeeesemmmme s s e s esssseeseseereeeeeeeeeeeeeeeeeennnns 24
T @] oTo o] o0 o] = 1Y: 1110 1S 1 [N UEEUSURR 25.
3.5. Opraviiné vydaje ProOJERL. ........uuuuuiiiiiiiieiieie e 25
3.5.1. Zakladni pravidla opra¥moSti VY@l ........ceeeeeeeeeeeeeieeieeeeviiiiee e 25
3.5.2. VYMeEezentlenEni VYL .......uuuuriiiiiiiiiiiiiieeeeee et 28
3.5.2.1.Clergni vydajfi pro Bely rOZP@LU.........ccceeveeeeiiieeiieeer e e 29
3.5.2.2. Cleréni vydaji pro Gely ZAdosti 0 plathy ............ccceeveerevremmem e, 29
3.5.3. OPravBNE VYAAJE.......ceevviiiiiiiiiiiis e e e e e e e ee s et e s s e e e e e e e aeaeeeeennenees 30
3.5.3.1. ZBzeNni @ VYDAVENI .....ccvviiiieieeee e 13
3.5.3.2. NAKUP SIUZED .....cciiieeieeiiiieee s e e e e e e e e e e e e e e e e s 31
3.5.3.3. Osobni vydaje na realizaci projektu ....eeeeeeeeeeeeeeiiiiiiiiciiiiiieeeeee 32
3.5.3.4. VYAAJE NAIZENT ...uviiiii e s s e e e e e e e e e e e e e e e 33
3.5.3.5 Cestovni NANIadY .........cooeeeiiiiiieeeeee e 34
3.5.3.6. D& z pidané hodnoty — DPH ........oooviiiiiiieecceee e 35
3.5.4. NEOPIrAVENE VYU@JE ... .uuuviiiiiiiiiiiiiieeieeeee e e e e s cmmmnncittteaeeeeeeeeeeaaaaaeeaaaaasssaaasnnnnns 35

3.5.5. Specifikace opragnych vydaf pro individuélni projekty v ramci otéené
vyzvy v Priorig 2 — Zivotni progedi a infrastruktura, Oblasti zé&eni 2.1 — Obnova
a modernizace zakladni infrastruktury a zlepSerdtaiho prostedi, Cil 2 a Cil 3...36

TN A2V WU 41
1. FredKIadani Projekit..........ceeeeiiiiee i e e e e e e eeeennnenn e AL
2. Poskytovani informaci Zadateli............cccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 41
3. FedKIAdani ZaRT ProJEKEL. .. ....eiiee e 42
4. Frevzeti ZAIT ProjeKEi.... ..o 43
IV. Posuzovani a hodnoceni z&m projekili...........ccovvvvviviiiiiiiiiciiee e eeree e 44
1. Zpracovani ZABMG ProJEKEL.......cc.ueeiiiiiiiiiiiiiiiie et 45
2. Posuzovani a hodnoceni Z8Mprojekii...........ooovvvvviiiiiiiiiii e a7
3. Posouzeni formalnich nalezitosti a opegnasti ZAndru projektu.......ccvveeeeeeeeeeniiiinnns 48
3.1. Posouzeni formalnich NAlEZItOSti ..........ooeveeeeiiiii e 48
3.2 Posouzeni opra¥mosti ZAndru ProjektU..........uuueeeeeeeeeeieieeeccceeeeee e 48
4. Hodnoceni kvality ZABNU ProjektU ..........eevueueeiiiiiiee e e eeee e e 49
4.1 Nominovangleni a sloZeni hodnotici KOMISEe ...........cc..eicemeemevvvviiiiiiiiiiiieeeeeeeen 49
4.2 Prvni zasedani hodnotiCi KOMISE........ .o eeeeiiiiiiiiieeieeie e seiieee e 50
4.3 Zpisob hodnoceni zami projekii externimi hodnotiteli...............ccccceeeeeeeeenen. 50
4.4 Podrobny popis jednotlivych hodnoticich Kriteri..............cccovveviiiiiiiicceenn 51
4.5 Jedna@ni hodNOtICH KOMISE ......uviiiiiiiieeecccciiiiiiieeeeeeee et 56
4.6 Zapis z jednani hodnotici komise a zaslani oh@fi na NKJ-CZP 1.................... 58
5. Posouzeni dopatanych zansri projekti Narodni koordinéni jednotkou.................... 59
6. Zasedani Monitorovacino VYDOIU ........... o eeeeeieiiiiiiiieee e e eeeeeeeccvveeenaeeeeaannes 59
7. Kon&né rozhodnuti 0 ZAENU ProJEKIU ......vvviiiiiiiiiiiiieeee e 60
V. Zpracovani koneho NAVINU Projektu..........oooveiiiiiiiiiieeeeeees e e 61



Manudl pracovnich postupProgramu Svycarskdeské spoluprace zprastlkujiciho subjektu — Ministerstvo Zivotniho predt

1. Fredkladani konEného NAVINU ProjektU ...........uviviiiiiiiiiiececcciiiieee e 62
2. Posouzeni kokBého NAVINU ProjektU........ccooeeeeiiiiiiieieeeeeee e 62
2.1 Posouzeni formalnich NAlEZItOSti .........cooeeeeeei i 62
2.2 Zpracovani stanoviska MZP a zaslani NKJ-CZP.L.......c..cccccvvvvieveeieceircnenennn 63
2.3 Ovteni na mista zaslani Svycarské SN ..........cccceeeeeiiiiiiicccce e 63
3. Kon&né rozhodnuti 0 WHEeNT grantu ............euveeeiiiiiiiee e e e e e e e e e e e eeeeeeeanennnnns 64
4. Podpis Dohody 0 Projektu (SPA)......cou e eae e 64
VI. seznam FHION MANUAIU .........iiiiiiii e eeeen e 65
1. ODECNE PIONY ...t e e e e e 65
2. Hilohy k Formuldi pro zpracovani zaénu projekiu .........ccccceeeeeeeeeiiieeeeeiviieeeeeeennnenns 65



Manudl pracovnich postupProgramu Svycarskdeské spoluprace zprastlkujiciho subjektu — Ministerstvo Zivotniho predt

l. UvoD

Tento Manualstanovuje pokyny a postupy pro implementaci Progradwycarskaseské
spoluprace v fisobnosti Zprogedkujiciho subjektu - Ministerstvo Zivotniho piesti, a to od
vyhlaSeni vyzvy po podpis Dohody o projektu.

Manual stanovuje zakladni kompetence a rozseimosti jednotlivych z€astrénych stran.
Jedna se o nasledujici implemeniasubjekty:

o Zprostedkujici subjekt — Ministerstvo Zivotniho priesti, ktery jedna z peéveni NKJ
na zaklad Dohody o delegovani pravomoci a zodmnosti, a vykonava povinnosti
jménem NKJ wéi predkladataim projekfi, resp. nésledn KP/zP (kone&nym
piijemaim) implementujicim projekty.

* Powieny realizator — Statni fond Zivotniho piesli, ktery jedna na zakladohody o
powieni vykonu konkrétniché¢innosti uza¥ené mezi Ministerstvem Zivotniho
prostediCR a Statnim fondem Zivotniho priedi CR.

« Zadatel = pedkladatel projektu (viz 1I/1).

* Provadci agentura = korday prijemce (viz 11/1).

Existence

Manualu pracovnich  posiup Programu  Svycarské&eské spoluprace

zprostedkujiciho subjektu — Ministerstvo Zivotniho presli je nezbythou podminkou pro
zalozeni efektivnich pracovnich posiugii spraw finanenich prostedki. Manual respektuje
prislusnou legislativiceskeé republiky.

Manual vychazi ze smluvnich dokuméntizavenych mezi Svycarskou konfederaci,
Evropskou unii &Ceskou republikou a dale ze stavajicich dokuihesthvalenych viadou
Ceskeé republiky, Ministerstvem finanCR a Ministerstvem Zivotniho praeti CR:

a

Memorandum o porozuwni mezi Evropskou unii a Svycarskou konfederaci
o finartnim pispevku pro no¥ pristoupené staty Evropské unie ze dne
27. unora 2006.

Ramcova dohoda mezi viaddieské republiky a Svycarskou federalni radou
ve \Wci implementace Programu Svycarsieské spoluprace na snizeni
hospodéskych a socialnich rozdilv ramci roz&ené Evropské unie ze dne
20. prosince 2007.

ZajisS&ni implementace Programu évycargcieské spoluprace, dokument
schvaleny poradou vedeni Ministerstva finaRi dne 2. z& 2008.

Metodika finagnich toka a kontroly pro Program Svycarskeské spoluprace
schvalena vladoGeské republiky dne 16. tnora 2009.
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o Manual Programu Svycarskeské spoluprace pro vyhlaSovani vyzev —
predkladani a hodnoceni projékt+ ucklovani grantu, dokument schvaleny
nantstkem ministra financi dne 27. dubna 2009.

o  Prirucka pro implementaci Programu Svycarsleské spoluprace schvélena
Ministerstvem financi dne 17. Unora 2010.

o Manual pro zadavani ¥enych zakazek v ramci Programu Svycargkeké
spoluprace schvaleny Ministerstvem financi dnefézia 2010.

o Postupy pro zajighi publicity Programu Svycarskaeské spoluprace
schvalené nasstkem ministra financi dne 15. Unora 2010.

o Dohoda o delegovani pravomoci a zodfmmosti pro zajighi péipravy a
realizace Programu Svycarskeské spoluprace uzgna mezi Ministerstvem
financi CR (Narodni koordingni jednotka) a Ministerstvem Zivotniho
prostediCR (Zprostedkujici subjekt) dne 9. listopadu 20009.

o Dohoda o pogteni vykonu konkrétnichinnosti uzav¥ena mezi Ministerstvem
Zivotniho prostedi CR (Zprostedkujici subjekt) a Statnim fondem zivotniho
prostedi (Po¥ieny realizator) dne 36ijna 2009.

o Statut Pracovni skupiny pro Program Svycarsiské spoluprace schvaleny
nanestkyni ministra Zivotniho prosdiCR dne 15. kétna 2009.

o Pokyn ¢ 1 NKJ — opravéné vydaje projekt Programu Svycarskéeské
spoluprace schvaleny Ministerstvem financi dnelihora 2010.

o Pokyné. 2 NKJ — Pokyn pro vypbmi Piibézné zpravy o projektu (Interim
report — IR) platny od 1.ibzna 2010.
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[l. ZAKLADNI INFORMACE

1. Definice pojm d

1. Auditnim subjektem je soukroma firma s uznavanou profesionalni reputkieira
pracuje Vv souladu s mezindrodnimi kontrolnimi stadg a je ¢clenem Komory
auditoi CR. Auditni subjekt stanoveny v ramci celého Progragwycarskoseské
spoluprace bude uveden v Dokamprojektu nebo oznamen dodaté

2. Dohodou o delegovani pravomoci a zodpésanosti (dale jen ,Dohoda
o delegovani“)je dvoustranna pisemna dohoda ueaéa mezi Narodni koorditiai
jednotkou a Zprosedkujicim subjektem, jejimZi@dnEtem je delegovanidkterych
pravomoci a zodpa@dnosti Narodni koordigai jednotky v pipraw a implementaci
Programu  Svycarskéeské spoluprace vymezenych Ramcovou dohodou
na Zprostedkujici subjekt podle kap. 2.2 Metodiky figaich toki a kontroly pro
Program Svycarskoeské spoluprace;

3. Dohodou o projektu je dohoda mez{R a Svycarskem o implementaci konkrétniho
projektu;

4. Finanénim Utvarem je Gtvar (jsou Utvary) v ramci kapitoly statnihazpactu (dale
jen ,SR"), ktery provadi platby provadi agentie/zprostedkovateli z progedki SR
odpovidajici podilu weného na fedfinancovani vydéj které maji byt kryty
z prostedki grantu a podilu narodniho spolufinancovani (polejdzprostedkujici
subjekt zajisuje;

5. Fondem se rozumifond poskytujici granty do konkrétnich oblasti danyjeho
zaneifenim. V ramci Programu Svycarskeské spoluprace existuji tyto fondy: Fond
environmentalni odbornosti, Fond partnei&t¥Hond na fipravu projeki, Fond na
stipendig;

6. Grant je nevratny finagni pispsvek poskytnuty Svycarskem na zakiaBohody
o projektu na schvaleny projekt. Dle 8 44 odst. &ana ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpa@tovych pravidlech, se jedna o pri@stky SR na fedfinancovani vydaj které
maji byt kryty prostedky z rozpétu Evropské unie nebo z finémich mechanisin
a prostedky poskytnuté ze SR nafedfinancovani vydéj které maji byt kryty
prostedky z rozpoétu Evropské unie nebo z finémich mechanisii

7. Individualni projekt (dale jen ,IP*) je soubor aktivit uvedenych v Dohéd
o projektu, na které je poskytovan grant, sapti cile Programu Svycarskeské
spoluprace. Grant by &hcinit minimalné 1 mil. CHF;

1V mipadt implementace blokového grantu, resp. programugirana Dohoda o blokovém grantu, resp.
Dohoda o programu. Pr@ely tohoto Manuélu je dale uzivan jednotny pojenh@da o projektu.

2 Fond neniiimo obsazen v Ramcové dolipéde je uveden pouze twinning".

3 Fond na stipendia bude realizovan vybrangeanskou instituci. Financovani a kontrola tésti
Programu Svycarskdeské spoluprace budou pro¥ag primo prislusSnymi Svycarskymi institucemi.
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8. Monitorovaci vybor (dale jen ,MoV") je poradni organ Narodni koordina
jednotky, jehoz¢leny jmenuje ministr financi na zakkdchominaci od subjeft
zapojenych do implementace Programu Svycatslské€ spoluprace;

9. Narodni kontrolni organ (dale jen ,NKO") je ustedni organ, ktery odpovida
za zajis¢ni efektivniho fungovantidicich a kontrolnich systémvcetrg prevence
podvodi a nesrovnalosti. Provadi kontroly a audity v sdula vypracovanymi plany,
piislusnymi narodnimi pravnimicedpisy a pozadavky Ramcoveé dohody;

10.Narodni koordina¢ni jednotka (dale jen ,NKJ“) je subjekt paseny koordinaci
Programu Svycarsk&eské spoluprace = Ministerstvo financi;

11.Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv jednani nebo opomenuti, éispici k
neopravinémucerpani anebo uziti prastdki dotace, zejména podvod, zpro&ey
uvedeni klamavych udaj poruseni povinnosti vyplyvajicich z Dohody o pkiy,
porusentadného vyuziti dotace apod.;

12.Partneii jsou ceské a Svycarské subjekty (soukromé ifey®) vzajemé
spolupracujici v ramci Programu Svycarsleské spoluprace na realizaci projektu a
zaji¥ujici udrzitelnost jeho vystulp;

13.Projektem se pro dely tohoto Manualu rozumi vSechny formy pomoci (iEbo
fond), pokud neni nutno bliZe specifikovat v dari@mtextu;

14.Provadéci agenturou je (fad veejné spravy, v@jnopravni nebo soukromopravni
pravnicka osoba anebo jina osoba gfema implementaci konkrétniho IP, na ktery ji
byl v souladu s Dohodou o projektudleh grant (pro &ely tohoto Manuélu bude pro
Provadci agenturu pouzivan pojekonecny prijemce, dale jen ,KP*);

15. Piedfinancovanije predfinancovani vydéj které maji byt kryty z prostdki grantu,
prostedky SR. V praxi to znamena, Zze KP/zpifedkovatel obdrzi prostdky SR,
které maji byt kryty prosedky grantu, a po vynaloZeni tohoto vydaje ze SR js
prostedky grantu fevedeny z &u NF na édet zprostedkujiciho subjektu;

16.Piispévkem je nevratny finatni pispsvek poskytnuty Svycarskem na zakiad
Ramcové dohody v celkové vysi 109,780 mil. CHF;

17.Ramcovou dohodou se rozumi Ramcova dohoda o implementaci Programu
Svycarskogeské spoluprace na sniZzeni hospskigch a socialnich rozdilv ramci
rozStené Evropské unie mezi Svycarskou federalni raddadouCeské republiky;

18.Ridici vybor sub-projekti ziizuje Ministerstvo Zivotniho progdi jako
zprostedkovatel Fondu environmentalni odbornosti pro edhhad nastavenim a
realizaci Fondu;;

19. Sub-projektem se rozumi ddi projekt v ramci jednoho fondu, ktery s ostatnsub-
projekty spojuje spolmé téma nebo sdilené cile;

20. Technickou asistenci pro NKJ/ZS se rozumi individualni projekt na z&jig
administrativni podpory NKJ/ZSippiipraw a realizaci Programu Svycarskeské
spoluprace

4 Jednéa se zejména o spolupradi, kleré Svycarsky subjekt poskytne technologie avkimow potebné
pro splréni konkrétniho projektu.
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21.Vyzva pro pedkladani zagri projekis budeOtevicenaa zveéejrénd v tisku a dalSich
médiich (internet). #dkladat své za#ény projekit mohou vSichni opravimi Zadatelé,
pokud nebude ve Vyzvstanoveno jinak, naifslusné misto @ené ZS-MZP a to
v ramci prioritnich oblasti uvedenych ve Vyzv

22.Zprostiedkovatelem (dale jen ,ZP*) je iad véejné spravy, pravnickd osoba
verejného prava anebo jina osoba fewna implementaci odsouhlaseného fondu
v souladu s fislusnou Dohodou o projektu. Zpriesdkovatel je v tomto fijpack
piijemcem celkového grantu adldie dale granty na jednotlivé sub-projekty vybrané
vramci otevené vyzvy pro dany fond. Ministerstvo Zivotniho gifedi je
zprostedkovatelem Fondu environmentalni odbornosti;

23.Zprostiedkujicim subjektem (dale jen ,ZS") je véejny subjekt (organizai slozky
statu) povieny NKJ na zakladDohody o delegovanktery vykonavé&innosti NKJ
vaci KP/ZP = Ministerstvo Zivotniho prasdi;

24.Zadatel = Predkladatel projektu. Zadatelem je fedkladatel zawru projektu i
koneiného navrhu projektu. Vifpac fondu se jednéa orpdkladatele sub-projektu.

2. Implementa éni struktura

2.1 Nadnarodni fidici struktura

Pro efektivni a transparentfizeni implementace Programu Svycargkeké spoluprace jsou
v souladu s fislusnymi mezinarodnimi dokumenty stanoveny nadh@ira nadnarodni Urovni
implementé&ni subjekty s jashdefinovanymi odpo¥dnostmi za jednotliv&innosti celého
implementé&niho cyklu.

Svycarské velvyslanectvi
Svycarské velvyslanectvi je oficialnim reprezerganSvycarska. Jeho hlavni funkci je:

a) zaji¥ovat funkci kontaktniho mista pro NKJ;

b) napoméhat kontakin, zaji¥ovat navazovani vztéha vytv&eni siti mezi partnery;
c) informovat a radit partném ohledr’ postum a podminek fispivku;

d) piedavat oficialni informace a navrhy Svycarskym atgd;

e) informovat a pedavat navrhy Svycarskeé stratgskym autoritam;

f) prijimat, formalrt kontrolovat a pedkladat Statni kancéld pro hospodéské
zalezitosti (dale jen ,SECO") zamy projekti doporkené MoV a nasledntaké
kon&né navrhy projekt doporiené NKJ - Centrem pro zahr&ni pomoc — odéeni
piipravy a koordinace (dale jen ,CZP1);

5 Postup pro iedkladani zadosti o financovani z TAEetnt specifikace oprawmych vydaji a dalSich
informaci je uveden v Pokynu pro financovani akt&yFondu technické asistence. Mzdové naklady mezi
opravréné nepat.
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g) organizovat spolmé s NKJ pracovni mise Svycarskych delegaci;

h) Uc¢astnit se zasedani tykajicich se Programu Svycaesticé spoluprace;
i) poskytovat veéejnosti informace o Programu Svycarsiaské spoluprace;
j) Ucastnit se jako pozorovatel jednani MoV.

Statni kancel& pro hospodé‘ské zalezitosti (SECO)

Jeji hlavni ukoly jsou:
a) zajistit strategické a opefnai fizeni na celkové urovni;
b) Gc¢astnit se vyrénich zasedani organizovanych NKJ;
c) poskytovat podporuipvybéru a gipraw projeki;

d) dohlizet na celkovou realizaci Programu Svycarsdské spoluprace
prostednictvim o¥ieni na mist

SECO v ramciFizeni Programu Svycarskoéeskeé spoluprace:
a) konzultuje
» pravidla a postupy pro implementaci Programu S\slaateské spoluprace;
e podminky pro vybr projeki;
» systém monitorovani a hodnoceni projekt
* vyrocni a za¢recné zpravy;,
b) po administrativni strance zodpovida za:
e prijem a posuzovani zami a koneénych navrla projekis;
» pripravu Dohod o projektu ve spolupraci s NKJ;
* zaji¥ovani finagnihotizeni projeki;

* prijem a schvaleni vytmich monitorovacich zprav k Programu Svycarskskeée
spoluprace odifjimajicich stét;

* zaji¥ovani informovanosti wejnosti o Programu Svycarskeské spoluprace;
Nekteré z &chto Ukoh maze Svycarsko delegovat na Svycarské velvyslanedvaze.

2.2 Narodni Fidici struktura

V souladu s Usnesenim viady 1272 ze dne 7. listopadu 2007 a Ramcovou dohousxi
Svycarskou federalni radou a viadGeské republiky tykajici se implementace Programu
Svycarskoeeskeé spolupraceil. 9 zabezpéuje Ministerstvo financi (dale jen ,MF*) funkci
NKJ pro Program Svycarskeeské spoluprace a nese celkovou zodgoust za implementaci
Programu \WCeské republice.

10
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Hlavni odpo¥dnosti NKJ je zejména celkow&eni Programu Svycarskeské spoluprace,
vybér, planovani, realizace, kontrola a hodnoceni [tdjea rovréZz pouziti finagnich
prostedki z piispsvku v souladu s RAmcovou dohodou.

Administrativni struktura NKJ je twena nasledujicimi subjekty:

Centrum pro zahraémi pomoc — odéleni gripravy a koordinace (CZP1);

Centrum pro zahratmi pomoc — odé&eni realizace, monitorovani a hodnoceni
(CZP2);

Narodni Fond (NF);
Centralni finagni a kontraktani jednotka (CFCU);
Odbor Kontrola (NKO).

Centrum pro zahranié¢ni pomoc - oddleni pfipravy a koordinace (CZP1)

OddEleni

odpovida za celkové zajiaf administrativy, koordinaci ffpravy a vyuZziti

Programu Svycarskeeské spoluprace. Jeho odpdrost zahrnuje nasledujici ukoly:

a)

b)

f)

9)
h)

)
k)

zajistit implementaci Programu Svycarsé@&ské spoluprace v souladu s narodni
legislativou;

zaji¥ovat celkovou koordinaci Svycarskéhorigmvku s jinymi gispivky,
s Narodnim strategickym refek@im ramcem as nastroji pomoci EU
ve spolupréci s ostatnimiipluSnymi narodnimi organy a organizacemi;

pripravovat zakladni dokumenty, které pozaduje S\slcarstrana, ve spolupréaci
s dalSimi subjekty a to az do podpisu Dohody ogitoi;

zajistit pripravu a uzakeni Dohod o projektu;

zpracovavat metodiku a podrobné postupy pidpravu a vybr projekii
spolufinancovanych z Programu Svycarskskeé spoluprace;

po konzultaci se Svycarskym velvyslanectvim orgewst vyr@ni zasedani
a predlozit vyrani zpravu Programu Svycarskeske spoluprace;

vykonavat funkci sekretariatu MoV pro Program Svgka-<eské spoluprace;

vyhlaSovat vyzvy k pedkladani zara projekir (pokud neni tento Ukol delegovan
na ZS);

posuzovat zasry projekti predkladanych k projednani MoV (s moznosti
konzultace se Svycarskym velvyslanectvim);

piedkladat zarry projekii doporiené MoV k posouzeni SECO;
posoudit a v fipadt kladného stanoviskaedlozit kong€ny navrh projektu SECO;

zaji¥ovat celkovou informovanost a publicitu Programuycirskoéeske
spoluprace, mj. pro&dnictvim webovych stranek __ http://www.swiss-
contribution.cz/

11
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m) archivovat veSkeré originalyriglusnych dokumefitpo dobu 10 let po ukéeni
projekii.

Centrum pro zahrani¢ni pomoc — oddleni realizace, monitorovani a hodnoceni (CZP2)

Jeho odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

a) zpracovavat postupy pro realizaci, monitorovani adnioceni projeki
spolufinancovanych z Programu Svycarskske spoluprace;

b) spolupracovat naifpraw Dohod o projektu;
c) zajistit ptibéZné monitorovani projekta @ipravu monitorovacich zprav;

d) fidit realizaci projeki v souladu s Dohodami o projektu vyteaim adekvatniho
monitorovaciho mechanismu;

e) posuzovat a z hlediskaéené a formalni spravnosti (@mi cili projekii)
schvalovat pibézné, r@ni a zavérecné zpravy a jejich soulad s Dohodou
o projektu;

f) archivovat veSkeré originalytiglusnych dokumeftpo dobu 10 let po uk@eni
projekii.

Narodni fond (NF)

Odbor NF je Gtvar MF plnici funkci Platebniho orgade centralnim mistem préepody
finanénich prostedki meziCR a Svycarskem. Jeho odgadwnost zahrnuje nasledujici Ukoly:

a) zajistit Zizeni bankovniho du v mene CHF uCNB pro pijem finargénich
prostedki ze Svycarska a jejich distribuci Z& dale bankovnihoctu pro fijem
a prevod vratek;

b) predkladat SECO zadosti o platbtigmvku ze Svycarska nasét NF na zéaklasl
relevantni dokumentace o skineé provedenych dhradach opré&wych vydaii;

c) na zaklad souhrnnych ZadostirgdloZzenych CFCU zajidvat gevody finagnich
prostedki na gFijmovy et ZS;

d) zaji¥ovat @ijem nevyuzitych nebo neopram® pouzitych prostdki Programu
Svycarskoseské spolupracefiptych z Uzemnich finamich orgad (dale jen
,UFO") a Gzemnich samospravnych cdelidale jen ,USC") na &et vratek NF
a jejich vraceni z na grislusny @et Programu Svycarskieské spoluprace;

e) vytvaret a gipadre aktualizovat Metodiku finatnich toki a kontroly Programu
Svycarskogeské spoluprace;

f) samostaté U¢tovat v ramci detni jednotky MF v informénim systému VIOLA
(dale jen ,IS VIOLA") o (etnich pipadech za oblast préstki Programu
Svycarskoeeské spoluprace uloZzenych na bankovni¢tean NF, Zizenych pro
financovani Programu Svycarskeské spoluprace;

6 Pripadré ZP, neexistuje-li ZS.

12
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9)

h)

ieSeni a w§isleni nesrovnalosti ve svégobnosti v souladu gigluSnymi pedpisy
a pokyny;

poskytnout kazdokmi celkovy finagni vykaz o vSechipvodech prosedki mezi
Svycarskem a Narodnim fondem na jedné stranmezi Narodnim fondem
a zprostedkujicimi subjekty na druhé stggn

archivovat veSkeré originaly dokumérngo dobu 10 let po uk@eni projeki.

Centralni finan¢éni a kontraktaéni jednotka (CFCU)

Jeji odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

¢)
h)

)

K)

piipravit pro implementaci Programu Svycarsiaské spoluprace zakladni
dokumenty, které pozaduje Svycarska strana, a tspedupraci s CZP1, CZP2
a dalSimi subjekty;

vydavat Oznameni o poskytnuti granti€ivZS (organizani slozka statu, dale jen
,0SS"), které na jejich zakl&dposkytuji prosedky KP/ZP;

vydavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NEiwzprostedkujicim subjekim,
kterymi jsou USC;

zadavat a aktualizovat Udaje o projektech, régmh a subjektech do modulu
Projektovéhdizeni IS VIOLA;

potvrzovat, Ze vySe spolufinancovani byla za&jfat v souladu s Dohodou
o projektu;

evidovat a schvalovat zadosti KP/ZP a souhrnné stadolS VIOLA v ramci
Programu Svycarsk&eské spoluprace;

piedkladat souhrnné Zadosti o platby NF &fovat jejich spravnost a zakonnost;

zpracovavat pravidelné zpravy pro NF v poZzadovanémsahu jako podklad
pro Zadost o platbuiispsvku na @&et NF;

zpracovavat metodiku a podrobné postupy spojen&agkvanim \viejnych
zakazek;

dohlizet na pibeéh vyberovych fizeni v souladu se zakone&n 137/2006 Sb.
a ostatnimi specifickymi pravidly Programu Svycarskské spoluprace u vSech
projekis;

Vv piipact, Ze pro dany projekt neexistuje ZS nebo jim je Mfjimat hlaseni
podezeni na nesrovnalost na Urovni KP/ZP a potvrzovgtheopodstatanost,

zahdjit a vésttizeni k proSéeni podeeni na nesrovnalost, dat NF petn
k pozastaveni plateb;

Vv pripact, Ze pro dany projekt neexistuje ZS nebo jim je Widipovidat za vraceni
nespravd nebo neoprawmé vyplacenych, zadrZzenych, pouzitych nebo
nevyuzitych prosedki z giispsvku na @et Narodniho fondu;

vést a aktualizovat registr nesrovnalosti;

informovat CZP1, CZP2, NF a odbor Kontrola o vSpiipadech zjignych
nesrovnalosti a poruseni pravidel a postBpogramu Svycarskéeské spoluprace
a jejich provadcich pokyri a souvisejicich zakdn

13



Manudl pracovnich postupProgramu Svycarskdeské spoluprace zprastlkujiciho subjektu — Ministerstvo Zivotniho predt

0)
p)

zpracovavat podkladové dokumenty pro Wriozpravu;
archivovat veSkeré originaly dokumérngo dobu 10 let po uk@éeni projeki.

Odbor Kontrola

Odbor Kontrola je atvar MF, ktery je dstnim spravnim organem pro figan kontrolu
v souladu s § 7 zak. 320/2001 Sh., o fin&ni kontrole. PIni funkci Narodniho kontrolniho
organu (dale jen ,NKQO").

Jeho odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

¢)

h)

)

K)

metodické fizeni a koordinace vykonu fin&m kontroly vramci celé
implementé&ni struktury a poskytovani konzults, poradenské a Skoli¢innosti
pii implementaci Programu Svycarskeské spoluprace;

spoluprace s kontrolnimi orgahyejich kontrolnimi utvary nebo Gtvary interniho
auditu na vSech drovnich implementace a s audisoinjektem;

zajiseni auditniho subjektu pro vSechny projekty;

zpracovani rénich plan financnich kontrol a audit na zaklad udaji, které mu
piedavaji kontrolni organy a auditni subjekt a infowdni SECO oéchto planech
a jejich plrenti;

vykonavani audit systému implementace;

zajiseni projednani vysledk financnich kontrol a audit s CZP2, CFCU a ZS
véetne SECO a zajighi nasledné evidence informaci @jgtych opatenich k
napray;

zajiseni vykonu auditu shody u kazdého ZS zodfmmého za implementaci
Programu Svycarskéeské spoluprace, jak vyplyva clnku 3.6 Filohy 2
Ramcové dohody;

zpracovani réni zpravy o vysledcich fingnich kontrol a audit v oblasti
hospodéeni s finakdnimi prostedky z gispivku na zaklad zprav zasilanych
kontrolnimi organy a auditnim subjektem ve stanéwenterminu; tyto zpravy
budou gilohou vyranich zprav;

reportovani nesrovnalostié SECO v souladu s podminkami Ramcové dohody;

spoluprace na kontrolach a auditech, které t2ggS Svycarska strana,
a poskytovani péebnych informaci Svycarské stén

archivace vsech originalrelevantnich dokumeitz prova@énych kontrol a audit
afeSeni nesrovnalosti po dobu 10 let po ko realizace projeit

7 Kontrolnimi organy jsou CZP1, CZP2, CFCU a zpmdkujici subjekty, které na zakkaBohody
o delegovani s Narodni koordiim jednotkou vykonavaji kontrolu KP/ZP.
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Centralni organy a Uzerarsamospravni celky na drovni kitap obci jsou déle povinny
v souladu se zak. 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole, v platném zmi, mit vytvden systém
fidici kontroly a funkni nezavisly systém interniho auditu.

Monitorovaci vybor (MoV)

Monitorovaci vybor Programu 3Svycarskeské spoluprace ¢eské republice zodpovida za
monitorovani pipravy, implementace, efektiviiizeni a koordinaci vyuzivani prostka
z Programu Svycarsk&eské spoluprace.

Ministr financi jmenuje a odvolawdeny MoV na zaklad navrhi prislusnych minisit nebo
vedoucich orgah verejné spravy, fipadré dalSich relevantnich instituci. Jednani MoV se
mohou @astnit se statutem pozorovatele zastupci Svycaoskélvyslanectvi, fip. gizvani
zastupci dalSich organizaci a instituci. MoV napoe&KJ ve vybru zangra projekii a
strategickéntizeni Programu Svycarskeskeé spoluprace.

Jeho odpo¥dnost zahrnuje nasledujici ukoly:

* navrhovat zarry projekii doporkené NKJ k pedlozeni Svycarské strgn
* monitorovat soulad implementace pomoci s Ramcowiwodou;

* vyhodnocovat celkovy postup gm cili Programu Svycarskéeské spoluprace,
navrhovat jeho Upravy a prostinictvim NKJ tyto pedkladat k odsouhlaseni
Svycarské stran

» schvalovat vyréni monitorovaci zpravyipravené NKJ.

Ridici vybor sub-projektii

Ministerstvo Zivotniho progtdi jako zprogedkovatel Fondu environmentalni odbornosti ma
moznost rdit pro dohled nad nastavenim a realizaci Fojedienactlenny Ridici vybor,
ktery sestava zipdsedyRidiciho vyboru (zastupce Ministerstva Zivotnihogiiedi) a dalSich
¢lend. Dalsimigleny Ridiciho vyboru jsou 4 zastupci Ministerstva Zivbimiprostedi (sekce
ekonomiky a politiky ZP, sekce ochrankimpdy a krajiny, sekce technické ochrany ZP, sekce
ochrany klimatu a ovzdusi), 1 zastupce Statnihaddodivotniho prosedi, 1 zastupce
Ministerstva financiCeské republiky - Narodni koorditr jednotky (NKJ), 1 zastupce
Velvyslanectvi Svycarské konfederace (SCO), 1 pastuMoravskoslezského kraje, 1
zastupce Olomouckého kraje a 1 zastupce Zlinskéhge.kFunkci tajemnika vykonava
zastupce Odboru foricEU.

Ridici vybor v ramci implementace Fondu environmkritadbornosti:

- projednavé navrhy revizi zateni Fondu environmentélni odbornosti,
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- Cini dalSi strategick& rozhodnuti, tak, aby byla&&jo efektivnitizeni a adekvatni
nastaveni Fondu environmentalni odbornosti,

- projednava navrhy zén vybérovych kritérii pro hodnoceni sub-projékt

- projednav&Racni zpravy o realizadrondu environmentalni odbornosti, které MZP —
zprostedkovatel Fonduiedklada NKJ
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2.3 Ridici struktura na Grovni resortu Zivotniho prost redi
Zprostiedkujici subjekt (ZS) — Ministerstvo Zivotniho prosiedi (MZP)

Ministerstvo Zivotniho progtdi vykonava na zaklagpowieni NKJ dleDohody o delegovani
delegované€innosti NKJ wic¢i predkladatalm zangra projekii a nasledé KP/ZP. Jsou nadp
na zaklad Dohody o delegovanitpneseny vybrané odpé&nnosti za pipravu projeki a
jejich implementaci. Rti za zajisni vSech odpovidajicich aktivicetné spolufinancovani a
predfinancovani jednotlivych projekt

Tato ,Dohoda“ vychazi z Ramcové dohody mezi Svaausfederalni radou a viaddieské
republiky tykajici se implementace Programu Svykaat®eské spoluprace na sniZeni
hospodéskych a socialnich rozdil v ramci roz&ené Evropské Unie uzgané dne
20.12.2007.

ZS-MZP je odpowdné za nasledujicoblasti zansieni vymezené Ramcovou dohodou.
V ramci oblasti 2.1 budou poskytovany figain prostedky na realizaci individualnich
projekti. V rdmci oblasti 2.2 budou poskytovany fidah prostedky na realizaci sub-
projekii.

2.1 Obnova a modernizace zakladni infrastruktury azlepSeni zivotniho prostedi

AT

podporovat hospodsky rozvo.

Cil 2: zZvysit energetickou efektivitu a zlepSit kwa ovzdusSi (snizeni emisi sklenikovych
plynd a jinych nebezgmych emisi).

Cil 3: Zlepsit management, bezpest a spolehlivost komunélnich/regionalnich sytém
verejné dopravy.

2.2 ZlepSeni zZivotniho prostedi
Environmentélni expertni fond

Mezi NKJ-MF a Ministerstvem Zivotniho présdi byla za &elem jednozn&ného vymezeni
zodpowdnosti uzakenaDohoda o delegovaniktera vymezila prava a odpfmnosti mezi
NKJ a Ministerstvem Zivotniho prdeti.

V Dohod o delegovani je tlohou MZP zejména:

a) predlozit podklady NKJ pro vyhlaSeni otené vyzvy;

b) pfijimat a hodnotit zakry projeki véetné posouzeni jejich souladu s pravidlyeme
podpory a dalSimi poZzadavky Ramcové dohody;

c) zpracovat Stanoviska ZS k dopéeaym navridm projeki;
d) predkladat doportené navrhy NKJ-CZP 1,
e) poskytovat asistencitpzpracovavani kori@ych navrli projeki;

17



Manudl pracovnich postupProgramu Svycarskdeské spoluprace zprastlkujiciho subjektu — Ministerstvo Zivotniho predt

9)
h)

)

K)

)

piijimat kon&né navrhy projeKt, na zaklad stanoviska SECO, posoudit dopracovany
koneny navrh projektu a zpracovat Stanoviska ZS ke &wyra navrtiim projeki;

predkladat kongé navrhy projekt NKJ;
Gcastnit se jednani Monitorovacich vykpr

vydavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo stanoidaje organizénich slozek
statu;

posuzovat a monitorovat soulad realizace projekiwisodou o projektu a Rozhodnutim
0 poskytnuti dotace;

provadt ve spolupraci s NKJ dohled nad wgtvymi fizenimi provagnymi Kone&nym
prijemcem/Zprosedkovatelem v souvislosti s realizaci projektu, négja potvrzovat
soulad postups narodni legislativou a postupy stanovenymi NKJ;

zaji¥ovat publicitu Programu Svycarskeské spoluprace a informovanost;

m) zajistit narozpétovani prostedki ve svém rozp&iu tak, aby KP/ZP obdrzel na

n)

0)

p)

y)

zaklad Zadosti o platbu prastdky na pedfinancovani grantu;
potvrdit, Ze vySe spolufinancovani je zajit v souladu s Dohodou o projektu;

zajistit, aby zadny opra¥ny vydaj projektu nebyl financovan duplicitre jiného
zdroje financovani;

kontrolovat zadosti o platbu,¢cetre faktur a jinych detnich doklad, predlozené
KP/ZP a o¥iovat pravost a spravnost podkiagakoz i opravanost vydai;

zajistit kontrolu a pedkladani zprav o projektech;

ovéiovat spravnost a pravdivost Udlay monitorovacich zpravachiegdloZenych
KP/ZP;

zajistit pfibézné monitorovani aizeni projekt prostednictvim Ridicich vybot
projekii, pokud budou ustanoveny;

pfijimat hldSeni podéeni na nesrovnalosti na urovni KP/ZP a potvrzowich
opodstatinost, zahdjit a véstzeni k proséeni podefeni na nesrovnalost;

odpovidat za vraceni nespré&vmebo neoprawme vyplacenych, zadrzenych,
pouzitych nebo nevyuzitych préstki z Frispivku Svycarsku na det Narodniho
fondu, Setit podezeni na nesrovnalosti na Urovni KP/ZP;

zajistit, aby platby KP/ZP byly provédy v ugenych lhitach;

zajistit provadni kontrol, audit a pibéZné monitorovani projektv rdmci dané
oblasti zandteni;

zajistit archivaci vSech relevantnich dokuniertiykajicich se projekt v ramci
Programu Svycarskeeskeé spoluprace po dobu 10 let po wemmi realizace projekt

fidit se dalSimi pokyny vydanymi NKJ.

V ramci Ministerstva zivotniho prastdi jakozto ZS se na implementaci Programu Svyoarsk
ceské spolupracecastni:

1.

Odbor fond: Evropské unie (330), ktery méa za odpadnost:
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a. Ucastnit se jednani Monitorovacich vybpr

vydavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo stanoaje organizénich
sloZek statu;

c. zajistit, aby platby KP/ZP byly provédy v ucenych lhitach;

d. zajistit archivaci vSech relevantnich dokuntetykajicich se projektv ramci

Programu Svycarsk&eské spoluprace po dobu 10 let po uem realizace
projekis;

fidit se dalSimi pokyny vydanymi NKJ.

2. Odctleni prograndi Evropské unie (333) spadajici orgaiza do Odboru fond
Evropské unie, které ma za odpdwmost:

a.

b
C.
d

o

@

predkladat podklady NKJ pro vyhlasSeni atewe vyzvy;

. kontrolovat hodnoceni zami projekii provedeného PR;

zpracovavat Stanoviska ZS k dop&Enym navriim projekf;

. kontrolovat vysledky posouzeni dopracovaného &oéeo navrhu projektu

PR;

zpracovavat Stanoviska ZS ke kéngm navrtim projekf;
predkladat doporiené zamry projekit NKJ-CZP 1;
predkladat kongné navrhy projekiNKJ-CZP1;

ve spolupraci s NKJ a PR provdohled nad vy#rovymi tizenimi provagnymi
Konetnym jemcem/Zprosedkovatelem v souvislosti s realizaci  projektu,
zejmeéna potvrzovat soulad posiupnarodni legislativou a postupy stanovenymi
NKJ;

zajistit pifibézné monitorovani aizeni projeki prostednictvim Ridicich
vybori projekii, pokud budou ustanoveny;

odpovidat za vraceni nesprévnebo neoprawné vyplacenych, zadrzenych,
pouzitych nebo nevyuzitych préstki z Fispivku Svycarsku na det
Narodniho fondu, S&t podezeni na nesrovnalosti na arovni KP/ZP;

zajistit archivaci vSech relevantnich dokunietytkajicich se projektv ramci

Programu Svycarsk&eské spoluprace po dobu 10 let po uem realizace
projekis;

fidit se dalSimi pokyny vydanymi NKJ.

3. Odctleni financovani (334) spadajici orgariza do Odboru fond Evropské unie,
které ma za odp@dnost:

a.

zajistit narozpoétovani prostedki ve statnim rozptiu tak, aby KP/ZP obdrzel
na zaklad zadosti o platbu pragtdky na pedfinancovani grantu;

potvrdit, Ze vySe spolufinancovani je zajitd v souladu s Dohodou o
projektu;
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c. zajistit archivaci vSech relevantnich dokuntetykajicich se projektv ramci
Programu Svycarsk&eské spoluprace po dobu 10 let po wem realizace
projekis;

d. fidit se dalSimi pokyny vydanymi NKJ.

4. Odbor rozpétu (220), ktery ma za odpdsnost:

a. spolupracovat i zajiS€ni narozpétovani prostedki ve statnim rozpitu tak,
aby KP/ZP obdrzel na zakladadosti o platbu pragtdky na pedfinancovani
grantu;

b. zajistit archivaci vSech relevantnich dokunietykajicich se projektv ramci
Programu Svycarsk&eské spoluprace po dobu 10 let po ulem realizace
projekii;

c. fidit se dalSimi pokyny vydanymi NKJ.

5. Odbor Interniho auditu (010), ktery ma za odfznost:

a. zajistit provadni kontrol, audii a piibéZné monitorovani projektv rdmci
dané oblasti zastent;

b. zajistit archivaci vSech relevantnich dokunietytkajicich se projektv ramci
Programu Svycarsk&eské spoluprace po dobu 10 let po wem realizace
projekis;

c. fidit se dalSimi pokyny vydanymi NKJ.

Powieny realizator (PR) — Statni fond Zivotniho prostedi CR (SFZP)

Statni fond Zivotniho prasidi CR vykonava na zékl&dpowteni MZP dle Dohody o
powreni vykonem konkrétnieinnostidelegovanéinnosti MZP i predkladatalm zangra

projekti a nasledéi KP/ZP. Jsou na & na zaklad této Dohody peneseny vybrané
odpowdnosti za pipravu projekli a jejich implementaci. Odpovida za zajst vSech
odpovidajicich aktivit.

Mezi MZP a Statnim fondem Zivotniho prestiCR byla za Gelem jednozn&ného vymezeni
zodpowvdnosti uzakenaDohoda o poseni vykonem konkrétnl’cgﬁnnosti ktera vymezila
prava a odposdnosti mezi ZS a Statnim fondem Zivotniho preditCR.

V Dohods o powieni je Ulohou SFZP zejména:

1) obecné
a) respektovat instrukce ZS&nnostech specifikovanych touto dohodou;
b) postupovat v souladu s principem transparentnasthého pistupu a nediskriminace;

c) poskytovat odpovidajici technické a personalni vgba pro oddleni vykonavajici
powtenéc¢innosti pro vykon povinnosti z této smlouvy vypljieéch;
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d) potvrzovat opravénost a spravnost poZadadvkprijemar podpory, o¥rovani
skutg&nosti jakymi jsou tendrové postupy, uzavirani smipestup v implementaci,
platby a pevzeti praci a;.;

e) kontrolovat hem vSech fazi procesu administrace Programu SSKaaeské
spoluprace soulad giplusnymi vnitrostatnimi pravidly a pravidly Evrdggh
spoleenstvi;

f) zaji¥ovat ve spolupraci s ZS a NKJ informovanost a pitblv rAmci své fisobnosti pro
danou prioritni oblast Programu Svycarskské spoluprace;

g) zaji¥ovat archivaci vSech relevantnich dokunietykajicich se projekt realizovanych
v ramci Programu Svycarskeské spoluprace po dobu 10 let po wemi daného projektu
(miréno 10 let po schvaleni Z&einé zpravy o projektu).

2) v ramci administrace Zadosti o podporu

a) prijimat vramci oteiené vyzvy zarry projekii, posuzovat je po formalni strance na
zakladt kritérii opravenosti v souladu s Manualem NKJ a timto Manualemsawadu
s pravidly véejné podpory;

b) informovat gedkladatele zawmmi, jejichz zamdry nebyly doporgeny hodnotici
komisi, a vyizovat dotazy ohledhvyswtleni divodi nedopordeni zangru projektu
téchto gedkladatai;

c) zveejnovat seznam vSech zam projekii dopordenych hodnotici komisi
s uvedenim p@adi na svych internetovych strankach;

d) asistovat fi zpracovani kongych navrli projeki;
e) prijimat kon€&né navrhy projekt, na zaklad stanoviska SECO;

f) posuzovat formalni nalezitosti kafmeho navrhu projektu a kontrolovat, zda byly do
koneiného navrhu projektu zapracovany pozadavkiiominky SECO.

3) v ramci implementace

a) kontrolovat soulad realizace projektuDshodou o projektia Rozhodnutim o poskytnuti
dotace

b) provadt ve spolupraci se ZS a NKJ dohled nadéwglaymi fizenimi provagnymi KP/ZP
podle zakon&. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach v souvislosti s realizaci projektu
v souladu se specifikami Programu Svycars&ské spoluprace;

C) ve spolupraci se ZS a NKJ zégsat (asti natidicich vyborech jednotlivych projekt
(pokud jeridici vybor ustanoven);

d) provadt kontrolu cné a formalni spravnosti monitorovacichifgznych, zagrecnych)
zprav o projektechipdkladanych KP/ZP;

e) owfovat spravnost a pravdivost Gilayedenych v monitorovacich zpravach;
f) posuzovat navrhy zén v projektech fedlozenych KP/ZP;

g) zajistit potvrzeni, Ze vySe spolufinancovani priiigk zajiStna v souladu Bohodou o
projekty
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h)

provadt kontrolu Zzadosti o platbu a t@etrs faktur, gipadr jinych Wetnich doklad,
kontrolu vypisi z bankovnich &t a opraveinosti vydai;

realizovat pevod prostdki KP/ZP v souladu Rozhodnutim o poskytnuti dotace
z prostedki ZS vyhrazenych narfedfinancovani.

4) ve vztahu ke kontrole a hlaSeni nesrovnalosti

a)
b)

c)
d)

provadt kontroly a péibéZneé monitorovat projekty u KP/ZP, informovat ZS o \gdtich a
o pijatych napravnych opinich a o¥tovat plreni napravnych opsni;

zajistit dostatény vnitini kontrolni systém &dici kontrolu pi kontrole a schvalovani
zprav a zadosti o platbdiqukladanych KP/ZP;

prijimat hlaSeni podéeni na nesrovnalost na Grovni KP/ZP;
zaji¥ovat i zjisténi jakékoliv nesrovnalosti spolupraci s dalSimevahtnimi subjekty.
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3. Opravn énost

3.1. Opravn éni zadatelé
Pokud neni pro oblast z&bheni specifikovano jinak, navrh projektuige gedlozit:

e organiz&ni slozka statu (OSS);

« statni pispsvkova organizace;

e kraj;

e organizaceiizena nebo zaloZzena krajem;
e o0bec;

e svazek obci;

¢ nestatni neziskova organizace;

« organizaceidzena nebo zaloZzena obci;

e vz&lavaci/ vyzkumna instituce;

e organizace, kteréa zaijigje sluzby ve viEjném zajmu na zakladietejnopravni
smlouvy;

« dobrovolna nebo spalenska organizace.
Opravrény Zadatel musi dale sygvat nasledujici kritéria:

« musi mit pravni subjektivift
« musi mit sidlo \Ceské republice;

* Jeho¢innosti v ramci realizace projektu musi byt vykoady ve véejném zajmu na
UzemiCeské republiky, pokud neni stanoveno jinak.

» nesmiz projektu financovat provozni naklady a nakladyidrzbu své organizace.

3.2. Partnerstvi a opravn énost partner U

Zadatelé mohouipdloZit navrh projektu hiisamostatéinebo spoléné s partneryZadatelé a
partnéi maji moznost podilet se na spolufinancovani gatojeléastnit se fipravy zpracovani
zaneru projektu, resp. kokaého navrhu projektu &#zeni projektu, alsmemohou z tohoto
projektu financovat provozni naklady a naklady na (drzbu své organizace

8 Neni relevantni pro Organizai slozky statu (OSS).
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» Partner je instituce¢éska nebo Svycarska), ktera se podili fipraw projektu, jeho
realizaci a dlouhodobé udrzitelnosti projektu.

» Partner musi spbvat stejné pozadavky opréanosti jako Zadatel, jedinou vyjimkou
mohou byt Svycarské instituce, které nemusejfis@t podminku sidla Ceské
republice a jejichZXinnosti v rdmci realizace projektu nemuseji byt eryévany na
tzemiCeské republiky.

» Partnerem nesmi byt organizace, ktera je dodavatehe stavebnich praci, dodavek
nebo sluzeb v ramci daneho projektu

Pokud bude zasn projektu doporten / schvalen, Gfe byt konény navrh projektu
piedloZzen v ramci smluvuzaveného partnerstvi iygjného a soukromého sektoru.

Za partnerstvi M@jného a soukromého sektoru je povazovan takovynsmlvztah mezi
verejnym a soukromym subjektem, jehoZz cilem je spweajiSténi ¢innosti ve vdejném
zajmu a musi byt vylowten jakykoliv ziskovy motiv.

V ramci této smluvni spoluprace se partnersky stbpavazuje k zajighi cinnosti ve
vefejném zajmu a souvisejicich aktivit, které by jinagji¥oval ¢i poskytoval véejny
subjekt. Na partnersky subjekt se mohaevadt, na zaklad dohody, ufitd opraveni
verejného subjektuiti verejnosti.

3.3. Opravn éna vyse grantu

Finartni prostedky z Programu Svycarskeské spoluprace se proplaci¢trg, a to na
zaklad predloZzenych dokumeito uskuténénych vydajich (pokud Dohod o projektuneni
stanoveno jinak).

VySe grantu mize byt maximalré (s ohledem na pravidla véejné podpory):

= 60% celkovych opravénych vydaj projektu;

= 85% celkovych opravénych vydaj projektu — pokud jespolufinancovani zajis€no
z verejnych rozpaéta (statniho, regionalnich nebo mistnich);

= 90% celkovych opravénych vydaji projektu - pokud se jedna o projekty realizované
nevladnimi neziskovymi organizacemi.

V pripact, Ze skuténé vydaje projektysou niZ8i nez schvalenémusi byt vzdy dodrZzen
schvaleny porr mezi uglenym grantem a spolufinancovanim. Rormspolufinancovani je
stanoven v fislusné Doho& o projektu.

V piipact, Ze skuténé vydaje projektuysou vysSinez schvalenémusi vzdy KP/ZP_zajistit
financovanivydaji nad ramec schvaleného grantu z vlastnich #droj
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3.4. Obdobi opravn énosti

Vychozim datem pro obdobi oprawosti vydaji je datum schvaleni fingniho gispivku
Svycarskym parlamentem - 14.6.2007:

o predkladani a schvalovani zamra projekta / koneénych navrhi projekti
je stanoveno na 5 tebd 14.6.2007 - do 14.6.2012. Svycarska strana hifimat
konené navrhy projeki do doby dvou nesiai pied ukonéenim tohoto obdobi, tj.
do 14.4.2012

* obdobi proplaceni vydaji je stanoveno na 10 |etlo 14.6.2017. Po tomto datu jiz
nebude mozné zadné vydaje v ramci Programu Svya&esike spoluprace proplatit.

Obdobi opravénosti vydaji konkrétniho projektu bude stanoveno v Dahad projektu.
Néaklady jsou oprawné od data podpisu Dohody o projektu a max. &idd po planovaném
datu ukogeni projektu.

3.5. Opravn éné vydaje projekt U

3.5.1. Z&kladni pravidla opravn énosti vydaj G

Podpora poskytnuta projeékh realizovanym v ramci Programu Svycarsieské spoluprace
se vztahuje pouze na opré&mé vydaje. Vydaje jsou opré&mé pro financovani, jestlize
spliuji vSechny nasledujici podminky:

e Zahrnuti vydaje v projektu

Kazdy konkrétni vydaj je opra¥ny, pouze pokud bytahrnut a schvalen v rdmci
koneéného navrhu projektu (indikativni rozpget) a je tedy uveden v Dohédd
projektu (giloha Rozhodnuti / Smlouvy o poskytnuti dotace nedimlobného
pravniho aktu — dale jen ,pravni akt o poskytnatiagde").

Vydaje neuvedené v ko#tirgém navrhu projektu_nejsobez pfedchoziho schvaleni
jejich dodateéného zahrnuti _do projektu Svycarskou stranoy opraviné ani

v piipadt, Ze by podle tohoto Manualu splaly vSechny dalSi znaky oprasmeho

vydaje.

« Utel vydaje
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Vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu asnmit gfimou vazbu na projekt (tj.
musi byt vynalozZzen na aktivity uvedené ve schvatekéen&ném navrhu projektu).

* Datum uskutenéni vydaje

Vydaj je opraveny, pokud vznikl v casovém rozmezi pro realizaci projektu
uvedeném v Dohado projektu a v pravnim aktu o poskytnuti dotads/lauhrazen v
casovém rozmezi pro oprasmost vydaj uvedeném v Doha@do projektu a v pravnim
aktu o poskytnuti dotace.

Obecré doba pro realizaci projektu zatina dnem podpisu Dohody o projektuénia
smluvnimi stranami a kah datem uvedenym Dohdd projektu (toto datum je také
uvedeno v pravnim aktu o poskytnuti dotace).

Obecrg doba opravrénosti vydaja projektu zaina dnem podpisu Dohody o
projektu oma smluvnimi stranami a kéih12 meésial po datu uko&eni projektu,
které je uvedeno v Dohéa projektu a v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Vydaje vynaloZzen@ied podpisemDohody o projektu jsou vZzdy neoprane vyjma
vydaji odsouhlasenych Svycarskou stranou zalam dopracovani projektového
zaneru do podoby koného navrhu projektu (hrazené z Fondu giipravu projeki
na zaklad samostatného Rozhodnuti o poskytnuti dotace /dDopandstka ministra
financi).

* Evidence a prokazovani uskut&néného vydaje

Vydaj musi skuten¢ vzniknout, byt zaznamenan na bankovniétech nebo musi byt
dolozen vydajovymi pokladnimi doklady kametho gijemce / zprosedkovatele
nebo jeho partnér byt identifikovatelny a kontrolovatelny a musitbgoloZzeny

originaly (tetnich doklad ve smyslu § 11 zakona @atnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve
zréni pozajSich gedpidi, resp. originaly jinych doklad ekvivalentni pitkazni

hodnoty.

» Efektivita vydaje

Vydaj musi byt piméteny (musi odpovidat cenaméase a mist obvyklym) a musi
byt vynaloZen v souladu s nasledujicimi principy:

- hospodarnosti — minimalizace vydapii respektovani cil projektu
nezbytnych pro realizaci projektu

- Gcelnosti — pima vazba na projekt a nezbytnost pro realizagegto

- efektivnosti — maximalizace v pamu mezi vystupy a vstupy projektu

9 s vyjimkou vydaji na monitorovani, audit a evaluaci, které byly stemy v ramci kongného navrhu projektu
— tyto vydaje mohou vzniknout az do konce doby ep¥aosti vydap projektu
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Zalohové faktury dodavatieh v rdmci projektu je mozno hradit pouzeiipad, ze
budou do konce projektu wytovany. Pokudhebudou zalohové platby vyiovany,
nebudou zalohové faktury uznanyako opravené vydaje projektu.

* Vedeni &etnictvi

Ucetnictvi na Grovni ZS, ki€ poskytuji progedky na pedfinancovani ijiemaim

ZS, ktery uskut&uje vydaje na financovani podilu narodniho finardaov
a predfinancovani prostdka, které maji byt kryty progtdky z Programu Svycarsko-
ceské spoluprace, ze SRjpmaim, (Etuje zejména o nasledujicich skintestech:

1. vznik naroku fjemai z titulu rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeh@ewani
na podrozvahovychctech;

2. vznik zavazku uci prijemaim z titulu schvaleni Zadosti o platu

3. Uhrada zavazkuivi piijemoim — geevod prostedki odpovidajicich podilu
predfinancovani a narodniho financovani ze $emaim;

4. vznik pohledavky za NKJ z titulu Zadosti ZS o platrostedki, které byly
vynaloZzeny na fedfinancovani a které maji byt kryty z ptestii Programu
Svycarskoéeské spoluprace, ndipnovy et spravce kapitoly SR

5. Uhrada pohledavky za NKJ -ifigm finartnich prostedki Programu
Svycarskoéeské spoluprace ze zdrojovéhiul Programu na ffjmovy et
spravce kapitoly SR,

a to vsouladu s platnymi pravnimitgapisy, zejména ustanovenimi zakobta
563/1991 Sb., odetnictvi, a vyhlasky. 505/2002 Sb., kterou se pro¥fdnektera
ustanoveni zakon&. 563/1991 Sb., o &@tnictvi, pro detni jednotky, které jsou
Gzemnimi samospravnymi celkyigpivkovymi organizacemi, statnimi fondy a OSS.

Ucetnictvi na Urovni KP/ZP

Koneini prijemci/zprostedkovatelé jsou povinni véstétnictvi v souladu sipdpisy
CR. Rijemci, kt&i vedou @etnictvi podle zakona. 563/1991 Sb., odétnictvi, jsou
povinni vést analytické dly nebo analytickou evidenci s vazbou ke konkrétnim
projektu. Rijemci musi byt schopni pkazré vSechny operace dokladovati p
naslednych kontrolach a auditech.

Obecré formulované doklady napse z&nim ,fakturuji za stavebni prace‘atd. jsou
nedostaténé. Je pozadovano, aby byl na dokladech uveden uZelyspecifikace
vydaje ve vztahu kijslusnym aktivitam projektu.

o Zadéavani vaejnych zakazek
Pri nakupu sluzeb, dodavek a/nebo stavebnich pracidepostupuje podle zakona o

verejnych zakazkack. 137/2006 Sb. a v souladu s dalSimi specifickymaivially
Programu Svycarskeeské spoluprace pro zadavanieyeych zakazek, které jsou

10 postup se nevztahuje na projekty, kdy ZS je vgiqijemce
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uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti dotace, Déhmgrojektu a v jejichifflohach a
v Manualu pro zadavani kegnych zakazek Programu Svycarsiaské spoluprace.

Verejna podpora

VSechny vydaje projektu musi byt v souladu s prigudposkytovani viejné podpory
a v souladu sfiislusnymi smirnicemi EU.

Opravnénost vydaja partneri

Partner je stefhtak jako konény prijemce / zprosedkovatel povazovan za subjekt,
ktery ¢erpa podporu z projektu. Do Zadosti o platbu tealyrae konény piijemce /
zprostedkovatel i oprawné vydaje partnera. Vydaje vzniklé a uhrazené pegtn
jsou opravené za stejnych pravidel jako vydaje vzniklé a ubreéz kon&nym
piijemcem / zprogedkovatelem.

Vztah mezi konénym pijemcem / zprogedkovatelem a jeho parthnerem musi byt
zaloZzen na nekom@&rim principu a musi byt podloZzen Dohodou o partnér&tera
upravuje, mimo jing, finami toky mezi konénym grijemcem / zprosedkovatelem a
partnerem. Partner nezasila kém&mu pijemci / zprostedkovateli fakturu.

Dodavatelsko-odiyatelsky vztah neni povaZzovan za partnerstvi a mey#no timto
zpasobem obchazet poZzadavky na zadavargjmgch zakazek v souladu se zakonem
¢. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach a dalSimi specifickymi pravidliyodtamu
Svycarskoeeske spoluprace pro zadavani zakazek.

3.5.2. Vymezeni €lenéni vydaj a

Investi¢ni vydaje

Investiénimi vydaji se rozumi pézeni dlouhodobého nehmotného nebo hmotného
majetku. Zatimco pojem investii vydaj je pojmem ekonomickym, hmotny a
nehmotny majetek je vymezenceské legislativ (ve vyhlaskach provéfcich
n¢ktera ustanoveni zakona defnictvi).

Neinvestini vydaje

Podob# jako u pojmu investni vydaje nejsou neinvestii vydaje vymezeny v platné
legislati CR. Jedna se o ekonomické o¥ewai utité skupiny vyda). Do této
skupiny vydaj pati nag. osobni vydaje, cestovni ndhrady, material, vydajgzeni,
vydaje na sluzby, finami vydaje aj.
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3.5.2.1. Clenéni vydaj G pro G éely rozpo étu

Konetny piijemce / zprosedkovatel je povinenipsestavovani rozgtu projektupouzivat
¢lereéni vydaji na investini a neinvestini vydaje projektu podle ekonomické Zivotnosti.

Toto ¢leréni vydaji se pouzije také vifpact urceni limitd nékterych typi vydaji dle kapitol
tohoto Manualu, padre upravenych pro konkrétni projekty v ramci vyzvipoekon€ného
navrhu projektu.

3.5.2.2. Clenéni vydaj G pro G éely Zadosti o platby

Konesny piijemce / zprosedkovatel je povinen véétnictvi a i vykazovani vydaj pro
Ucely Zadosti o platbilenit vydaje na invesini a neinvestini vydaje projektu podle
vyhlasky o rozpétove skladb.

Detailni gehled a rozdily ¥len¢éni jsou uvedeny v nasledujici tabulce:

DRUH VYDAJE kap. 3.5.2.1.| kap. 3.5.2.2.
pro &ely pro &ely
rozpcitu Zadosti o
platbu
nakup dlouhodobého hmotného majetku— parizovaci cend investeni investéni

nad 40 tis. K a doba pouzitelnosti delSi nez 1 rolbudovy,
IT, dopravni progedky

nakup dlouhodobého nehmotného majetku— porizovaci| investeni investéni
cena nad 60 tis. Ka doba pouzitelnosti delSi nez 1 rokakup
SW

piiprava a zabezpeni pdizovaného dlouhodobého hmotnd neinvestiéni | investiéni
a nehmotného majetku -vydaje za poradenstvi
zprostedkovani

technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku| investeni investéni
vydaje na doko¥ené nastavby, ifstavby a stavebni Upray
rekonstrukce (zasahy do majetku, které maji zeedékl znénu
jeho &elu nebo technickych paramitia modernizace majetl
(rozSfeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku), po
pievysSily u jednotlivého majetku &hrnu ve zd&ovacim
obdobicastku 40 tis. K

vydaje na stavby (nové stavby nebo technické zhodoeni): investini investeni

= priprava staveni8t — demolice stvajicich olt,
Uprava stavajiciho vzhledu projektu;

= stavebni prace dle projektové dokumentace:

Cexterni rekonstrukce s&asnych prostor detrg
strechy,
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Odaprava vnitniho rozlenéni sowasnych prostor,

Onowe postavené prostoryetné stechy

Onapojeni na inZenyrské t&i (rozvody elektiny,
plynu, tepla, vody atd.)

COvnéjSi povrchova Uprava a souvisejici prace |j
souwést wtSiho projektu

Ovnitini povrchova dprava a souvisejici prace |
souwést wtSiho projektu

(terénni Upravy a prace

vydaje na stavby (nové stavby nebo technické zhodoeni):
= vydaje na projektovou dokumentaci;
= vydaje za odbornou praciigealizaci smlouvy <izeni
projektu, dohled, stavebni dozor; vydaje na@zgum
stavenist;

neinvesténi

investiéni

nakup spotrebniho materialu —
s realizaci aktivit projektu

pokud pimo souvis

neinvesténi

neinvestni

nakup drobného hmotného majetku— parizovaci cena jedn
polozky je do 40 tisic K (nag. PC sestava) a do
pouzitelnosti delSi nez 1 rok (mapyposetni technika, nabyte
knihy apod.).

investiéni

neinvesténi

technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetk
jehoz cena neépkrati 40 tis. K

I investiéni

neinvesténi

nakup drobného nehmotného majetku— parizovaci cena d
60 tis. K& a doba pouzitelnosti delSi nez 1 rok ({Hhap/N)

investiéni

neinvesténi

provozni vydaje, které @imo souvisi s vydaji néizeni

neinvestni

neinvestni

nakup sluzeb (vydaje na peklady a expertizy, najem
Skolicich prostor, &astnicky poplatek na semifmapravni g
ekonomické poradenstvi, pSiini, vydaje na vyérovaftizeni,
vydaje na publicitu)

neinvesténi

neinvestni

opravy a udrzba — uvedeni ¥ci do pivodniho stavu (rutinn
adrzbové prace a opravy, stavebni¢am- sochéska vyzdoba
budov)

investiéni

neinvesténi

osobni vydaje— mzdy, pojistné, zakonné odvody

neinvasti

neinvestni

cestovni nahrady souvisejici sktivitami projektu (jizdné

neinvesténi

stravné a kapesné, ubytovani, cestovni @ojikt

neinvestini

3.5.3. Opravn éné vydaje

Informace uvedené dale jsou obecna pravidla pr@awpnost vydaj v rdmci Programu

Svycarskoéeské spoluprace.
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Konkrétni vydaj je oprawmy, pouze pokud bykahrnut a schvalen v ramci konéného
navrhu projektu (indikativni rozpget) a je tedy uveden v Dohédd projektu (piloha
pravniho aktu o poskytnuti dotace).

3.5.3.1. ZaFizeni a vybaveni

Opravréné jsou vydaje spojené s nakupem nového vybasiendtizeni hmotné povahy a
vydaje na nehmotny majetek.

Nakup nemovitosti_neniopravnénym vydajem.

Néakup dopravnich prostredki je opravnénym vydajem pouze ve vyjimé&nych a radné
zdavodnénych pripadech.Vyjimku muze tvdit nagr. nakup prosedki verejné dopravy na
ekologicky pohon, fipadré prechod na ekologiéjSi pohon v rdmci vi@jné dopravy.

Vybaveni, z&izeni a dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek zadoyippro realizaci
projektu musi po dobu realizace projektu a po stanou dobu od uka@eni projektu
uvedenou v pravnim aktu o poskytnuti dotace bytiwan v souladu se stanovenyielem
projektu.

Pokud neni vfslusné Doho#l o projektu stanoveno jinak, nesmi komg piijemce /
zprostedkovatel nebo jeho partner majetekiipeny vramci projektu v fbéhu jeho
realizace prodat ani jinak postoupiteti osok bez pgedchoziho pisemného souhlasu
Svycarské strany.

3.5.3.2. Nakup sluzeb

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou optaerea splani podminky, Ze dodani sluzby bude
prispivat k realizaci projektu a vytigt pgridanou hodnotu. Jedna se zejména o odborné sluzby
pro realizaci projektu, poji&i majetku nebo vydaje souvisejici gdqdanim Skoleni a
seminda (nag. obierstveni, pronajem).

Vvdaje narizeni zaji¥’ované dodavatelsky

V ramci vydap nafizeni zajifovanych dodavatelsky se mohou vyskytovat nasleiddiichy
sluzeb:

* externi Fizeni projektu — sluzby souvisejici zenim a administraci projektu
zaji¥ované externimi firmami (v souladu s pravidly pexavani viejnych zakazek)
najatymi konénym pijemcem / zprogedkovatelem;

» sluzby souvisejici Fizenim (technické asistence} specifické sluzby poskytované
v souvislosti gizenim fondu, které nemohou byt — vzhledem k jefitlarakteru —
zajisSeény piimo zprostedkovatelem (nap hodnoceni navéhsub-projeki, technicka
asistence ifp ovérovani na misd;
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» vydaje na publicitu — vydaje souvisejici s publicitou a propagaci gkty (v souladu
s planem publicity) jiné nez ty prov&te zamistnanci koné&ného ijemce /
zprostedkovatele;

» externi finanéni audity — vydaje na externi fingni audity vzorku sub-projekt
(provadné najatou auditni spaleosti), které mohou byt poZzadovany v ramci Dohody
o fondu.Velikost vzorku sub-projektbude navrZzena zprdstikovatelem v zasnu
projektu a naslednuvedena v fislusné Dohog& o projektu.

Pro individudlni projektye externitizeni projektu oprawmé za nasledujicich podminek:

e potieba externihdizeni projektu je zilvodnina v zamdru projektu;

* rozpaitovanacastka odpovida cenam obvyklym na tento druh slyzedgionu Wase
vyhlaSeni pislusného zadavacikitzent;

» externi spolénost je vybrana v souladu s pravidly pro zadavé&iejaych zakazek
v rdmci Programu Svycarskeské spoluprace.

Stejna pravidla plati také pro sub-projekppkud neni ve vyavv ramci fondu specifikovano
jinak.

Pro zprostedkovatele — ministerstva nebo jejich fi@adné organizace neni extetiizeni
projektu opravanym vydajem fondu.

Sluzby souvisejici Hzenim fondu (nap hodnoceni navihsub-projeki, technicka asistence
pii ovérovani na mis) jsou opravané pro vSechny typy zprdstlkovateh pii splnéni
nasledujicich podminek:

» potieba takovych externich sluzeb jeizddnéna v zansru projektu;

* rozpatovanacastka odpovida cenam obvyklym na tento druh slyzegionu wase
vyhlaSeni pislusného zadavacihtizeni a je uvedena jakeamostatna polozka
v rdmci rozpdétu fondu;

» externi spolénost je vybrana v souladu s pravidly pro zadavé&iejaych zakazek
v rdmci Programu Svycarskeské spoluprace.

Vydaje na publicitu jsou opra¥né pro vSechny typy projakt

Vydaje na externi finami audity budou uvedeny jakeamostatna rozpd@tova polozka
v ramci zangru fondu a jsou opra¥né za nasledujicich podminek:

« finan¢ni audity vzorku sub-projektjsou popsany v z&fru projektu nebo pozadovany
v Dohod o projektu;

» externi auditorska spdleost je vybrana v souladu s pravidly pro zadav&gjaych
zakazek v ramci Programu Svycarsiaské spoluprace.

3.5.3.3. Osobni vydaje na realizaci projektu

Osobni vydaje na realizaci projektu jsou vydajezaatstnance konmeého pijemce, ktery
vykonava specifickou odbornotinnost, ktera je nezbytna pro dosazent gitojektu, tj.
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¢innost v souvislosti s ,obsahovou“ naplni realizacejektu. Osobni vydaje rié&zeni nejsou
povazovany za osobni vydaje na realizaci projektu.

Osobni vydaje na realizaci projektu musinspht obecné pravidla oprasmosti osobnich
vydaji definovana v kapitole 3.5.3.4. tohoto Manuélu.

Pro individualni projektyjsou osobni vydaje na realizaci projektu opggmi vydaji za

podminky, Ze zapojeni vlastnich z&smand kon&ného gijemce je nutné pro uggnou

realizaci aktivit, jsoufddre zdivodnény v zangru projektu, ¥etrg specifikace zapojeni
zanestnan@ koneného pijemce vcasovych jednotkach a celkovymi vydaji.

Stejné pravidla plati také pro sub-projekppkud neni ve vyzvv rdmci fondu specifikovano
jinak.

3.5.3.4. Vydaje na Fizeni

V ramci vydap nafiizeni se mohou — krofmvydaja zaji¥ovanych dodavatelsky (viz kap.
3.5.3.2. Vydaje néizeni zajifované dodavatelsky) — vyskytovat dalSi dva druhyayiy

e reZijni / provozni vydaje — napiklad telefon, fax, poStovné a internet, $pbnhi
zbozi a provozni material, drobné kantsité poteby, vydaje na najem kancida
nakup vody, tepla a energie, Uklid a udrzbu, apod.

Rezijni / provozni vydaje musi byt prokazateldoloZeny celkovymi skut@ymi
vydaji a metodika vyp&iu pon®ru provozniho vydaje z projektu k celkovym
provoznim vydajm kon&ného gijemce / zprosedkovatele musi byt zachovana po
celou dobu projektudetn® zawrecného vydtovani a auditu.

e osobni vydaje narizeni — vydaje souvisejici ¥zenim a administraci projektu
zaji¥ované zarsstnanci konéného gijemce / zprosedkovatele.

Osobni vydaje néizeni musi splovat obecna pravidla oprasmosti osobnich vydaj
definovana v Obecnych pravidlech pro osobni vy@adenize tato kapitola)

Pro individudlni projekty jsou reZzijni / provozni vydaje a osobni vydaje Haeni
neopravinymi vydaji.

Stejna pravidla plati také pro sub-projekppkud neni ve vyavv ramci fondu specifikovano
jinak.

Vyjimku tvoifi sub-projekty, jejichz kormymi prijemci jsou neziskové organizace tj.
ohcanska sdruzeni, obecmprosgsné spolénosti, nadace, cirkve a nabozenské smisti
zalozené pro poskytovani charitativnich sluzeb,iskexé profesni komory a svazy a
neziskové obchodni asociace. Tyto sub-projektynwrafondu mohou do svého rozjio
zahrnout rezijni / provozni vydaje a osobni vydagetizeni v kumulované vysi aZ0 %

z celkovych opravrénych neinvesténich vydaja sub-projektu.

Pro fondynejsou rezijni / provozni vydaje opravie.
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Pro zprostedkovatele — ministerstva nebo jejich fi@adné organizace nejsou osobni vydaje
natizeni opravanym vydajem fondu.

Obecna pravidla pro osobni vydaje

Osobni vydaje fedstavuji vydaje na zafstnance konmého pijemce / zprosedkovatele
(veetre pracovnik zameéstnanych na zakladohod o pracovniinnosti a dohod o provedeni
prace).

Zakladni principy oprawnosti osobnich vydaj

» vydaje musi odpovidat nominalnim mzdam, eventuplatim, a zakonnym odvaan
hrazenym zawgstnavatelem (sociélni a zdravotni pajis),11

* vydaje na zagstnance, které svym charakterem maji zejména niotizastabilizani
funkci (odneény a prémie, fispevky na penzijni fipojisteni, Zivotni pojiséni,
prispivky na rekreaci apod.pejsou opravrénymi vydaji.

Osobni vydaje musi byt stanoveny na zaklgoimérné mzdy v organizaci kotieeho
piijemce / zprosedkovatele Ehem obdobi 6 ®sial za srovnatelnou praci v daném rjst
case, oboru, kvalifikaci zagstnance a na jeho pracovni pozici. Metodika ¥p@mmeérne
mzdy musi byt popsana v zérua projektu.

Pracovni Uvazek zartnance v ramci projektu (osobni vydaje ifeni, osobni vydaje na
realizaci projektu) musi byt jednozm& odclen od jeho Bzné agendy. Pracovni Gvazky
zanestnance se nesmigkryvat a neni mozné, aby byl placen za stejnoci piféekrat.

Cas skuteéng straveny realizaci projektu jgeba dokladovat pracovnimi vykazy jednotlivych
osob zapojenych do realizace projektu.

Osobni vydaje jsou oprasmé v pondru pracovnihaasu, v jakém se zamstnanec podili na
implementaci projektu. Osobni vydaje musi byt peatalré doloZzeny celkovymi skut@ymi
osobnimi vydaji zarstnance a metodika vypioi pontru osobniho vydaje z projektu

k celkovym osobnim vydam zangstnance musi byt zachovana po celou dobu projektu
véetrg zawrecného vy@tovani a auditu.

3.5.3.5 Cestovni nahrady

Opravréné jsou vydaje spojené s pracovnimi cestamié¢samand@ kone&ného gijemce /
zprostedkovatele a zaéstnand partneti pii cestach v souvislosti s realizaci projektu.

11 dovolena v pibéhu realizace projektu a nahrada mzdy &stmanci pi docasné pracovni neschopnosti
placena zawstnavatelem jsou opra&mymi vydaji
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Cestovni nahrady pro tuzemské pracovniky musi tajtoseny v souladu s platn@eskou
legislativou — zakonikem pra¢e262/2006 Sbh., a navazujicintepdpisy — vyhlaSkami MPSV
a MF, které stanovi vysi cestovnich nahrad pro adahky

C}estovni nahrady pro zahrani pracovniky kryji vydaje na ybﬁovéni, stravnéestovné v
CR. Dale je opravtnym vydajem vydaj za dopravu experta® a zt.

Cestovni nahrady pro zahrami pracovniky jsou vramci Programu Svycargkske
spoluprace stanoveny nasleddvn

» vydaje za ubytovani a stravné do maximalni Wy3©0 K¢ (orienta&né¢ 350 CHF) za
noc,

« cestovné d€'R a zft je opravené ve skuténé vysi na zaklatpredlozenych doklad
za uhradu jizdného. Neni dovoleno cestovat letadletidy a businesgidou.

U sluzebnich cest realizovanych vramci projektu smibyt konény prijemce /
zprostedkovatel schopen na pozadani dolozit pisemnougodey resp. program daného
jednanici navstivené akce, zapis ze sluzebni cesty.

3.5.3.6. Dan z pFidané hodnoty — DPH

DPH je opraviinym vydajem pouze vifpact, Ze platce neidze uplatnit ndrok na odpet
darg na vstupu — zaipdpokladu spkni zakladnich princip pro uznani oprawimych vydaii

a za podminky, Ze seitla pridané hodnoty vztahuje k ginim, ktera jsou sama povazovana
za opravina.

DPH neni opravinym vydajem v fipact, Ze existuje narok na odgE dar na vstupu.
Narok na odpéet dar ma platce, pokudifjata zdanitelna pkni pouzije pro uskuteeni své
ekonomicke&sinnosti. DPH neni opraénym vydajem projektu ani vifpack, Ze platce DPH
neuplatni narok na odpet dar na vstupu z vlastniho rozhodnuti.

Stejnym zsobem se postupuje i ¥ipadt DPH ze zahraghich faktur. DalSi podrobnosti
jsou upraveny zakonetn 235/2004 Sb., o dani Zidané hodnoty.

3.5.4. Neopravn éné vydaje

Neopravené vydaje jsou vydaje, které:

* nebyly uvedeny a schvaleny v kéném navrhu projektu (v indikativnim rozia),
piipadré jejichz dodatené za&leréni do rozpotu nebylo pedem schvéleno
Svycarskou stranou,

* nebyly vynaloZeny v souladu gelem projektu,

* nevznikly véasovém rozmezi pro realizaci projektu,

35



Manudl pracovnich postupProgramu Svycarskdeské spoluprace zprastlkujiciho subjektu — Ministerstvo Zivotniho predt

» nebyly uhrazeny v d@bopravrenosti vydap projektu,

* nejsou dokladovanyifslusnymi @éetnimi doklady,

* nebyly zaznamenany na bankovniatiegh konéného gijemce / zprosedkovatele
(nebo partndr) nebo nejsou dolozeny vydajovymi pokladnimi doklad

* jsou v jinych ohledech v rozporu s ustanovenimototiManualu.

Dotaci nelze poskytnout na tyto vydaje:

e Uroky z uvru,

* nakupy nemovitosti,

» pokuty, finargni tresty a pravni vylohy souvisejici s pravnimrspo,

e dai z pridané hodnoty s narokem na odpbdar,

* jiné darg (silni¢ni dai, dar z nemovitosti, dadarovaci, d& dédickd apod.),

» spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, igyppobchodniho rejgku apod.),

» vydaje, které jsou s@asti likvidace spolosti, nedobytné pohledavky a jiné,

* vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti €itym projektem, nap vydaje na
uhrazeni soudniho poplatku, naigeni dikazi, na pravni zastoupeni vipac sporu,

e odstupné,

e debetni aroky,

* vydaje spojené se zpracovanim Zémprojektu,

* kurzové ztréty,

* rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy,

» vydaje, které byly nebo budou narokovany jako wpfaé v ramci jinych dotaddi
progrant,

» vydaje spojené s financovaniméZného provozu organizace, které nesouvisi
S projektem,

» vydaje na prace provédé jakozto povinné ze zakona&etné souvisejiciho Skoleni,

* naemnée, kdy je korday prijemce / zprosedkovatel vlastnikem nemovitosti nebo ji
uziva zdarma.

3.5.5. Specifikace opravn énych vydaj a pro individualni projekty v ramci
oteviené vyzvy v Priorit & 2 — Zivotni prost fedi a infrastruktura, Oblasti
zaméreni 2.1 — Obnova a modernizace zakladni infrastrukt  ury a zlepSeni
Zivotniho prost fedi, Cil 2 a Cil 3

Individualni projekty p Fedkladané vramci ote¥ené vyzvy musi splovat obecna
pravidla opravnénosti vydaja v Programu Svycarské-spoluprace uvedena vySe
v ¢lancich 3.5.1-3.5.4, pokud tyto nejsou upraveny vasledujicim textu.

Opravnéné vydaje_musi byt v souladws indikativnim rozpoétem schvéleného konéného
navrhu projektu.

1. Piechod prostedki vefejné dopravy na ekologétéjSi pohon Wetné vytvoieni
piislusné infrastruktury

1.1 Vystavba trati méstské hromadné dopravy — budovani tramvajovych a
trolejbusovych trati
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Opravrénymi vydaji jsou vydaje ¥imo spojené a nezbymutné k vytvéeni gislusné
infrastruktury véejné dopravy, které nejsou budovany péely jediného dopravniho
subjektu. Vlastnik vybudované infrastruktury ji lugboskytovat k uzivani vSem
potencialnim dopravnim subjékh vybranym objektivnim a transparentnim
zpasobem za stejnych podminek tak, aby nedoSlo ke adr¢hi nekterého
dopravniho subjektu.

Mezi tyto vydaje, ktergsou nezbytré nutné, pati na giklad:

* naklady na nezbytné terénni prace souvisejicilzaeaprojektu,

* naklady na obnovu a Upravy pozemnich komunikacézabytném rozsahu jasn
souvisejicim s realizaci daného projektu,

* naklady na vystavbu trat(nap”. pokladka tra#, trolejové vedeni, émirna,
prist*eSky MHD apod.),

» naklady na upravy inZenyrskych siti v nezbytnémsabm, souvisejici ifmo
s realizaci projektu,

* publicita projektu.

1.2. Frechod dopravnich prostedki na plyn nebo elektricky pohon

Opravréné vydaje jsou vydajeifimo spojené a nezbytmutné k vytvéeni podminek
pro dosazenifechodu pohonu dopravnich pii@stki na plyn nebo elektricky pohon,
odzkouSeni fechodu a nasledné zafist jejich provozu, a ke kvantifikaci dosazenych
snizeni emisi.

Mezi tyto vydaje, ktergsou nezbytré nutné, Ize zahrnout zejmeéna:

e naklady na pestavbu stavajicich vozidel na plynna paliva, av§auze
v odivodrénych/vyjimeinych gipadech nebo v situaci, kdy se dané vozidlo
nevyrabi s plynovym pohonem,

* rozdil mezi naklady na pizeni nového vozidla na plynna paliva a naklady na
pofizeni vozidla srovnatelnych paranietra klasicka paliva,

» rozdil mezi naklady na pizeni nového vozidla na elektricky pohon a naklady
potizeni vozidla srovnatelnych paranietra klasicka paliva,

* naklady spojené se zlepSenim / vybudovanim zazawstor) pro udrzbu a opravy
vozidel na plynna paliva nebo elektricky pohon azagS€nim udrzby a oprav
téchto vozidel v nezbytném rozsahu jasouvisejicim s projektem,

« naklady na pbizeni a odzkouSeni nabijecich stani¢et®® souvisejici
infrastruktury (Upravy ®niren, nezbytny hardware a software apod.),

e néaklady nutné na Skoleni technického personatidigt v pfimé souvislosti s
provozem novych vozidel na plynné paliva nebo eiek§ pohon,

* naklady na schvéleni technické tgpbilosti vozidel (pouze u ipsta¥nych
vozidel). To je naklady na schvéaleniepta¥ného vozidla do provozu (zastavba
palivové soustavy, palivové nadrze ai@ni mnozstvi legislativhregulovanych
emisi v po¥iené zkuSebhschvalujici pesta¥na vozidla do provozu) technickou
kontrolou,
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 naklady na rdfeni spoteby paliva, emisi a imisi z#&iétujicich latek,
sklenikovych plyd a dalSich paraméir pro optimalizaci vybru vozidel
k nahrad,

* naklady na optimalizaci vyiu trati na kterych budou plynna paliva nasazena,
kvantifikace dosazenych snizeni emisi (pro kva@di grinosu nového pohonu je
dulezité provadt méieni produkce emiséastji nez je ndizovano zékonem;
provede stanice &eni emisi),

* naklady spojené se zapiim mefeni spoteby elektrické energie a provozniho
materidlu za &elem optimalizace vysu vozidel k nahrag] optimalizace vyéru
trati, na kterych budou elektrobusy nasazeny a diyboeni efekt v porovnani
s autobusy na dieselovy a plynovy pohon.

* publicita projektu.

Opravnénymi vydaji nejsou vydaje na vyvoj vozidel s elektrickym pohonem, vyvoj
souvisejici infrastruktury (ndpnabijecich stanic), ndkup a pronajem nemovitasti
nakup elektrické energie a materialu pro provozadeiz

Opravnénymi vydaji nejsou vydaje na vyvoj vozidel na plynna paliva, vyvoj
komponeni palivové infrastruktury (nap kompresai nebocéerpacich stanic), vydaje
na pdizeni novych vozidel (vyjma rozdilu mezi vysSi cenpdizeni vozidla na

plynné palivo a nizSi cenou vozidla na klasickévmake srovnatelnymi parametry),
nakup a pronajem nemovitosti.

1.3.Vystavba plynovych plnicich stanic

Opravrénymi vydaji jsou vydaje fimo spojené a nezbyimutné k vystav® plnicich
stanic pro dopravni prastdky provozované na plyn a ke kvantifikaci dosazény
snizeni emisi.

Mezi tyto vydaje, ktergsou nezbytré nutné, Ize zahrnout zejména:

* néaklady na zajigni cerpani paliva, nafklad naklady spojené s vystavbou nové
CNG cerpaci stanice, navySenim kapacity stavéggbaci stanice, nebo zafistm
pristupu ke stavajicgierpaci stanici.

* publicita projektu

2. Instalace filtra vyfukovych plyna do prostredka verejné dopravy ke snizeni emisi
prachovych ¢astic

Opravrenymi vydaji jsou vydaje ¥imo spojené a nezbynnutné k vybaveni
dopravnich prosedka filtry pevnych c¢astic, k zaji&ini jejich provozu a ke
kvantifikaci dosaZzenych snizeni emisi.

Mezi tyto vydaje, ktergsou nezbytrg nutné, Ize zahrnout zejména:

* naklady na vybaveni stavajicich vozidel filtry pgehcastic,

* naklady spojené se zlepSenim/vybudovanim zazemigrzbu a opravy vozidel
vybavenych filtry pevnyclkiastic a se zaji8him udrzby a oprawchto vozidel ve
vztahu k filtlim pevnychtastic,
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e néaklady nutné na Skoleni technického personatidigt v pfimé souvislosti s
provozem vozidel vybavenych filtry pevny¢éstic,

» naklady na schvaleni technickéaspbilosti vozidel, které budou vybaveny filtry
pevnych¢astic (jedna se o néklady na schvalaespeného vozidla do provozu,
tj. zastavba vyfukové soustavy, filtru pevnydlastic a owieni mnozstvi
legislativre  regulovanych emisi v péiené zkuSebh schvalujici pesta¥na
vozidla do provozu),

» naklady spojené se zajigim mefeni spoteby paliva, emisi a imisi ztigtujicich
latek, sklenikovych plyin a dalSich paramétrza &elem optimalizace vyiu
vozidel k gestavls, optimalizace vyru trati, na kterych budou vozidla vybavena
filtry pevnych ¢astic nasazena, kvantifikace dosazenych sniZersi.eprovadni
pravidelnych emisnich kontrol nad ramedegepsané periodické technické
kontroly, dale naklady spojené s monitorovanimidiitch parameftr vozidel
vybavenych filtry pevnyckiastic,

* publicita projektu.

Opravnénymi vydaji nejsou obecné vydaje na fiaovani aprovoz vozoveho parku.

Opravnénymi vydaji dale nejsou vydaje na vyvoj filth pevnych ¢astic a
souvisejicich komponent, naklady natigeni novych vozidel, nakup a prondjem
nemovitosti.

3. Projekty Fizeni, organizace a integrace wejné dopravy

Opravrénymi vydaji jsou vydaje ¥imo spojené a nezbymutné k realizaci projeit
fizeni organizace a integracei@@é dopravy, zejména vytkeni integrovaného
dopravniho systému, zavfd integrovaného jizdnihdadu, planovani dopravni
obsluhy Gzemi, tarifni spoluprace dopréaapod.

Mezi tyto vydaje, ktergsou nezbytré nutné, Ize zahrnout zejména:

* naklady spojené se zafsim nezbytné infrastruktury souvisejici i&zenim,
organizaci a integraci ¥&jné dopravy,

* naklady na pitizeni software nezbytného pro efektiviizeni integrovaného
dopravniho systému,

» naklady na nakup specializovanych dopravnich pedki na ekologicky pohon
pro handicapované ¢any, které budou uzivany subjekty socialnich slupeb
individualni dopravu,

* publicita projektu.

4. Projekty budovani intermodalni infrastruktury pro v efejnou dopravu

Opravrénymi vydaji jsou vydaje ¥imo spojené a nezbymutné k realizaci projeit
intermodalni infrastruktury pro vejnou dopravu, zejména Upravaeg@nadraznich
prostor a stavebni Upravy pro kvaéii propojeni nistské a hromadné dopravy.

Mezi tyto vydaje, ktergsou nezbytrg nutné, Ize zahrnout zejména:
* naklady spojené se zapBim nezbytné infrastruktury souvisejici s realizaci
projekiti intermodalni infrastruktury pro yejnou dopravu
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» naklady na vybudovéni inforraaiho systému naipstupnim terminalu,
* naklady spojené s planovanim tras pro osoby semsmi¥schopnosti pohybu,
* publicita projektu

5. Projekty v oblasti zvySovani spolehlivosti a bezgaosti varejné dopravy

Opravrénymi vydaji jsou vydaje ¥imo spojené a nezbymutné k realizaci projeit
v oblasti zvySovani spolehlivosti a beZpesti véejné dopravy, zejména podpora
prvka zklidnujici dopravu a monitoring dopravy.

Mezi tyto vydaje, ktergsou nezbytrg nutné, Ize zahrnout zejména:

* naklady spojené s vybudovanim nezbytné infrastrykiforo zajiséni zvyseni
bezpeénosti dopravy ffap*. ostrivky, zpomalovaci pruhy, retardéry, podchody,
kruhové objezdy, vyraZj§i dopravni znéeni, znéeni pro nevidomé apod.),

* naklady na monitoring ¥ejné dopravy (nap kameroveé systémy, radiostanice,
GPS apod.),

* naklady na hardware a software, ktery prokazatpbvede k zajighi zvySovani
kvality verejné dopravy rfap”. palubni informatika vozidel, vybaveni centralniho
dispeiinku, hardware a software pro preferencridovatek a inteligentnich
zastavek, hardware a software zajigci propojeni s integrovanym zachrannym
systémem, hardware a software zjjici obsazenost vozidel a vytizenost linek,
zavedeni systému elektronickych jizdnich daklggich pouzivani a kontrolu),

* naklady na zpracovani dopravnich koncepci a sifateg regionalni a mistni
arovni,

* publicita projektu.
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. Vyzva

NKJ ve spolupréaci s MZP vyhlasi otemou vyzvu.

MZP ve spolupraci s NKJ-CZPipravi text vyzvy a po vzajemném odsouhlaseni \sihla
NKJ otewirenou vyzvu pro piedkladani zangria IP. Vyzva stanovuje podminky pro
poskytovani grantu z Programu Svycargkské spoluprace na IP.

NKJ (CzP 1) vyhlaSuje vyzvuprostednictvim oznameni v tisku,cetné podrobnych
podminek a ufgsiujicich informaci publikovanych na internetovych raskach
http://www.swiss-contribution.czVyzva bude dale publikovana na resortnich intewngh
strankach http://www.mzp.ca http://www.sfzp.cz

MZP zveejni na svych internetovych strankach informaciybl&Seni vyzvy a uvede odkaz
na stranky NKJ nejpozd do tii pracovnich din od vyhlaSeni dané vyzvy v tisku.

MZP — odbor fond EU, nemize gedlozit Individuélni projekt.

1. Predkladani projekt o

Projekty budou fedkladany k posouzeni a kénému rozhodnuti dondive dvou kolech a
to nasledové&

1. kolo — zaméry projekt & ve zjednoduseném formatu dopé&ené MZP a posouzené
NKJ budou projednany v Monitorovacim vyboru. Naskedse stanoviskem NKJ
piedloZeny k posouzeni a vyj&ahi Svycarské strar(SECO).

2. kolo — v pripadt kladného vyjateni Svycarska kiedlozenému zaénu projektu bude
zpracovankonegny navrhu projektu, vcetreé pozadované dokumentace, a zaslan ke
kone&nému rozhodnuti o weni grantu Svycarsku.

2. Poskytovani informaci Zadatel

« SFZP, ktery budefjjimat zanmgry projekti na adrese Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha
4, bude zaroveposkytovainformace po celou dobuifjpravy zangra projeki, a to ode
dne vyhlaSeni vyzvy az dokalendarnich dni pired kongénym terminem proiedloZeni
zanera projeki.

« Zadatelé pedkladaji dotazy prostdnictvim telefonického kontaktu na téisle 267 994
449 nebo progednictvim emailové korespondence na libor.pacovsfg@cz a
dotazy@svycarske-fondy.cz
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* Odpovdi na vSechny dotazy budou zg@ovany na internetovych strdnkach
Ministerstva financi www.swiss-contribution.cz a na strankachStatniho fondu
Zivotniho prostredi http://www.sfzp.cz/sekce/501/nejcastejsi-otazigrodpovedi/ v
sekciodpovédi na ¢asto kladené otazky (FAQs)a to nejpozéi do 7 kalendanich
dni od vzneseni dotazu

« NKJ pIni funkci pouze poradniho organu pro SFZP a i dotazy SFZP odpovi do 4
pracovnich dna.

MZP a SFZP mohou podavat informace o podminkaclvyyale nesmi zanér projektu
zpracovavat, ani pomahat jednotlivym Zadateh s vyphovanim formulée pro zpracovani
zaneru projektu, nebdby se jednalo o zvyh@dvani rekterych zadatel

3. Predkladani zam érua projekt u

Vyplnény formul& pro zpracovani z&fru projektu spolu s povinnymitfpohami musi byt
podan Zadatelema SFZP osob® nebo zaslan postou na adresu SFZP, Olbrachtova
2006/9, 140 00 Praha 4 to nejpozdji v terminu stanoveném ve vyz¥ (v piipadct zaslani
posStou rozhoduje datum d@eni).

Zamér projektu, vyplnény v ¢eském jazyce naipdepsaném formulia musi byt pedloZzen
j[ak vtisténé, tak velektronické forme. TiSténa verze zantru projektu ¥etné vSech piloh
musi byt pedloZena ve8 vyhotovenich, a to & podepsanénoriginale nebo tdedre ovéiené
kopii a ve2 prostych @islovanychkopiich. Elektronicka verze musi byt pedloZzena n&
oznaenych CDtak, aby bylo #ejmé, jakého projektu se tykaKazdy vytisk a kazdé CD
musi obsahovat zamprojektu a vSechny povinnéilohy.

Zanmer projektumusi sphovat pozadavky, které jsou podr@bstanoveny v tomto Manualu.
TiSten& verze musi byt identicka s elektronickou (CO¥¢gmz v gipact odliSnostiplati
vzdy tistény original.

Zanmer projektu etrg vSech poZzadovanychiifph vtis€né a elektronické podébse
piedklada v jedné zalepené obalce/ baliku Obalka/balik musi bytiddre zalepena
samolepkou, s podpisem a razitkem Zadates §poj.

Na obéalcebudou uvedenynasledujici formalni udaje

« NEOTVIRAT pred zahajenim hodnoceni;
» adresa Statniho fondu Zivotniho piesti, Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4;
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* néazev programuProgram Svycarsko¢eské spoluprace;
* nazev vyzvy;,

e Uplny nazev Zadatele;

* adresa Zadatele;

* nazev zaréru projektu;

* tématické zarieni, oblast zagfeni a cil Programu Svycarskeské spoluprace
piedloZzeného zaénu projektu;

» oznaeni ,1x Origindl“ a ,, 2x Kopie"“.

4. Prevzeti zam éru projekt u

Po grevzeti a registraci z&fu projektu vystavi pracovnik SFZAPotvrzeni o pijeti zamdru
projektu s uvedenim jména (nazvu) Zadatele, nazvuémamprojektu, data &asu pevzeti a
pieda, resp. zaSle toto Potvrzerggkladateli zarru projektu.

SFZP je zodposdny za bezpmé uloZeni zagru projektu na uzamykatelném ngist zajisti
je i proti gripadnému zneuziti nebdga Zivelnou pohromou (povodni, pozarem apod.).

V pripadé, ze Zadatel doréi swvij zamér projektu po stanoveném terminu (dne a
hodiny), nesmibyt zamér projektu SFZP p¥ijat a zafazen do hodnoceni.
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V. Posuzovani a hodnoceni zam é

zpra@stlkujiciho subjektu — Ministerstvo zZivotniho predt

ra projekt a

ZPRACOVANI A PREDLOZENI ZAMERU PROJEKTU

A

y

UKONCENI VYZVY (D =0)

A

y

POSOUZENI FORMALNICH NAL

EZITOSTI A OPRAVNNOSTI ZE

STRANY SFZP(D +14)

A

y

POSTOUPENI POSOUZENYCH ZADOSTI OPHD +14)

A

y

ZPRAVA O VYSLEDCICH POSOUZ
OPRAVNENOSTI ZAMERU PROJ

ENi FORMALNICH NALEZITOSITA
EKT ZE STRANY OPEUD +21)

A

y

JEDNANI HODNOTIC

| KOMISE¢.1 (D +28)

A

y

HODNOCENI ZAMERU (D +42)

A

y

HODNOTICI KOMISE¢.2 (D +56)

A

y

ZAPIS Z JEDNAN| HODNOTICI KOMISE A POSTOUPENI NK{D +70)

A

y

ZPRACOVANI STANOVISKA NKJ(D +84)

A

y

MONITOROVACI

VYBOR (D +98)

A

y

INFORMACE O VYSLEDKU JEDNANI MONITOROVACIHO VYBORU
(D + 105)

A

y

ZPRACOVANI ANGLICKE VERZE ZAMERU (D + 145)

A

y

ODESLANI ODUVODNENYCH S

TANOVISEK NKJ SVYCARSKE

STRANE (D + 175)
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1. Zpracovani zam éru projekt u

Po oficialnim zahajenProgramu Svycarskdeske spolupracebude zadatel na zakkad
vyhlaSené otaené vyzvy pedkladat zarry individualnich projeki na SFZP.

Zakladni pozadavky na pgredkladané zanéry projekt a:

projekt bude v souladu s dopoeamymi aktivitami Cile 2 a/nebo 3 prioritni obla&tiL
Programu Svycarskdeské spoluprace;

predmétem projektu budowinnosti a aktivity ve viejném zajmu, pokud neni
stanoveno jinak;

projekt bude v souladu s narodnimi rozvojovymi plaam prioritami pisluSnych
sektorovych a/nebo regionalnich strategii;

projekt musi byt v souladu s pravidly o poskytowaatejné podpory;

bude zajid&tno vyloweni duplicity financovani ze strukturalnich fdind

bude zajidtna udrzitelnost projektu po stanovenou dobu;

¢asovy a ¥cny harmonogram bude garantovat realizaci projektu;

projekt bude mit zaji8ho predfinancovani a spolufinancovani ziej@ych nebo
jinych zdroj;

zadavacitizeni na realizactinnosti spolufinancovanych z grantu budou z&jgt

vefejnym vyksrovym fizenim v souladu s platnou legislativélR a specifickymi
pozadavkyProgramu Svycarskdeské spoluprace.

K Zameru projektu musi byt doloZeny tyfmvinné prilohy:

Priloha 1 — Doklad o pravni subjektiginetykd se instituci statni airegné spravy):
u organizace ¥izené nebo zaloZené krajeratizovaci listina a doklad o
pridéleni IC nebo vypis z obchodniho rejt,
u organizace ¥*izené nebo zaloZené obditizovaci listina a doklad o
pridéleni IC nebo vypis z obchodniho rejéiu,u svazku obcismlouvu o
vytvoreni svazku obcidetrs stanov a doklad oféleni IC,
u nestatni neziskové organizacestanovy a doklad o registraci. Ve
stanovach musi byt ustanoveni o vigmani majetku ip zaniku NNO.
Zaroveh je treba dolozit doklad, ze kterého je patrné, kdo gusdrnim
zastupcem organizace (ffapapis z rozhodnuti valné hromady apod.)
- 0.p.S., vypis z rejtiku obecw prosgsnych spolénosti (ne starSi
nez 3 misice) a stanovy,
- cirkevni pravnické osoby, vypis zrdjgu evidovanych
pravnickych osob Ministerstva kultuGR (ne starsi nez 3 &sice)
a stanovy,
- nadace, vypis z nadiaiho rejstiku (ne starSi nez 3 dmice) a
stanovy,
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- obtanské sdruzeni, doklad ofigleni IC, stanovy, pipadré
ovéienou kopii o jmenovani statutarniho zéstupce (hesuuwasti
piedeSlych dokumedy.

u vzdélavacich instituci vypis z obchodniho rejsku nebo vypis ze
Skolského rejstku (jestlize z tohoto vypisu neni patrné, Ze jedni
z prednta jeji ¢innosti je ¢innost v oblasti vzélavani, dolozi tuto
skute&nost zZivnostenskym listem nebo vypisem ze Zivhasigmo
rejstiku),

u vyzkumnych instituci vypis z obchodniho rejgsku nebo vypis
z rejstiku veaejnych vyzkumnych instituci (jestlize z tohoto vsgpineni
patrné, Ze jednim zZ'edntta jeji cinnosti je vyzkum, dolozi tuto skuteost
Zivnostenskym listem nebo vypisem ze Zivhostenskéjsaiiku),

u organizace, ktera zaji®uje sluzby ve véejném zajmu na zaklad
verejnopravni  smlouvy, je-li predkladatelem subjekt uvedeny
v predchozim vgtu, pak doklada svou pravni subjektivitu doklady pr
tento subjekt poZzadovanymi, je-ligulkladatelem podnikatelska pravnicka
osoba, pak doklada svou pravni subjektivitu vypisembchodniho
rejstiku (ne starSim nez 3dsice),

u dobrovolnych nebo spoléenskych organizaci doklad o registraci
subjektu a stanovy.

» Priloha 2 — ProhlaSeni o spolufinancovasid, pfilohy Manualu
» P¥iloha 3 — Indikativni rozpeet, viz pFilohy Manualu

« Priloha 4 —Cestné prohlaseni, Ze Zadny oprévinvydaj neni financovan duplicin
z jiného zdroje spolufinancovaniz pAilohy Manualu

« Priloha 5 —Cestné prohlaeni o vlastnictvi (pokud je relevantni

» P¥iloha 6 — ProhlaSeni o partnerstvi (pokud je reiavi, viz prilohy Manualu

* Priloha 7 — Umistni projektu (mapa)
K formulati zameru projektu je nezbytnéiozit jako samostatnouifpohu
mapu s umishim projektu vetrg vesSkerych podrobnosti (kopie
katastralni mapy s vyztanim umisini projektu, pipadré situani planek,

jedna-li se o projekt nadregionalniho rozsahu).

» Priloha 8 — Veéejnopravni smlouva (vifpact organizace, ktera zafigje sluzby ve
verejném zajmu na zakladerejnopravni smlouvy)

* Priloha 9 — Vyréni zprava (v ipad poteby na zaklagipozadavku zpro&tdkujiciho
subjektu/ Narodni koordigai jednotky MFCR)
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Zadatelé musi zpracovat z&nprojektu do Formul@ pro zpracovani z&fru projektu.

Formul& pro zpracovani zatnu projektu spolu se vzorovymi formaty povinnyckilgh
(priloZzenych k formul&) bude v elektronickém formatu zsgnén na internetovych strankach
SFZP {ttp://www.sfzp.cz/sekce/420/svycarske-fondy/spolu s vyhlaSenim dané vyzvy.
Zadatel postupuje i zpracovani zanéru projektu podle vysvétlivek uvedenych pfmo
ve formulari pro zpracovani zanméru projektu. Zamer projektu gedkladany v ramci dané
Vyzvy je zpracovan ¥eském jazyce.

Doporwené zanwry projekii ve svém pvodnim formatu budou, po posouzeni Statnim
fondem Zivotniho prostdi a Ministerstvem Zivotniho prostdi, Narodni koordirai
jednotkou MFCR a projednani v Monitorovacim vyboru Programu #vgko — c¢eské
spoluprace, fedkladany weském a anglickém jazyce k posouzeni a \gad Svycarske
straré. V pripact kladného vyjateni / stanoviska Svycarské stranyrkgiozenému zasnu
projektu Zadatelé zpracujpneény navrh projektu, véetnd poZzadované dokumentace, ktery
bude pedlozen Svycarské strake konénému rozhodnuti o wteni grantu.

Zadatel nize, v gedlozeném zammu projektu, pozadat o grant na zpracovani
dokumentace, nutné pro zpracovani ko¥reého navrhu projektu, Fondu na pipravu
projekti: (PPF). V pipact kladného stanoviska Svycarské strany k danémuérzaprojektu
rozhodne Svycarska strana také o¢ledi grantu z PPF. Podrobnosti jsou stanoveny
v postupech pro Zadatele Fondu rgpfavu projekd, které jsou k dispozici nevww.swiss-
contribution.cz

Predlozenim zangru projektu ani koneéného navrhu projektu nevznika Zadateli pravni
narok na grant z Programu Svycarska‘eské spoluprace

2. Posuzovani a hodnoceni zam éra projekt

VSechny zarary projekii budou posuzovany a hodnoceny podle nasledujicdbtupu.

Obecné zasady hodnoceni

* hodnoceni musi byt transparentni, na zaklptbdem stanovenych a zegx¥nych
Kritérii;

» hodnoceni probihd vyhraginna zaklad informaci uvedenych ve formulapro
zpracovani zasu projektu a jehoiflohach;

* hodnotici kritéria pro hodnoceni projéksoucleny hodnotici komise prodiskutovana
na prvnim zasedani komise s cilem sjednoceni powdua zamezeniuzného
piistupu k hodnocenicetrg bodové kvantifikace externimi hodnotiteli;

* vylouceni stetu zgjmii a zachovani ménlivosti v hodnoceni — vSichni pracovnici
podilejici se na jednotlivych fazich hodnoceni gogie Prohlaseni o nestrannosti a
zachovani ndenlivosti.
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Celkové posouzeni zami projekil je rozdtleno na d¥ ¢asti

1) posouzeniformélnichnélezitosti a_opravrénosti zameéru projektu;
2) hodnoceni kvality zameéru projektu.

Po uplynuti terminu proipdloZeni zamra projeki pristoupi SFZP k otevirani obalek a
provede posouzeni formalnich nélezitosti &am projektu a kritérii oprawmosti
do 14 kalend&nich dni od kon€ného terminu proipdlozZeni zarra projeki.

3. Posouzeni formalnich nalezitosti a opravn  énosti zdm éru projektu

3.1. Posouzeni formalnich nalezitosti

Powteny pracovnik SFZP &%, zda zanyr projektu spiuje vSechny fedepsané formalni
nalezitostj a pro kazdy zam projektu vyplni formul Posouzeni formalnich nalezitosti
zaneru projektu,ktery po kontrole ze strany OPEU podepiéditel odboru fond EU.

Nesphiuje-li projekt rékterou z formalnich nalezitosti a je-li s ohledend&nému kritériu
mozné doplénil2, SFZP pisemhvyzve Zadatele (faxem, emailentjgadré preda osobg)

k doplréni chykgjicich nalezitostido 3 pracovnich dmi od obdrzeni pisemné vyzvy
k doplreni.

VSechny dodatmé pozadavky vyzadujici komunikaci s zadatelekhem posouzeni
formalnich nalezitosti a opragmosti budou podepsany pienym pracovnikem SFZP.

Pokud Zadatel neodstrani formalni nedostatky ve stoveném terminu, SFZP vyadi
projekt z dalSiho procesu hodnoceni.

Kazdy pracovnik, ktery provadi formalni kontrollkkantrolu opraveinosti areditel odboru
fondi EU, podepiSe ziddodu vyloweni stetu zajnti Prohlaseni o nestrannosti a zachovani
mlcenlivosti.

3.2 Posouzeni opravn énosti zam éru projektu

SFZP posoudi kazdy z&m projektu, ktery proSel posouzenim formalnich hiébesti

z hlediska spléni pozadavik na opravanost. Formul& posouzeni opra¥mosti podepiSe
pracovnik, ktery kontrolu opragnosti provadl a po kontrole ze strany OPEUieditel

odboru fond EU.

Veskeré zarry projekii, veetrg posouzeni formalnich nalezitosti a opréwsti tchto
zanera projekii, postoupi SFZP db4 kalendédnich dni od ukorteni vyzvy OPEU.

12 Moznost doplani se netyka formalnich nalezitosti ozeaych ve formulé 5a kizkem.
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—_—

Pokud zameér projektu nevyhovi kritériim opravn énosti, musi byt z dalSiho hodnocen
vyrazen.

Po dokowreni kontroly formalniho posouzeni a hodnoceni omfidwsti zansru projektu
zpracuje OPEUZpravu o vysledcich posouzeni formalnich néalezitost opravrénosti
zanera projekti, kterou podepisujéeditel odboru fondl EU.

4. Hodnoceni kvality zam éru projektu

OPEU gpipravi a zajisti jmenovani _hodnotici komissk, abyl. jednani hodnotici komise
mohlo prolhnoutdo 7 kalend&‘nich dni od ukorgeni posouzeni formalnich nalezitosti a
opravrénosti u_vSech za#éni projekii a ¢clenové hodnotici komise mohli das hodnocenim
zanera projeki, kterésplnily pozadavky posouzeni.

Ucelem hodnoceni kvality z&mi projektt je prowiit zejména relevanci, dnnost,
efektivnost a Fnosy pro danou oblast, hospodarnost a udrziteldosazenych vysledk
véetrg zpiasobu zajisini vlastni implementace (organéra, technické a administrativni
predpoklady Zadatele, jeho schopnosti a kapacityyteélproradnou administraci projektu).

Celkové hodnoceni kvality zami projekii je provedeno nasledogn
» priprava podklad a 1. zasedani hodnotici komise;
* hodnoceni zasru projeki;
» 2. zasedani hodnotici komise;
e zAapis z jednani hodnotici komise a zaslani dokuimentNKJ.

4.1 Nominovani ¢lent a slozeni hodnotici komise

Hodnotici komise musi mitzdy 6 hlasujicichéleni.

Slozeni hodnotici komise:

» predseda — nehlasujiatlen —teditel odboru fondl EU. Fedseda komise odpovida za
administrativni fizeni celého procesu hodnoceni v souladu s postiygdenymi
v tomto Manualu a za zajiti objektivnosti a transparentnosti;

» hlasujici €lenové komise(musi byt vZzdy 6 hlasujicichélend) - 1 ¢len nominovan
MZP, 1 ¢len nominovan SFZP.1 ¢&len nominovan MD, 1 ¢len nominovan
Moravskoslezskym krajeml ¢len nominovan Olomouckym krajem & c¢len
nominovan Asociaci kraj

» tajemnik hodnotici komise— pracovnik odéleni progrand EU odboru fond EU.
Zajistuje administrativu souvisejicicannosti hodnotici komise a zpracovani Zapisu
z jednéni hodnotici komise¢len nehlasuijici;

» zastupce NKJ seime zitastnit jednani jako pozorovatehehlasujici¢len;

e zastupce Svycarské strany sézen z@tastnit jednani jako pozorovatelnrehlasujici
¢len.
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Reditel odboru fontl EU MZP poZadéa pisemimejpozdéji 21 kalendarnich dni pied datem
konani 1. jednani hodnotici komise MD, SFZP, kraje a Asociaci &raj nominaciélena
hodnotici komise, ¥etné ndhradnik a zaslani jejich Zivotopis s uvedenim kontaktu
(telefon/ ema)l

Hlasujici¢lenové komise by sli mit minimalné pétileté zkuSenosti v dané prioritni oblasti a
minimalné dvouleté zkuSenosti s hodnocenim prajektesmgji byt pracovniky organizace
odboru, jehoz projekt je hodnocen hodnotici komMNa@minace ¢leni bude schvalena
reditelem odboru fondEU.

Kazdy hlasujictlen manahradnika, ktery je nominovan stejrjakofadnyclen hodnotici
komise. V pipact zastupovani ma nahradnik stejné hlasovaci pravig@akeiadnyélen
hodnotici komise.

VSichnic¢lenové hodnotici komismusi sphovat veSkeré podminkyestrannostia
zachovani méenlivosti.

VSichni ¢lenové hodnotici komise jsou povinrge seznamit, na zaklad zaslanych
podkladovych materiél s obsahem projektovych zém a postupem jejich hodnoceni.

4.2 Prvni zasedani hodnotici komise

1. zasedani hodnotici komis€HK) se uskuténi nejpozdji do 7 kalend&‘nich dni
od zpracovani zpravy o vysledcich posouzent;

¢lenové hodnotici komise prodiskutuji tgob hodnoceni a hodnotici kritéria.
(Hodnotici kritéria musi byt zvejnéna @i vyhlaseni vyzvy.);

piredseda HK —feditel odboru fondl EU - seznamileny HK se zarry projekii
navrzenymi k hodnoceni. Tajemnik Hkepa hodnotitéim kopie zamira projekii a
hodnotici listy;

vSichni ¢lenové hodnotici komise podepi8fohlaSeni o nestrannosti a zachovani
micenlivostia musi se Ziastnit vSech jednani hodnotici komise.

4.3 Zpasob hodnoceni zam éra projekt G externimi hodnotiteli

seznam externich hodnotiiedchvalujeeditel OFEU na navrh vedouciho OPEU,;

v den prvniho zasedani hodnotici komigedga tajemnik hodnotici komise veSkeré
projekty, které proSly kontrolou formalniho posonizea hodnoceni opragnosti
projektu, externim hodnotitigin;

kazdy zamir projektu je hodnocen nezavisle minimabivéma externimi hodnotiteli.
Minimalné jeden z &chto hodnotital bude navrzen MD;
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externi hodnotitelé musi mit minimélpetileté zkuSenosti v dané prioritni oblasti a
minimalné dvouleté zkuSenosti s hodnocenim prajekd kazdym hodnotitelem je
uzawena dohoda o provedeni prace;

dva externi hodnotitelé nezavisle na d&olzpracuji hodnoceni_fslusného
piedloZzeného zaénu projekty ktery splnil pozadavky pro hodnoceni kvalitgetn
pisemného zd/odreni bodového hodnoceni kazdého zam projektu ve form
Hodnoceni kvality zagnu projektuspolu s podepsanyrohlaSenim o nestrannosti a
zachovani nalenlivosti a pedaji zgt tajemnikovi HKdo 14 kalend&nich dna po
obdrzeni dokumentace;

vysledné bodové hodnoceni jednotlivého #am projektu bude matematickym
pramérem bodovych hodnoceni obou hodnotitel

v piipact, Ze rozdil bodi posouzeného z&fru projektu dvéma hodnotiteli bude
vySSi nez 30 bod, bude provedeno hodnoceni zfimprojektutietim hodnotitelem
vybranym ze seznamu hodnotitgiredsedou HK;

v pfipadt hodnoceni ietim hodnotitelem bude kofre@ bodové hodnoceni zéra
projektu matematickym gmérem 2 bodovych hodnoceni, ktera si jsou nejblize;

zamery projekii, které dosdhnou matematickéhdméru minimélné 70 bodi ze 100
moznych, budou dopotany a pedlozeny k projednani hodnotici komisi;

zanery projekii, které dosahnomeéné nez 70 bodk (jako piimér obou hodnoceni),
nebudou doporteny, budou viazeny anebudou dale projednavany hodnotici
komisi;

pokud p¥i hodnoceni kvality zangru projektu nastane pripad, kdy nékteré

z danych kritérii:

1. Schopnost aifpravenost Zadatele projekt realizovat
2. Vyznam (relevance) a udrzitelnost projektu

3. Struktura projektu, rizika a vystupy

4. Hospodarnost projektu

5. Horizontalni (pérezove) politiky

bude _ohodnocenmulovym poétem boda (0), bude takovy zan&r projektu
automaticky vylouéen z dalSiho hodnoceni;

kazdy hodnotitel, u ¢hoz hrozi gt zajmi v disledku propojeni s Zadatelem, musi
tuto skuténost oznamit a okaméidstoupit z procesu hodnoceiigtuSného zagru
projektu. V gipad, Ze toto netini hrozi, Ze bude inkriminovany projekt z hodnadcen
vyiazen. Podrobny postupseni takovéto situace bude zaznamenan v zapisimani
hodnotici komise;

hodnotitel je povinen zachovat naprostou ndenlivost a zajistit divéryhodnost
a transparentnost celého procesu hodnoceni. Jakskatybnosti o poruseni tohoto
pravidla musi byt proS&ny a mohou vést kvyléeni ze seznamu externich
hodnotitet.

4.4 Podrobny popis jednotlivych hodnoticich kritéri i

51



Manudl pracovnich postupProgramu Svycarskdeské spoluprace zprastlkujiciho subjektu — Ministerstvo Zivotniho predt

Hodnoceni zagru projektu se opira o 5 hlavnich kritérii, kteeapmk dale i na dalsi
kritéria:

Schopnost aifpravenost Zadatele projekt realizovat (221jod
Vyznam (relevance) a udrzitelnost projektu (261)od

Struktura projektu, rizika a vystupy (27 kigd

Hospodarnost projektu (17 bid

Horizontalni (ptirfezové) politiky (8 bodl)

ogrwbE

1/ Schopnost a pipravenost Zadatele projekt realizovat (22 bod)

1.1 Zadatel (gipadré partner/partngi) je technicky a finané schopen projekt
realizovat. (6 bod)

Zadatel musi z hlediska technického zab&epe uvést veSkeré nezbytné vybaveni
k realizaci projektu, které ma jiz k dispozici nelsteré bude pidzovano v ramci
predkladaného projektu. Z hlediska figaiho zabezp&ni je nutné dolozit schopnost
Zadatele fedfinancovat projekt a to formou vlastnich pregki nebo formou bankovni
zarukyci veru.

V piipact, Ze se na projektu podili partner/pafing nezbytné dostateym zpisobem
dolozit i jejich schopnost realizovat projekt potiaické a finatini strance.

1.2 Organiza’i struktura Fizeni projektu je jas# popsand, obsahuje rozkkni a
zajiséni jednotlivych kroki (véetné administrace) Bhem realizace projektu.
Role jednotlivych partneat jsou jasr¥ popsany (v fipad? partnerstvi). (10 bod)

1Zadatel zde popisuje, jakym tgpbem je rozélena organizéni a fidici struktura

projektu, ze které jasrvyplyvaji zodpo¥dnosti ¥ realizaci projektu. Jedna se zejména

0:

- popisé¢innosti, které zajidije Zadatel,

- popisé¢innosti jednotlivych partnérv ramci projektu (pokud je relevantni),

- vymezeni zodpasdnosti jednotlivych pracovnik v ramci projektu vetrg
stanoveni pracovnich Gvagk

- popisiesitelskeého tymudetre priloZeni profesnich Zivotopis

- monitoring arizeni projektu, tj. jakym Zjsobem bude projekizen (planovani a
organizace), ustanovetidiciho vyboru, ktery bude mit na starosti koordina
projektu a schvalovani jeho vystup

1.3 Zadatel méa zku3enosti i$zenim alespé jednoho podob# zam¥ifeného a
objemov/finanéné srovnatelného projektu. (4 body)

Zadatel zde doklada své nabyté zkuSenosti spojerEajgstnim realizace obdobnych
projekti. Poskytuje ve stimosti nezbytné informace o jiz dok@amych nebo
probihajicich projektech tak, aby bylo mozné pogiotelevanci jeho zkuSenosti ve
vztahu k pedkladanému zéa#ru projektu.
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1.4 Publicita projektu je jas@# popsana, tetné jednotlivych aktivit pro zaji@ini
publicity. (2 body)

Zadatel uvadi v ramci z&mu projektu zgfisob, jakym bude&eSena publicita projektu
véetng popisu konkrétnich aktivit. V popisu byéha byt uvedena konkrétni média, ktera
budou vyuzita. Dale by pak dy byt uvedeny vesSkeré planované konference, ti8kov
zpravy a dalsi vyja@ni pro véejnost.

2/ Vyznam (Relevance) a udrzitelnost projektu (260di)

2.1 Projekt piispiva vyznam#é k napliiovani cile grislusné priority. (7 bod)

Zadatel jednozrmé identifikuje zékladni zagteni obecného ciletislusené priority,
nag. ochranu proti z&gnam klimatu a v jednoduchosti popisuje vazbu akawystui
projektu na podporu daného cile.

2.2 Projekt prispiva k napl@ni ciliz pirislusné strategie (mistni/regionalni/sektoroveé).
(2 body)

Zadatel popisuje a doklada vramci zén projektu jeho soulad giglusnymi
strategiemi pro danou oblast (mistni/regionalntfseikou). Vazba zamu projektu na
jednotlivé strategie bude vyjggha formou odkakz na konkrétni kapitoly échto
dokument a odivodrénim jejich relevance.

2.3 Zdavodreni projektu je jasné a cil projektu je realny a ewadu s poZzadavky na
vystupy projektu. (6 bab)

Zadatel v ramci zasmu projektu uvadi stiné a jas® zakladni myslenku projektu,
duvody, které vedou k jehar@dlozeni a celkovy cil projektu. Aktivity projektausi byt
realre dosazitelné a rowx musi korespondovat $qupokladanymi vystupy projektu.
Zadatel také popisuje vychozi staeg realizaci projektu,cekavané vystupy projektu a
jeho celkovy pinos ke snizovani hospagéych a sociélnich rozdilv rdmci Evropské
unie.

2.4 Projekt vhodnym a dinnym zpisobem pispiva ki‘eSeni identifikovaného cile a
cilova skupina je doke identifikovana. (5 bod)

Zadatel popisuje a dsodiuje vramci zamru projektu vylr zvolenych
nastrop/feSeni, které planuje vyuzitipealizaci projektu. Z hlediska adodreni bude
podstatné uvést i alternativni nastrig&eni spolu s popisem, proebudou v projektu
vyuzity. Sowasti charakteristiky bude také popis a vymezeivéilskupiny obyvatel,
pro kterou bude mit projekt népéi pinos, tj. kdo bude kogaym pijemcem vystup

projektu.

2.5 Udrzitelnost vysledk projektu po dokoeni (nag’. po dobu 5-10 let) bude
zajiS¥na a je uveden zgsob. (6 bod)
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Zadatel v ramci zasmu projektu popisuje, jakym Agobem bude&eSena udrZitelnost
projektu pro cilovou skupinu po jeho ukemi. Zadatel musi konkrétrpopsat kdo a
jakym zpisobem bude zajidvat udrzitelnost vystup projektu (&etrg popisu
financovani) a row¥ konkrétg definovat, po jakétasové obdobi budou vystupy
projektu zajistny.

3/ Struktura projektu, rizika a vystupy (27 bodi)

3.1 Struktura projektu je jas@ definovana a jednotlivé aktivity projektu jsou ja&
stanoveny {innosti, wetné kvantifikace a navazného rozptu). (10 bodk)

Zadatel v ramci zamu projektu pedklada pehlednou a jagndefinovanou strukturu
projektu speivajici v popisu jednotlivych aktivit (z popisu akt musi byt patrné, co
bude realizovano, jak to bude realizovano a kdecehlahou aktivitu realizovat) a jejich
vystupa (vystupy musi byt kvantifikovany). Aktivity musiyehazet ze zitvodréni a
cili projektu.

Dale pak musi Zadatel v rdmci zé&mn projektu pedlozit rozpdet, ze kterého budou
jasre patrné naklady na jednotlivé aktivity a vSechnysdaaklady v ramci projektu
(nag. fizeni projektu).

3.2 Navrzeny harmonogram realizace projektu je konzigi@ a realisticky a
odpovida patebam daného projektu. (5 badl

Zadatel v ramci zammu projektu pedklada podrobny aighledny harmonogram, ze
kterého bude jagnpatrné, kdy budou probihat jednotlivé aktivityak jna sebe budou
navazovat. Harmonogram projektu musi realistickpasidat patebam jednotlivych

aktivit.

3.3 Vystupy projektu jsou relevantni a realistické, js&vantifikované a objektivé
méFitelné jak v mnoZstvi, tak #ase. (7 bod)

Vystupy projektu musi byt realistické a relevantij, musi byt dosazitelné
predkladatelem projektu na zaktadealizace projektu. Vystupy projektu musi byt
objektivre mgtitelné jak v mnoZzstvi, tak ¥ase (tj. musi obsahovat konkrétni Udaje).
Vystupy by nély byt vazany k jednotlivym aktivitam, byt v soulad harmonogramem
a mit gimou vazbu na rozget.

3.4 Rizika projektu jsou jas#d definovana, navrzena opéni uvedena rizika
minimalizuji. (5 bodk)

Zadatel v ramci zasmu projektu piklada analyzu rizik, ktera obsahuje popis moznych

rizik v ramci projektu, pravtpodobnost jejich vyskytu, jejich dopad na realizaci
projektu a navrh, jakym #igobem je mozno uvedenym ridtitk predchazet.
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4/ Hospodarnost projektu (17 bodk)

4.1 Uvedené polozky rozgtu jsou pro realizaci aktivit nezbytné. Je doloZena
kvantifikace jednotek jednotlivych poloZek rozfto. (9 bodi)

Zadatel vramci rozpu a financovani projektu ddodiuje jednotlivé polozky
rozpaitu, aby bylo ¥ejmé, pr@ jsou pro realizaci projektu nezbytné a zarotek, aby
prokazal, Ze se jedna ¢ealné a efektivni vynalozZeni finamich prostedki.

Jednotlivé polozky rozgiou musi byt kvantifikovany jednotkéy tj. v rozp@tu je u
dané polozky uvedena cena za jednu jednotku &etpgednotek, které budou
financovany.

4.2 Celkové naklady projektu jsouipméiené a jednotkové ceny jsouiméirené a
odpovidaji cenam na trhu. (8 bal

Naklady na jednotlivé polozky a jednotkové ceny migt giméiené a odpovidat
cenam obvyklym na trhu. V¥fpadt, Ze tomu tak neni, musi byt Zadatelem takové
naklady (naklady, které jsou finam naranéjSi, nez je na trhu obvyklé) dosténe
odiavodreny. Jednotlivé polozky rozgtu musi mit bezprostdni vztah k aktivitdm
realizovanym v ramci projektu/vysttim projektu (u kazdé jednotlivé polozky musi byt
jasné, ke které aktivitse vaze).

5/ Horizontalni (prairezové) politiky (8 bodi)

5.1 Projekt je celkovymifinosem Kk trvale udrzitelnému rozvoji zivotniho ptiéedi. (2
body)

Zadatel popisuje vliv projektu na Zivotni pri@sti a udrzitelny rozvoj. Dale popisuje,
jakym zpisobem budou o3&y a napravenyifpadné negativni vlivy projektu na
Zivotni prostedi.

Projekt nesmi mit prokazatélmegativni vliv na tuto horizontalni politiku, jikebude

hodnocen 0 body a bude fagen. Pokud je projekt neutralni, je hodnocen lebud
v pripact prokazatelného (vyplyvajiciho ze z&mni a aktivit projektu) pozitivniho
vlivu 2 body.

5.2 Projekt gfispiva k socialni integraci znevyhodnych skupin obyvatelstva. (2 body)
Zadatel popisuje #nosy projektu z hlediska sociédlnich asgektj. zaslenovani
znevyhodgnych skupin obyvatelstva do sp&hesti a také jejich ifjpadné pimé
zapojeni do realizace projektu. Dale pak popistjpaané negativni sociélni vlivy a
jejich napravu.

Projekt nesmi mit prokazatélmegativni vliv na tuto horizontalni politiku, jikebude
hodnocen 0 body a bude fagen. Pokud je projekt neutralni, je hodnocen lebud
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v pripadt prokazatelného (vyplyvajiciho ze z&mni a aktivit projektu) pozitivniho
vlivu 2 body.

5.3 Rovnéifilezitosti jsou uvedeny a popsany. (2 body)

Zadatel popisuje ffnosy projektu z hlediska rovnychilezitosti, tj. rovnost pohlavi,
lidska prava, prevence nasili apod.

Projekt nesmi mit prokazatélmegativni vliv na tuto horizontalni politiku, jikédbude
hodnocen 0 body a bude fagen. Pokud je projekt neutralni, je hodnocen lebud
v pripadt prokazatelného (vyplyvajiciho ze z&mni a aktivit projektu) pozitivniho
vlivu 2 body.

5.4 Projekt giispiva k rozvoji bilateralnich vztah (2 body)

Pokud ma pedkladatel projektového z&nu Svycarského partnera, pak je toto kritérium
ohodnoceno 2 body. Pokud partnera nema, toto knitébude ohodnoceno 0 body.

4.5 Jednani hodnotici komise

OPEUdo 7 kalend&nich dni od zpracovani hodnoceni zé&nn projekii pripravi a rozesle

vSemdélenim hodnotici komise:

tabulku s ptadim na zaklatlvysledného hodnoceni vSech z@inprojeki;

formul& ,Vysledné hodnoceni dopareného zarru projektu”.

Hodnotici komise posuzupgoporué¢ené zandry projekt a, tj. zangry projeki, které dosahly
vysledného bodového hodnocenin. 70 bodi a vice.

Na mis# jednani hodnotici komisanusi byt k dispozici vSem élenam hodnotici komise

nasledujici dokumenty:

Zprava o vysledcich posouzeni formélnich nalezitastopravreénosti - pro vSechny
zanery projeki;
Hodnoceni kvality zarru projektu- od vSech hodnotitélpro kazdy zarr projektu;

kopie vSechzameérii projekti piedloZenych k hodnoceni.

Jednani hodnotici komise

jednani hodnotici komise (HK) se musi vzdyasinit piny pdet fadnychélenta nebo
nominovanych nahradnik
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» jednani hodnotici komisge musi uskuténit nejpozdéji do 14 kalendarnich dni od
terminu pro ukogeni hodnoceni z&mi projekii. Jednani svolava OFEU. Jednani
hodnotici komise five byt zruSeno nejpogi dva pracovni dny f&d stanovenym
datem jednani;

» piedseda hodnotici komise vV hlasujicimélenam postup pro jednanti;

* hodnotici komise projednava navrhy vSech &énprojekti, které obdrzely vysledné
bodové hodnocemhin. 70 bodi;

* hodnotici komise posuzuje navaznost a provazankistitaprojektu s rozpoétem
projektu;

e hodnotici komise musi hlasovat o kazdém jednotlivameru projektu. Konéna
rozhodnuti hodnotici komisenusi byt prijata vZzdy se souhlasem min. 75 %
hlasujicich ¢lena (min. 5 hlasujicicglend);

» hodnotici komise siédi bodovym hodnocenim a stanovigadi projeki;

e pokud bude konmy navrh peadi zangra projekii stanoveny hodnotici komisi odliSny
od pdadi danéhazprtimérniovanym vyslednym hodnocenim dvou hodnaiitehusi
byt rozdily podrobné vyswtleny v kazdém jednotlivém pipadé a davody radné
uvedenyve Vysledném hodnoceni dopdemeho zarru projektu a Zapisu z jednani
hodnotici komise. Pokud HK shleda, Zze bodové ohoelmozaniru projektu neni
v souladu s jeho kvalitou, ivie zajistit posouzeni z&mu projektu fetim hodnotitelem

* navrh konéného pdadi zangra projekir prijaty hodnotici komisimusi byt popsan a
transparentfzdivodnén v Zapisu z jednani hodnotici komise;

* navrh doportenych zamra projekii je dan indikativni alokacpro danou prioritni
oblast (viz aktualni zmi prislusné Vyzvy nédattp://www.swiss-contribution.gz

e doporwené zamry projekii nad stanovenou indikativni alokaci budou navrZgky
rezervni, a to podle koteého psadi dopordenych zardrt projekii. Musi byt
jmenovig uvedeny v Zapisu z jednani hodnotici komise;

e v piipad, Ze doportené zamry projekii nepokryji indikativni alokaci pro danou
prioritni oblast, nize si NKJ — CZP 1 vyzadat kqullozeni tyto rezervni zamy a
nasledg je projednat v Monitorovacim vyboru;

» vSechna jednani hodnotici komise jsouttvérnéa. Pro zachovaniivérnosti jednani je
Gcast na jednani hodnotici komise omezenailany hodnotici komise {fp. jejich
nominovaneé zastupce) a hosty (hagxterni hodnotitelé, kieprovadli posouzeni);

e kopie zamri projekti nesmi byt ped dokokenim hodnoceni vynaSeny
z mistnosti/budovy, v niz probiha jednani komiseku®l se pr& nepouzivaji, musi
byt uloZeny na bezgaém misg;

e b&hem procesu hodnoceni zé&in projekii neni dovoleno poskytovat jakékoli
informace z jednani hodnotici komise dalSim subjekt V pripact Uniku informaci
rozhodne NKJ — CZP 1 o dalSim postupu hodnoceni.

Zadatel, jehoZ zéa#n projektu nebyl doporien HK k predloZeni na NKJ, je o této skutesti
pisemi informovan do 7 kalendiaich dri a mamoznost se odvolatk OFEU do 30
kalendarnich dni od data obdrzeni informace o rozhodnuti HK. OFEU pjovinno
odpowdét Zadateli do 30 kalendidich drii a v kopii NKJ.
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4.6 Zapis z jednani hodnotici komise a zaslani doku  mentd na NKJ-CZP 1

Na zaklad jednani hodnotici komise zpracuje OPE&apis z jednani hodnotici komiggetns
navrhu konéného péadi zandria projekti. Zapis bude podepsawsemi ¢leny hodnotici
komise.

Do 14 kalenda&nich dna od data z&wetného jednani hodnotici komise zaSle OPEU
nasledujici dokumenty Narodni koordinéjednotce — CZP:1

kopii Zpravy o vysledcich forméalniho hodnoceni a hodnioopravrenosti;
kopii Posouzeni formalnich nalezitosti a opréémosti vSech zaw@rii;
original Zapisu z jednani hodnotici komise

el A

kopii Souhrnu vysledk hodnoceni vSech z&#ni projekti — zandry projeki: musi
byt s¢azeny podle vysledného bodového hodnocent;

5. kopii Vyslednych hodnoceni vSech dop@anych zandri projekti;
6. kopii vSechHodnoceni kvality zarfru projektu;

7. kopii Prohlaseni o nestrannosti a zachovani dehlivosti podepsanych vsentieny
hodnotici komise a pracovniky MZP, SFZP a extermioainotiteli;

8. vSechnydoporufené zandry projektz (1 original + 1 kopie + 1 CD), které jsou
doporweny v ramci indikativni alokace pro danou vyzviueaervni projekty do vyse
120% indikativni alokace;

9. stanovisko MZP k doporéenym zandrim projekii.

MZP archivuje po dobu 10 let od ukmmi projekéi (mintno po schvaleni Z&veiné zpravy o

projektu):

» originaly vSechPosouzeni formalnich nalezitosti zéhprojekii;
» originaly vSechPosouzeni opravimosti zardri projekis;

» kopii Zapisu z jednéni hodnotici komise;

» originaly vSeclHodnoceni kvality;

» originaly ProhlaSeni o nestrannosti a zachovanéenlivosti;

» 1 tiSnou kopii a 1 CD kazdého dop@éaného zaréru projektu;

» originaly vSech zaslanych zé&m projekii, které neprosly formalnim posouzenim a
posouzenim opra¥nosti (1 original a 1 CD);

e originaly vSech zaslanych zé&m projekii, které neproSly hodnocenim kvality
(1 original a 1 CD).

Origindly formul&i Posouzeni formdlnich néleZitosti a oprawosti vSech zasmi a
ProhlaSeni o nestrannosti a zachovanicenlivosti jsou k dispozici na vyzadani NKJ.
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5. Posouzeni doporu €enych zam éra projekt & Narodni koordina ¢éni
jednotkou

NKJ-CZP 1 potvrdi pjeti souhrnné dokumentace.

Po zaslani dopotenych zanira projekti MZP zajisti NKJ-CZP 1:

* kontrolu Zapist z jednani hodnoticich komisi a transparentnostgso hodnoceni
MZP;

e zpracovani stanoviska NKJk jednotlivym doporgenym zaniram projekti do 14
kalendainich dnii od jejich obdrzeni.

Pri zpracovavani stanoviska NKJ a pro vyleni duplicity financovani ziznych zdroj EU
si NKJ (CZP 1) muze vyZadat konzultac#diciho organu pro jednotlivé strukturalni fondy
EU.

NKJ (CZP 1)muze vyuZzit pi posuzovani zammi projekii a zpracovavani stanovisek NKJ
externi technické asistence.

Pokud bude nutné, pozada NKJZP 1) OPEU o poskytnuti dalSich dapiicich informaci.
V piipact, Ze OPEU neposkytne pozadované a dastatdoptujici informace, pedlozi NKJ
vysledky hodnoceni daného zé&mn projektu ke kongnému rozhodnuti Monitorovacimu
vyboru se svym zidrodnénim.

Pokud bude stanoviskagulkladané Monitorovacimu vyboru ze strany NKZP 1)odlisSné
od stanoviska ZS-MZP, bude NK3ZP 1)v dostaténém gedstihu informovat ZS-MZP. ZS-
MZP mé& moznostifpravit vyjadeni ke stanovisku NK@CZP 1),které bude fedloZeno, &

uz elektronickowi jinou cestou,¢lenam Monitorovaciho vyboru ve shodny moment jako
stanovisko NKJCZP 1)

6. Zasedani Monitorovaciho vyboru

Clenové Monitorovaciho vyboru, které jmenuje a odvél ministr financi na zakladavrh
ministri prisluSnych ministerstev a hejtmapiislusnych kraj, které pini roli ZS:

e obdrzi kompletni seznam vSech z&inprojekii (dopordenych a nedopotenych
NKJ) wetné stanovisek NKJ nejpoZfl do 14 kalend&nich dna pied terminem
jednani Monitorovaciho vyboru (MoV);

e projednaji jednotlivé zadény projekii a ty dopordi nebo nedopogi ke
schvéleni/neschvaleni Svycarskou stranou.
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Na zéklad vysledku projednani jednotlivych zé&m projekfi (doporw&eni nebo
nedopordeni zandra projekii) Monitorovacim vyborem, NKJ:

1. informuje Zadatele dopisem o vysledku jednani Monoitaciho vyboruo 7
kalendairnich dnii od data jednani MoV;

2. v pripadt doporuéeni zaméru projektu MoV, pisemh pozada pedkladatele
zaneru projektu o zpracovani anglické verze zéamprojektu. Tato verze bude
obsahovat fipadné dopléni informaci na zakladzdivodreni NKJ a zagra
MoV. Doplreéni budou zapracovana do anglické vermmulae pro
zpracovani zadamu projekty ktery bude zvijnén na webovych strdnkach NKJ
http://www.swiss-contribution.cz/Formul& bude pedloZzen zpt NKJ do
30 pracovnich dni od data dopisu NKJ;

3. k zpracované anglické verzi formiapro zpracovani zatru projektu doplni
NKJ stanovisko NCU Opinior).

Rezervni projekty budou Narodni koordina jednotkou z&azeny k posouzeni vzdy podle
poradi stanoveného hodnotici komisi.

Zadatel, jehoZ zaén projektu nebyl doporten MoV k gedlozeni Svycarské strdnma
moznost se odvolat k Svycarské stramostednictvim NKJ do 30 kalen#idich dri od data
obdrzeni informace o rozhodnuti MoV/NKJ. NKJ je pmo postoupit takové odvolani
Svycarské stranspolu s tplnou rozhodnou dokumentaciefw stanoviska ZS-MZP).

7. Kone éné rozhodnuti o zam éru projektu

Anglicke verze zamra projekii (tiSttna i elektronicka verze) spolu se zpracovanymi
stanovisky NKJ jsou s fivodnim dopisem NKJ zaslany na Svycarské velvystahedeské
republice do 30 dinod obdrzeni anglické verze zé&m projektu.

Svycarské velvyslanectvi zajisti ve spolupraci SELO posouzeniiedlozenych zag.

SECO rozhodne o schvéleni/neschvaleni &anprojektu (¥etré, pokud je to relevantni,
pozadavku na financovaniipravy projektu) a informuje NKJ dopisem. Svycarsiéana
muze ke svému rozhodnuti k z&m projektu pipojit pripominky, které je nutné pri
zpracovavani kon€ného navrhu projektu zohlednit.

NKJ pisems informuje do 5 pracovnich dmi od obdrZeni dopisu SECXadatele aOFEU o
rozhodnuti Svycarské strany vécvzantru projektu.

U zanera projekii schvalenych Svycarskou stranou jegkladatel zagru vyzvan dopisem
NKJ k vypracovani korimého navrhu projektu (tento dopis je déale zasli&apii OFEU).

V piipact, Zze SECO rozhodne o neschvaleni &@nprojektu, pedkladatel zagru se niize

odvolat do 15 pracovnich dni od obdrzeni dopisu Nf¥drmujicim o rozhodnuti Svycarské
strany na NKJ. NKJ postoupi odvolani Svycarskénstda 10 pracovnich dni.
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V. ZPRACOVANI KONE CNEHO NAVRHU PROJEKTU

KONECNE ROZHODNUT

| O ZAMERU PROJEKTU

A

PREDLOZENI KONECNEHO

NAVRHU PROJEKTU V AJ

A

y

POSOUZENI FORMALNICH NALEZITOSTI ZE STRANY SFZP

A

y

POSTOUPENI POSOUZENYCH PROJEKTOPEU

A

y

KONTROLA POSOUZENI ZE STRANY OPEU

A

y

KONECNE STANOVISKO ZPROSREDKUJICIHO SUBJEKTU

A

y

ODESLANI STANOVISKA NKJ

OVERENI KONECNEHO NAVRHU P
ODESLANI SvYC

ROJEKTU ZE STRANY NKJ A JEHQ
ARSKE STRANE

A

y

KONECNE ROZHODNUTI O UEL

ENi GRANTU ZE STRANY SECO

A

y

POTVRZENI RIJETI PODMI
PREDKLADATELE PROJEKTU

NEK GRANTU ZE STRANY

A

y

PODPIS DOHODY O PROJEKTU
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Predkladatel vypracujeve stanoveném terminu kon&y navrh projektu veetrg
pozadovanych fFiloh a vSe pedlozi vanglickém jazyce SFZP.

Zadatel niZe konzultovat zpracovani kamgho navrhu projektu prastnictvim
telefonického kontaktu na telgisle 267 994 449, nebo prednictvim emailové
korespondence na libor.pacovsky@sfzp.cz.

1. Predkladani kone éného navrhu projektu

Konesny navrh musi bytiedan pedkladatelem projektu fipadré jeho zastupcerma SFZP
osobrg nebo postou v terminu stanoveném v dopise NKJ

Koneiny navrh projektu_musi byt podan jaktisténé, tak velektronické formé. TiSténa
verze kong&ného navrhu projektu ¢etné vSech piloh musi byt pedloZzena \anglickém
jazyce ve 2 vytiscich a ¥eském jazyce v 1 vytisku. A to v podepsanénmanglickém
originale nebo tdedre owtené kopii,v1l prostékopii v anglickém jazyce a 1 prosté kopii
v ¢eském jazyce spolu 3 popsanymi CDQ které budou odpovidat t&tym verzim navrin.
Nebude-li anglicka a&eska verze shodna, za rozhodujici bude povazovareiKp navrh
projektu v anglickém jazyce.

Pri pievzeti a registraci koteého navrhu projektu zkontroluji pracovnici SFZ®a Ze
projekt dodan v fedepsaném formatu v o 1 originalu a 1 kopie,detrg 2 CD a nasledn
vyplni formul& Potvrzeni o fijeti koneného navrhu projektis uvedenim jména (nazvu)
Zadatele, nazvu projektu, datacesu pevzeti a pedaji, resp. zaSlou toto Potvrzeni
predkladateli projektu.

SFZP je zodpasdny za bezpmé uloZeni projektu na uzamykatelném eéstajisti jej i proti
piipadnému zneuZiti nebdga Zivelnou pohromou (povodni, poZzarem apod.).

V pripadé, Ze Zadatel nepedlozi kon&ny navrh projektu ve stanoveném terminu nebd
pisemre pred vyprSenim tohoto terminu nepozada o jeho prodideni se zdvodnénim,
koneény navrh projektu nebude zestrany SFZP pFijat a dale administrovan.

2. Posouzeni kone éného navrhu projektu

2.1 Posouzeni formalnich nalezitosti

SFZP posoudi korey navrh projektu (zejména, zda jsou dodany vsecho¥adované
piilohy). V piipac, Ze u koneéného navrhu projektu chybi poZzadované dokumentgba/n
informace, SFZP pisenirvyzve Zadatele (faxem, emailentjgadré preda osob#) k jejich
doplréni ve stanoveném terminu.
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SFZP zkontroluje, zda byly do kofreého navrhu projektu zapracovany viechny pozadavky
piipominky Svycarské strany. \tipadt, Ze gipominky nejsou zohleany, je Zadatel
pisemi vyzvan SFZP k jejich zapracovaiiermin pro zapracovani bude stanoven SFZP
podle nareénosti zpracovani.

Takto posouzeny dopracovany kéng navrh projektu feda SFZP ke kontrole OPEU.

2.2 Zpracovani stanoviska MZP a zaslani NKJ-CZP 1

OPEU zpracuje ke kazdému kénému navrhu projekt$tanovisko ZS které bude mimo
jiné obsahovat vyjaeéni k souladu projektu s podminkamiej@é podpory.

Original kon&ného navrhu projektucetre vSech pozadovanychifph a CD bude zaslan se
stanoviskem ZS-MZP NKJ-CZP 1.

2.3 Ovéreni na mist é a zaslani Svycarské stran é

NKJ-CZP 1 posoudi analyzu rizdaneho projektu a rozhodne osteni podminek projektu
na mis¢. Toto mize byt zaji&no externimi odborniky pévenymi NKJ-CZP 1.

O provaéni owteni podminek projektu na misbude NKJ-CZP 1 v dostadteem fFedstihu
informovat ZS-MZP.

Na zaklad zjiSttni bude sepsan zapis o provedenéremi na mist Ten bude zaslan
piedkladateli projektu k vyjaeni a pipadnym pipominkam.

Bude-li vysledekovéreni na mis€ uspokojivy, NKJ postoupi original kog@ého navrhu
projektu etné vSech pozadovanychrifph a CD spolu se stanoviskem ZS-MZP Svycarské
straré ke schvéleni.

Bude-livysledek kontroly na mis€ neuspokojivy,rozhodne NKJ o dal§im postupu:

a) sjednani napravye stanoveném terminu a nasledné zaslani origikdh&ného
navrhu projektu #etre vSech pozadovanyctrifph a CD _spolu se stanoviskem ZS-
MZP ke schvaleni Svycarskeé stéan

b) zaslani originalu korémého navrhu projektu cetre vSech piloh a CD Svycarské
strarg s negativnim stanoviskem NKJ a spolu se stanowisk8-MZP.

V souladu s Ramcovou dohodoutile Svycarskd stranarqa schvalenim/neschvalenim
financovani projektu provést dle pelby vlastni posouzeni. Svycarska stranéZentaké
powiit nominované externi hodnotitele k posouzeni ftojeia mist. O tomto posouzeni je
NKJ a Zadatel o grantigdem informovan ze strany Svycarska nelfomp externim
hodnotitelem. Externi hodnotitelé Svycarskeé strammhou komunikovatipmo s gedkladateli
projekti. NKJ pgedava informace o planovanych posouzenich priojeitmisé oznamenych
Svycarskou stranou nebdimo externimi hodnotiteli tak&islusSnym ZS.
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3. Kone éné rozhodnuti o ud éleni grantu

SECO rozhodne s ko#reou platnosti o udleni/neudleni grantu pro dany projekt.

Kladné rozhodputl’ SECO déleni grantu je zaslano progtdnictvim Svycarského
velvyslanectvi \Ceské republice Narodni koordiimd jednotce dopisem s informaci oélehi
grantu a se specifickymi podminkami prcledhi grantu.

V piipadt, Zze SECO rozhodne aeudéleni grantu, zaSle progednictvim Svycarského
velvyslanectvi \Ceské republice Narodni koordimd jednotce dopis s informaci o nelehi
grantu a z@vodrénim, pr& byl kone&ny navrh projektu zamitnut. \fipac€ neudéleni
grantu je predkladatel navrhu projektu a ZS-MZP o tomto infowdim Narodni koordinani
jednotkou ddl5 kalenddnich drii od obdrzeni dopisu Svycarské strany na NKJ-CZP 1.

Po obdrzeni dopisu o &éni grantuvyzve Narodni koordinatni jednotka neprodleg
predkladatele projektu (v kopii ZS-MZP) k pisemnému potvrzemtijeti stanovenych
podminek pro ugleny grant a kfedloZeni potvrzeni o zaj&ti finartnich prostedki
v kone&né vysi na spolufinancovani projektu ve stanovet&mminu.Toto potvrzeni musi
byt zaslano na NKJ a v kopii na OFEU nejpozéji do 20 kalend&nich dni od obdrzeni
dopisu predkladatelem projektu. ZS-MZP v daném terminu zaroei piedlozi NKJ
potvrzeni o zajiS€ni piredfinancovani.

V piipact, Ze redkladatel projektu a NKJ (CZP 1) podminkyélgthi grantu pjimaji a
spolufinancovani a fpdfinancovani projektu je zajito, potvrdi NKJ pisemn prijeti
podminek Svycarské strasvycarskému velvyslanectviGR.

4. Podpis Dohody o projektu (SPA)

SECO progednictvim Svycarského velvyslanectyRR nasleds zasle Ministerstvu financi —
Narodni koordinani jednotce k podpis@ originaly Dohody o projektu(Standard Project
Agreementpodepsané zastupcem Svycarské strany.

Na strag Ministerstva financi —-NKJ podepi&nhodu o projektinaméstek ministra (NAC),
ktery je k podpisu zmoen ministrem. 1 podepsany original je vracen Sviicarsrag a 1
podepsany originalistava na Ministerstvu financi-NKJ.

Originél podepsanéDohody o projektuje archivovan na NKJ (CZP 1) Kopie je gedana

CFCU, ktera na jejim zakladvyda Oznameni o poskytnuti grantu Sowasti tchto
dokument bude i kopie Dohody o projektu.
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VI. SEZNAM PRILOH MANUALU

1. Obecné p Filohy

Priloha¢.1 — Organizéni schéma
Prilohac.2 — Formulé pro zpracovani zagnu projektu — Individualni projekt
Priloha¢.3 — Formulé& pro zpracovani zagnu projektu — Program
Prilohac.4 — Potvrzeni offjeti zameru projektu / konéného navrhu projektu
Priloha¢.5 — Posouzeni formalnich néleZitosti a opéaasti zangru projektu
Prilohac¢.5a — Posouzeni formalnich nalezitosti zanprojektu
Priloha¢.5b — Posouzeni opra&mosti zamdru projektu
Prilohac¢.5¢ — Zprava o vysledcich posouzeni formalnichzitalsti a
opravrenosti zandru projektu
Prilohac¢.6 — Hodnoceni kvality
Priloha¢.6a — Hodnoceni kvality zé&fru projektu
Ptiloha¢.6b — Souhrn vysledkhodnoceni vSech z&mi projeki
Priloha¢.6¢ — Vysledné hodnoceni dopdemého zarru projektu
Priloha¢.6d — Zapis z jednani hodnotici komise
Prilohac.7 — ProhlaSeni o nestrannosti a zachovadéntivosti
Prilohac.8 — Redavaci formulige
Priloha¢.8a — Potvrzeni offjeti souhrnné dokumentace o vysledcich posouzeni
formalnich nalezitosti a opragmosti a o vysledcich hodnoceni
kvality na NKJ

2. PFilohy k Formula # pro zpracovani zam éru projektu

Priloha formul&e zangru projektu¢.2 — Prohlaseni o spolufinancovani

Priloha formulde zangru projektuc¢.3 — Indikativni rozpdet

Priloha formulde zandru projektus.4 —Cestné prohlaseni, Ze Zadny oprévnvydaj neni
financovan duplicité z jiného zdroje
spolufinancovani

Priloha formulde zangru projektuc.6 — Prohlaseni o partnerstvi
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