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1. SEZNAM ZKRATEK

CR Ceska republika

EVVO Environmentalni vzdélavani, vychova a osvéta
MZP Ministerstvo Zivotniho prostfedi Ceské republiky
OPZP Operaéni program Zivotni prosttedi

SFZP CR Statni fond Zivotniho prostfedi Ceské republiky

2. DEFINICE POJMU

Akceptace zadosti

Potvrzeni formalni Uplnosti a pfijatelnosti zadosti (projektu); umoznuje postoupeni Zadosti v procesu
administrace k vécnému hodnoceni zadosti (projektu).

Celkové naklady

Souhrn v8ech vydaju vztahujicich se k projektu, které jsou vynaloZeny v souladu s cili pfislusné oblasti
podpory v ramci Programu, jsou pfimo a vyhradné spojeny s realizaci projektu a jsou soucasti jeho
rozpoctu, jsou fadné dolozeny ucetnimi doklady (ij. zejména fakturou, kupni smlouvou, pokladnim
dokladem apod.), jsou prokazatelné zaplaceny ze strany pfijemce podpory a jsou uskute€nény

v terminech realizace akce uvedenych ve Smlouvé o poskytnuti podpory.

Celkové uznatelné naklady

Celkové naklady projektu snizené o neuznatelné polozky, které neni mozné hradit ze SFZP CR
v ramci Narodnich programu.

Kontaktni osoba zadatele

Viz Osoba povéiena jednanim se SFZP CR.

Oblast podpory (podprogram)

mohou byt v ramci pFislusného programu podporeny. Oblasti podpory jsou obecné definovany
v PFilohach a mohou byt specifikovany & omezeny v konkrétnich vyzvach.

Osoba povéiena jednanim se SFZP CR

Osoba zplnomocnéna statutarnim zastupcem Zadatele k jednani se SFZP CR ve véci pfisluné

zadosti, tj. ve vztahu k podani zadosti do Narodnich programu:

— k poskytovani a pfebirani dokumentt a veSkerych dat a informaci v souvislosti s pfisluSnou
zadosti,

— pfipadné k dalSim ukondm, ke kterym byla statutarnim zastupcem taxativné zplnomocnéna,

— pfi pfipadnych opravéach, doplnéni zadosti apod. se pracovnici SFZP CR obraceji na tuto osobu.

Podaci misto

Pracovisté povérené pfijmem zadosti do Narodnich programa v listinné podobé:
— pro z&dosti v ramci PFiloh |,. = centrala SFZP CR v Praze — podatelna, pokud neni ve vyzvé
stanoveno jinak.
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Program

V textu téchto Pokyn( pro Zadatele je mySlen Program podpory ochrany ozénové vrstvy Zemé, jehoz
cilem je postupné omezovani vyroby a spotfeby nékterych latek na bazi halogenovych uhlovodiku
(freona), latek zodpovédnych za poskozovani vrstvy 0zénu ve stratosféfe, ktera hraje velmi dalezitou
roli pro veskery Zivot na Zemi.

Projekt

Konkrétni uceleny projektovy zamér, ktery Zadatel pfedklada s cilem ziskat dotaci v ramci Programu.
Projekt je prezentovan ve formé zadosti a souborem povinnych a nepovinnych pfiloh. Projekt musi
splnovat formalni nalezitosti a byt v souladu s podminkami programu, tzn. pfispivat k napInéni cile

a zaméfeni pfislusného opatfeni.

Projektem se obecné rozumi jedinecna soustava Cinnosti sméfujicich k pfedem stanovenému a jasné
definovanému cili, ktera ma uréeny zacatek a konec, ktera vyzaduje spolupraci riznych profesi, vaze
jejich kapacity a jejich Usili a vyuziva (pfipadné spotfebovava) pro vytvoreni cilovych vystupl
informace, material, penize, schopnosti a dovednosti za€astnénych lidi.

Prilohy 1.

V textu Pokyn( se rozumi PFilohy I. ,Smérnice Ministerstva Zivotniho prostfedi o poskytovani
finanénich prostiedktl ze Statniho fondu Zivotniho prostfedi CR* v ramci Programu ochrany ozénové
vrstvy Zemé ucinné od 1. kvétna 2010.

PFilohy stanovi formu a zamérfeni podpory v ramci Programu ochrany ozénové vrstvy Zemé v souladu
s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a podle vnéjSich a vnitfnich ekonomickych podminek.

Prilohal. 1
Nedilna sougast Ptiloh |. Stanovi zasady pro poskytovani finanénich prostredkt ze SFZP CR.

Prilohal. 2

Nedilna souéast PFiloh I. Specifikuje Program ochrany ozénové vrstvy Zemé.

Rada Fondu
Poradni organ ministra zivotniho prostfedi, ktery napf. projednava zadosti o poskytnuti podpory.

Smérnice MZP &. 6/2010

V textu pokyn myslena smérnice MZP &. 6/2010 o poskytovani finanénich prostfedkd ze Statniho
fondu Zivotniho prostfedi Ceské republiky véetné pripadnych dodatk.

Statutarni zastupce zadatele

Legislativou definovany zastupce Zadatele, kompetentni k pravnim ukonim za Zzadatele.

Ve vztahu k podani zadosti do NP zodpovida za vécnou spravnost a Uplnost udaju ve formulafi
Zadosti parafuje pfipadné opravy ¢i doplnéni Zadosti, podepisuje €estna prohlaseni a zplnomocriuje
osoby povéfené jednanim se SFZP CR.

Termin dokonéeni (realizace projektu)

Pro ucely Pfiloh | se za termin dokon&eni stavby se povaZuje den, kdy je na stavbu vydan kolaudaéni
souhlas podle pfislusnych ustanoveni stavebniho zakona v platném znéni, resp. datum

z pfedavaciho protokolu o ukon&eni akce. U nestavebnich akci €i akci provadénych svépomoci je
termin dokonceni stanoven individualné dle charakteru opatfeni ve smlouvé o poskytnuti podpory.

Pokyny pro zadatele — program ochrany ozénové vrstvy Zemé

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300, F: +420 272 936 585, IC: 00020729
www.sfzp.cz, dotazy@sfzp.cz

3/14



Termin zahajeni (realizace projektu)

Pro ucely PFiloh | se za termin zahjeni realizace stavby povaZuje den, kdy je objednavatelem
pfedano dodavateli stavenisté se zpracovanim zapisu (protokolu) o pfedani stavenisté. U
nestavebnich akci se za termin zahdjeni povaZuje den uzavieni smlouvy o dilo.

Vyzvy pro podavani zadosti

Definuji Sifi oblasti podpory, do které jsou zadosti pfijimany, casovy harmonogram a zakladni pravidla
pFijmu zadosti; jednotlivé vyzvy jsou zvefejiovany na internetovych strankach SFZP CR.

3. UvoD

Tyto pokyny jsou zakladnim informacénim materidlem pro potencialni predkladatele projektovych
zadosti do Programu ochrany ozénové vrstvy Zemé (dale jen Program) v ramci tzv. Narodnich
programu. Zahrnuji informace, jaké kroky podniknout pfed podanim zadosti, jakym zplsobem podat
zadost, aby byla akceptovana a co se s zadosti déje po jeji akceptaci. Na pokyny pro zadatele pfimo
navazuji Pokyny pro pfijemce uréené zadatelim, ktefi obdrzeli Rozhodnuti ministra o poskytnuti
podpory.

VSechny zdrojové informace k Narodnim programdm a k moznosti pfedloZeni zadosti o poskytnuti
podpory ze SFZP CR jsou k dispozici na webovych strankach www.sfzp.cz (sekce Narodni programy).

Zakladni dokumenty, které se vztahuji k Programu, jsou nasleduijici:

- Smérnice MZP &. 6/2010 o poskytovani finanénich prosttedkd ze Statniho fondu Zivotniho prostiedi
Ceské republiky (dale jen Smérnice) véetné dodatku

- Prilohy I. ,Smérnice Ministerstva Zivotniho prostfedi o poskytovani finan¢nich prostfedkl ze
Statniho fondu Zivotniho prostfedi CR* v rdmci Programu ochrany 0zénové vrstvy Zemé G&inné od
1. kvétna 2010 (déle jen PFilohy I)

- Vyzva pro predkladani zadosti podle PFiloh | v€etné vSech jejich pfiloh.

— Formulaf Zadosti v€etné seznamu pfiloh poZzadovanych k Zadosti a dalSi, napf. dokumenty
vztahujici se k vefejné podpore, metodika pro zadavani vefejnych zakazek a pokyny pro pfijemce.

Informacni servis pro zadatele zajist'uji:

Konzultace k vyplhovani zadosti pro cely Program poskytuje:

Odbor narodnich programu a EVVO
Petr Kminek, vedouci oddéleni investi¢nich narodnich program a EVVO
petr.kminek@sfzp.cz, tel. 267 994 183

Konzultace k projektovym zamérim a povinnym pfiloham poskytuje:
Odbor ochrany ovzdusi a OZE

Ondrej Vrbicky, zastupce vedouciho odboru ochrany ovzdusi a OZE
ondrej.vrbickyfzp.cz, tel. 267 994 555

Jitka Ledvinova, projektova manaZzerka odboru ochrany ovzdusi a OZE
jitka.ledvinova@sfzp.cz, tel. 267 994 356

V8em zadatelim ¢&i uspéSnym pfijemcum doporucujeme sledovat vySe zminéné pravidelné
aktualizované webové stranky a pfedevsim peclivé prostudovat veSkerou aktualni dokumentaci
k Programu. Kapitoly a podkapitoly Pokynu poskytuji souhrn podminek, postupl a nalezitosti, které

Pokyny pro zadatele — program ochrany ozénové vrstvy Zemé

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300, F: +420 272 936 585, IC: 00020729
www.sfzp.cz, dotazy@sfzp.cz

4/14



musi byt splnény pro Uspésné podani zadosti o podporu z Narodnich programu. Jednotlivé kapitoly
jsou doplnény o odkazy na dokumenty, které podrobnéji rozpracovavaji pfislusné téma.

VéFime, Ze tyto pokyny budou Vasim uziteCnym pomocnikem pfi ziskavani dotace na VaSe zajimavé
zameéry. Pokud se pfesto objevi néjaky problém ¢i nejasnost, nevahejte nas kontaktovat na vyse
uvedenych kontaktech.

Prejeme Vam hodné energie, optimismu a samozfejmé hodné uspésnych projektu
spolufinancovanych ze SFZP CR.

4. PRED PODANIM ZADOSTI

Pro spravné podani zadosti je dlilezité, aby se Zadatel seznamil s podporovanymi oblastmi podpory a
zaroven i s veSkerymi podminkami Programu. Vyvaruje se tak pfehlédnuti nékteré z podminek a z
toho vyplyvajiciho pozdniho zjisténi, ze neni mozné finan¢ni podporu ziskat. Doporu¢ujeme seznamit
se v€as s pravidly obecnymi a rovnéz specifickymi pro dany program/oblast podpory a pro danou
vyzvu.

Dulezitym podkladem pro rozhodovani potencialnich pFijemct podpory pfi identifikaci jejich
projektovych zamérl jsou Prilohy | a aktualni Vyzva pro predkladani zadosti. Tyto dokumenty
obsahuji informace o Programu, definuji podporovana opatfeni i zasady pro poskytovani finanénich
prostfedkd z Fondu.

Rady atipy

Na zakladé praktickych zkuSenosti pfi administraci projektl doporu¢ujeme zaméfit se prfed podanim
zadosti na nasledujici body a zodpovédét si prislusné otazky:

— Prostudujte si zakladni dokumenty, které definuji podminky pro ziskani podpory z vyhlaseného
Programu.

- Udeélejte si jasnou predstavu, jaky projekt chcete realizovat a sestavte si projektovy zameér.

- Vyjasnéte si, jakym zpUsobem chcete projekt realizovat, za pouziti jakych prostfedkd a s jakymi
partnery.

— Po seznameni se s poZzadavky Programu kladené na Zadatele pfi zpracovani projektu zvazte své
Casové a odborné moznosti. V pfipadé, ze se rozhodnete nechat si zpracovat projektovou zadost Ci
nékterou z povinnych pfiloh externim komer&nim zpracovatelem, doporuujeme si zajistit nabidky
vice zpracovatell a provéfit si je na zakladé referenci okoli a miry spokojenosti s vysledkem jejich
prace ze strany zadavateld. Pfi uzavirani smlouvy se zpracovatelem dbejte na formulaci vSech
dulezitych podminek.

- Je dllezité byt se zpracovatelem v neustalém kontaktu, nechte si pfedkladat prabézné vysledky a
pokroky. Dbejte na to, aby byl pfedevs§im zachovan plavodni zamér celého projektu a aby byly
dosazeny planované cile.

— Neméné dulezité je efektivni a spravné rozvrzeni projektovych etap z vécného i €asového hlediska
a zajisténi nezbytnych financnich prostfedkd. Je vhodné si uvédomit mozna rizika a pfipadna
rizikova feSeni (napf. neobdrZeni bankovniho avéru).

— Kuvalitni, spravné a aktualni informace Vam mohou zarucit lidé na oficialnich kontaktnich mistech.
Pomoci konzultaci s pFislusnymi pracovniky SFZP CR predejdete zklamani a &asové i finanéni
ztraté v podobé projektu, ktery nesplfiuje zakladni podminky programu a nelze jej predlozit v ramci
konkrétni vyzvy.

— Nevéfte nikomu, kdo Vam slibuje jistotu ziskani dotace — systém vybéru projektd
spolufinancovanych ze SFZP CR je transparentni, hodnoceni projekt(i probiha podle pftedem
danych kritérii, vSe je disledné kontrolovano internimi a externimi audity.

Pokyny pro zadatele — program ochrany ozénové vrstvy Zemé

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300, F: +420 272 936 585, IC: 00020729
www.sfzp.cz, dotazy@sfzp.cz

5/14



PFipravu projektu mizeme popsat v nasledujicich krocich:

1. krok -

Zvolit podporovanou aktivitu v ramci stanoveného Programu i oblasti podpory.

Ovéfit, zda subjekt, ktery zada, muze zadat pro danou oblast podpory. Jednotlivé oblasti podpory s
definovanymi podporovanymi aktivitami a specifickymi podminkami naleznete v Pfiloze I. 2. a

v konkrétni vyzvé.

2. krok

Identifikovat, zda typ Zadatele, ktery chce zadat o podporu, odpovida typu zadatele pro kterého je
program a oblast podpory uréena. Jednotlivé typy subjektl, které mohou Zadat o podporu v ramci
programu a oblasti podpory, jsou definovany v Pfilohach I. 1 a upfesnény v konkrétni vyzvé.

3. krok

Seznamit se s formou a vySi podpory. Maximalni limity celkové podpory a dotace jsou uvedeny v
Pfilohach I. | v tabulce str. 4. Pozorné &téte i poznamky pod €arou.

Maximalni vySe pljcky ze zakladu pro vypocet podpory véetné Uroku a max. doby splatnosti naleznete
v PFilohach I. 1 v tabulce str. 6.

Maximalni vySe podpory na akci a rok je specifikovana v kazdé konkrétni vyzve.

4. krok

Projit podminky uc€asti a pfipadna omezeni a zpfesnéni podminek Programu a oblasti podpory
stanovené ve vyhlasené Vyzveé k predkladani zadosti.

5. krok

Seznamit se s uznatelnymi/neuznatelnymi vydaji daného programu/podprogramu. Naleznete
v Pokynech, kap. 4.5 neuznatelné vydaje.

6. krok

Seznamit se ze zakladnimi podminkami realizace projektu. Uvedeno v Pfilohach | a upfesnéno
v Pokynech pro Pfijemce.

4.1. PODPOROVANA OPATRENI

V ramci tzv. Narodnich programt je mozno ze SFZP CR podporovat opatfeni podle 10 tematickych
celk(i definovanych v 10 Pfilohach Smérnice MZP o poskytovani finanénich prostfedk(i ze SFZP CR,
jejichz vyCet je uveden ve Smérnici. Tyto Pokyny doplfuji a upfesriuji informace uvedené v PFilohach
I, tj. informace o Programu ochrany ozénové vrstvy Zemé. V ramci tohoto Programu je mozné zadat
na nasledujici oblasti podpory, které jsou vzdy specifikovany & mohou byt omezeny v konkrétni
vyzvé::

Oblasti podpory dle Pfiloh 1.2:
1. znovuziskavani a sbér latek poskozujicich ozénovou vrstvu Zemé,

2. nasledné zneSkodnéni latek poskozujicich ozénovou vrstvu Zemé,
3. implementace nahradnich technologii s nulovym ODP, rovnéz i znovuziskavani latek,
4

méfeni a monitorovani stavu ozénové vrstvy Zemé (méfeni intenzity UV zafeni), sledovani
stratosférickych procesu a jejich vztah k ozénové vrstvé a zméné klimatu.
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4.2. KDO MUZE ZADAT
V rdmci tohoto Programu mohou obecné Zadat 2 typy Zadatelu:

A — pravnické osoby, které jsou zaloZeny k nepodnikatelskym ucelim, zejména:

- obecné prospésné organizace (zakon ¢&. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych
spole¢nostech a o zméné a doplnéni zakond, v platném znéni);

- nadace a nadac¢ni fondy (zakon &. 227/1997 Sb., o nadacich a nadaénich fondech a o
zmeéné a doplnéni zakon, v platném znéni);

- Uzemni samospravné celky;

- ob¢anska sdruzeni (zakon &. 83/1990 Sb., o sdruzovani ob&and, v platném znéni);

- svazky obci /dle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni/;

- pravnické osoby zalozené nebo zfizené Uzemnimi samospravnymi celky (pfispévkové
organizace a organizacni slozky);

- Skoly a Skolska zafizeni;

- statni pfispévkové organizace;

- organizacni slozky statu;

- ostatni nepodnikatelské subjekty vlastnéné z vice nez 50 % majetku obcemi &i jinymi
vefejnopravnimi subjekty véetné vefejnych vyzkumnych instituci podle zvlastnich predpisu
(napf. zakon &. 569/1991 Sb., o Pozemkovém fondu Ceské republiky, zakon &. 341/2005
Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich atd.).

P — podnikatelské subjekty, zejména:

- obchodni spole¢nosti;

- statni podniky;

- druZstva;

- fyzické osoby — podnikatelé.

" Poznamka: Pokud by Zadatelem byla organizaéni slozka statu, miize podat Zadost pouze na
financovani investi¢nich nakladd. Sou€asna pravni Uprava neumoznuje, aby organizacni slozky statu
mohly pfijmout dota&ni prostfedky ze SFZP CR na financovani svych neinvestiénich nakladd.

Typ zadatele, ktery mGze zadat, zavisi na konkrétni oblasti podpory. Vymezeni pfijemcu podpory ve
vtahu k jednotlivym oblastem podpory je uvedeno v aktualni vyzvé.

4.3. FORMA A VYSE PODPORY

Podpora v ramci tohoto Programu je poskytovana formou dotace, pljcky nebo kombinace dotace a

pUjcky. Na poskytnuti podpory v ramci Narodnich programu neni pravni narok. Formy finanéni

podpory upravuje Pfiloha I. 1.

Na uréeni celkové vySe podpory ma zejména vliv:

— Typ Zadatele (A &i P)

— Stanoveni celkovych uznatelnych vydaju projektu (odecitaji se neuznatelné vydaje projektu)

— Posouzeni, zda se jedna o vefejnou podporu. V pfipadé vefejné podpory bude vySe a % podil
podpory stanoven na zakladé pokynl spolecenstvi o poskytovani vefejné podpory v oblasti
Zivotniho prostfedi, blokové vyjimky pro regionalni podporu a blokové vyjimky pro malé a stfedni
podniky. Kombinace s podporou de minimis je mozna za predpokladu dodrzeni procentniho podilu
a formy podpory stanovené tabulkou v Pfilohach I. 1 strana 4.
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Dale je konkrétni finan¢ni vySe podpory limitovana:

— Maximalni povolenou vysi podpory/dotace (% ze zakladu pro vypocet podpory v€etné stanoveni
max. vyse podpory na 1 akci/rok.)

— Disponibilitou prostfedkl z celkové alokace na Program a danou Vyzvu.

Maximalni limity celkové podpory podle vyhlasenych programu jsou uvedeny v Pfilohach I. 1.
Stanovené maximalni limity podpory mlze Fond snizit napf. v navaznosti na vyhodnoceni ekonomiky
podporovaného opatfeni a bonity Zadatele.

4.4. PODMINKY PODANi ZADOST!I

Podana Zadost o podporu je posuzovana z hlediska fady kritérii. Pouze Zadosti, které dana kritéria
splnuji, jsou akceptovany a dale hodnoceny. Pro Uspésné podani, resp. akceptaci zadosti musi byt
splnény nize uvedené podminky:

Obecna kritéria (pro cely Program):

— projekt je v souladu s aktualni vyzvou pro podavani zadosti, podle které je zadost podavana,

- projekt musi byt v souladu se véemi pravnimi predpisy CR

— projekt musi splfovat vécné naplné definovanych aktivit podle jednotlivych podprogramu (oblasti
podpory)

— zadatel nema dluhy (nedoplatky) vi¢i organim vefejné spravy,

— typ Zadatele odpovida definovanému typu Zadatele pro Program i oblast podpory a projekt je
realizovan na uzemi CR.

— projekt splfiuje definované max. naklady na 1 projekt/rok dle jednotlivych oblasti podpory a
maximalni limity podpory

— Zadost je pfedloZzena (podana) na predepsaném formulafi Zadosti (kompletné vypinéna a doloZena
pfisluSnymi pfilohami),

— Zadost je pfedloZzena na podaci misto stanovené ve vyzvé k pfedkladani Zadosti v€etné& dodrzeni
stanovenych termint pro pfedlozeni.

— Zadost je pfedloZena pfed terminem zahajeni realizace projektu.

Specificka kritéria:

LiSi se podle jednotlivych oblasti podpory. Jsou obecné uvedena v Pfilohach I. a specifikovana
aktualni vyzvou k pfedkladani Zadosti a jejimi pfilohami. V pfipadé, Ze Zadost splfiuje pfedepsana
kritéria, ale obsahuje nedostatky formalniho charakteru, zadatel je kontaktovan pracovnikem Fondu za
Ucelem doplnéni zadosti, které Zadatel m(ize doplnit ve stanovené lhaté. V pfipadé, Zze zadost
nespliuje pfedepsana kritéria, pfipadné formalni nedostatky nejsou v€as odstranény, zadost neni
akceptovana a zadost se dale nehodnaoti.

4.5. NEUZNATELNE VYDAJE

Podpora ze SFZP CR se stanovuje z celkovych uznatelnych nakladd projektu, kdy se od celkovych
nakladu projektu odecitaji naklady, které nelze financovat v ramci narodnich programa. O uznatelnosti
&i neuznatelnosti nakladd rozhoduje SFZP CR. Zde uvadime orientaéni indikativni seznam pro
stanoveni vySe uznatelnych nakladu.

Obecné neuznatelné naklady u investi€nich akci jsou nasledujici:

— projektové a inzenyrské prace, projektové soutéze, zadavaci dokumentace, technicka pomoc
projektanta nebo inZenyrské organizace

— odvody za do¢asné nebo trvalé odnéti zemédélské plidy

— technicky dozor investora, pfiprava a zahajeni provozu
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vybaveni provozu zasobami surovin, materialu, paliv a nahradnich dild

spravni a mistni poplatky souvisejici s pfipravou a zabezpecenim vystavby, penale, Uroky z uveér(,
nahrady Skod, pojistné, pokuty

naklady na provoz a udrzbu zafizeni

vykup nemovitosti, pfispévek jinym investorlim na vyvolané investice, prace spojené se
zastavenim stavby

odpisy majetku, DPH pokud Zadateli vznika narok na jeho vraceni

prace svépomoci (pokud Ize ¢innosti zajistit dodavatelsky efektivnéji a hospodarnéji)

stroje a zafizeni pofizena formou leasingu

Obecné neuznatelné naklady u neinvesti¢nich akci jsou nasleduijici:
Opravnénost nakladl je posuzovana ze dvou hledisek:

z vécného/obsahového hlediska;
z ¢asoveého hlediska.

Opravnénost naklada z vécného hlediska:
Naklady obecné musi byt:

nezbytné pro realizaci projektu

vynalozené v souladu se zasadami fadného finan¢niho fizeni

efektivni a pfimérené, obvyklé za dané pinéni v pfislusném misté a ¢ase

fadné vedené v ucetnictvi, dolozitelné doklady

rezijni naklady mohou byt opravnéné, pokud jsou na projekt pfidéleny pomérnym dilem na zakladé
fadné zduvodnéné, poctivé a spravedlivé metody. Tato metoda musi byt popsana Zadatelem a
schvalena Fondem.

Opravnénost nakladi z éasového hlediska:

naklady musi byt vynalozené pouze v obdobi realizace projektu
obdobi realizace projektu bude pifesné definovano ve Smlouvé

Neopravnéné naklady:

dluhy a rezervy na ztraty nebo dluhy

dluzné uroky

financni leasing

odpisy

kursové ztraty

bankovni poplatky

prispévky v naturaliich

DPH, pokud existuje moznost narokovat jeji vraceni
ostatni dané

naklady spojené s pfipravou zadosti o dotaci
naklady nedoloZitelné prvotnimi u¢etnimi doklady
zakazky, které nebyly realizovany v souladu se stanovenymi pravidly.

Obecné pro uznatelnost nakladt plati:

Ceny musi byt vZdy obvyklé v Ease a misté realizace.

Naklady musi byt vzdy skute¢né, ucelng, opravnéné a nezbytné vynalozené.
Naklady akce musi byt doloZzeny Fadnymi ucetnimi doklady.
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Tip: Naklady na vyrobu informacnich tabuli, které musi byt instalovany na vSechny investi¢ni akce
financované Fondem, mohou byt zapoc¢itany do uznatelnych nakladu, pokud jsou soucasti rozpoc&tu
pfedlozeného k projektu. Pozdé&ji, napf. ve fazi realizace, jiz neni mozné uznatelné naklady projektu
o tuto polozku navysit, pokud nebyla soucasti zadosti.

5. PODANI ZADOSTI

Nasledujici podkapitoly poskytuji souhrn podminek, postupll a nalezitosti, které museji byt spinény pro
Uspésné podani Zzadosti o podporu z Programu. Jsou dopinény odkazy na dokumenty podrobnéji
rozpracovavajici pfislusnou problematiku. Sledujte prosim aktualni verze dokumentd k Narodnim
program(m na www.sfzp.cz (zalozka Narodni programy). Na poskytnuti podpory ze SFZP CR v ramci
Narodnich programu neni pravni narok.

Navaznost jednotlivych kroki od vyhlaseni vyzvy po akceptaci zadosti je nasledujici:

1. Vyzva k predkladani zadosti

2. Vyplnéni pfedepsaného formulafe zadosti a vyhotoveni povinnych pfiloh

3. Podepsani vyplnéné Zadosti v jednom papirovém vyhotoveni a elektronické dolozeni zadosti na
1ks CD

4. Kompletace zadosti s pfilohami (PFilohy v jednom vyhotoveni, original/kopie/ovéfena kopie podle
seznamu pozadovanych dokladd - viz Upozornéni na str.13 téchto pokyn0).

5.  V¢&asné doruceni na misto ur€eni stanovené v aktualni Vyzvé pro predkladani zadosti (zpravidla
podatelna SFZP CR)

6. Prijeti zadosti podatelnou (kontrola terminu doruéeni) a zapsani do elektronické databaze

Predani zadosti do Odboru narodnich programl a EVVO, zaneseni Zadosti do databaze zadosti

8. Kontrola zadosti z hlediska podminek pro podani zadosti, zejména souladu se Smérnici MZP
o poskytovani finanénich prostfedki ze SFZP CR a jejimi PFilohami ., resp. s podminkami
programu, z hlediska souladu s vyhlasenou vyzvou a z hlediska formalni Uplnosti idaju a
dokladu.

9. Vyzva kontaktni osobé k doplnéni zadosti do 3 dnu v pfipadé neuplné zadosti

10. Doplnéni/nedopinéni zadosti ze strany zadatele. Akceptace zadosti formalné uplnych
a prijatelnych z hlediska specifickych podminek pro podani Zadosti. Neakceptace Zadosti
formalné neuplnych a nedopinénych ¢&i zadosti, které nesplfiuji podminky pro podani zadosti.

11. Dopis o registraci zadosti (zadost je zpusobila pro dal$i hodnoceni)/vyrozuméni zadatele
o neakceptaci zadosti.

~

5.1. VYZVA PRO PREDKLADANI ZADOSTI

Vyzvy pro predkladani zadosti jsou vyhlasovany v pribéhu trvani Programu do vySe prostfedki

alokovanych pro Program. U&elem kazdé Vyzvy je poskytnout zprestiujici informace k pozadavkim na

predkladané Zadosti, pozadované doklady a na vysi finanéni alokace. Obsahem vyzvy jsou zpravidla

nasledujici informace:

— oblasti podpory a jejich specifikace,

- typy projekt(l, na které jsou zadosti aktualné pfijimany (pokud se lisi od typ( projektl stanovenych
v Pfilohach),

— zpfesnéni ¢i omezeni typl zadatel(, ktefi v ramci vyzvy mohou podavat zadosti,

— C&asovy harmonogram pfijmu Zadosti,

— zakladni pravidla pfijmu zadosti a podminky Ucasti,

— finan&ni alokaci v ramci dané vyzvy

— pripadna omezeni v ramci dané vyzvy (finanéni omezeni, dal$i povinné pfilohy atd.)
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VyhlaSeni vyzvy se provadi prostfednictvim webovych stranek www.sfzp.cz. KaZzda vyzva ma své
pribézné poradové Cislo. Na uvedenych strankach miize byt zvefejnén harmonogram planovanych
vyzev pro ¢asovou orientaci, planovani a pfipravu projektd. Na internetovych strankach v ramci
vyhlasené vyzvy sledujte aktualni verze potfebnych dokumenta.

5.2. POSTUP PRI PODANI ZADOSTI

— Podani zadosti v ramci vyhlasené vyzvy ma nékolik zakladnich fazi:
— VypInéni zadosti

- Kompletace zadosti v€etné pfiloh

— Doruceni zadosti na podaci misto

— Opravy a doplnéni zadosti

— Akceptace zadosti

5.2.1.  VyplInéni zadosti

Prvnim krokem pfi podani zadosti o podporu ze SFZP CR je vypInéni formulafe zadosti v elektronické
podobé (soubor Excel). Formular zadosti je soucasti kazdé aktualni vyzvy k pfedkladani zadosti
(PFiloha €. 1 vyzvy) a naleznete ho na adrese www.sfzp.cz (zalozka Narodni programy, dokumenty ke
stazeni).

Formulaf zadosti o podporu je zpracovan v souboru MS Excel obsahuje nasledujici listy:

- 0. Uvod

. Projekt

. Plan realizace

. Parametry projektu

. Zdroje financovani

. Zadatel

. ProhlaSeni

. Kontrolni seznam

|
~NOoO g WDN PR

Privodce vyplnénim jednotlivych listu:

List ,,Uvod*

Na tomto listé vypliuje Zadatel pouze 2 udaje:

- Zadatel z nabizené listy voli konkrétni oblast podpory (1.- 4.), v rdmci které podava zadost. Mize
volit pfipadné i kombinace oblasti podpory, tam kde je to umoZnéno vyzvou.

— Nazev zadatele, tj. obchodni jméno zadatele — realizatora projektu, investora (Tento udaj je totozny
s Udajem na Listu ,Zadatel”)

List ,,Projekt”

- V odstavci 1. zadatel vyplnuje nazev projektu, tak aby nejlépe vystihoval podstatu projektu. Tento
nazev se poté prenasi do Rozhodnuti ministra a do smlouvy o poskytnuti podpory.
V odstavci 2 Zadatel vypliiuje umisténi projektu, tj. kde projekt bude realizovan.

- V odstavci 3 zadatel vyplfuje celkové naklady projektu, celkové uznatelné naklady projektu (zde
odedita pfipadné neuznatelné naklady, které jsou uvedena v Pokynech, kap. 4.5 neuznatelné
vydaje)

a vysi podpory pozadovanou ze SFZP v K& (je tfeba respektovat max. limity stanovené pro
Program — viz vyzva a Pfilohy |
— V odstavci 4 Zadatel popiSe co nejvystiZzné&ji obsah projektu, tj. co je pfedmétem realizace projektu.
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List ,,Plan realizace*

- Zadatel vyplfiuje délku projektu v mésicich a pfedpokladany termin zahajeni a ukondeni realizace
projektu. (Tento termin se maze v priibéhu realizace ménit a je dale upfesnén ve Smlouvé o
poskytnuti podpory.). Definice terminu zahajeni a ukon€eni pro potfeby Programu je uvedena ve
Formulafi Zadosti.

- Zadatel vyplfiuje plan aktivit, tj. Zadatel prokazuje naplanovani jednotlivych fazi projektu v éase
(jedna se napf. o fazi pfiprava projektu, realizacni dokumentace, zadavaci fizeni, vlastni realizace
projektu, zkuSebni provoz, trvaly provoz, zavére¢né vyhodnoceni projektu atp.). Tento plan aktivit
nesouvisi s finanénim planem projektu.

List Parametry projektu

- Zadatel vyplfiuje pteddefinované kvantifikovatelné parametry projektu (vzdy pouze pro svoji oblast
podpory — tento udaj maze slouzit jako podklad pro definovani technickych &i ekologickych cilt
projektu do Rozhodnuti a do smlouvy o poskytnuti podpory.) Tento udaj musi byt ve shodé
s projektovou dokumentaci, ze které musi byt patrné, jak se k udajum doslo.

List ,,Zdroje financovani“

- Zadatel vyplfiuje pFedefinovanou tabulku s Udaji celkové naklady, celkové uznatelné naklady,
finanéni zdroje Zadatele a pozadovanou podporu ze SFZP (dotaci, plijéku nebo kombinaci dotace a
pujeky). Udaje vyplfiuje v tisicich K&. Vypliiuje rovnéz odhadovany piehled financovani v letech.
Radek 3 a 4 se vztahuje k celkovym uznatelnym nakladdm a jejich soucet je 100 % celkovych
uznatelnych nakladd.

List ,,Zadatel

- Zadatel vypliiuje zékladni identifikaéni Gidaje. Vypliuje se i kontaktni osoba, pokud se li§i od
statutarniho zastupce. Tuto kontaktni osobu kontaktuje pracovnik Fondu napf. za i¢elem dopinéni
zadosti a je dulezita jeji dostupnost na e-mailu a telefonu. Déle stru¢né uvede svij popis dle
uvedenych dotazud (hlavni aktivity a zkuSenosti).

List ,,Prohlaseni*

— Tento list podepisuje statutarni zastupce a je nezbytnou soudasti Zadosti. Statutarni zastupce
stvrzuje svym podpisem Fadu dulezitych prohlaseni, které jsou pfedpokladem ziskani dotace, a
zaroven mize zplnomocnit k dalSim jednanim kontaktni osobu.

List ,,Kontrolni seznam*

— Tento list obsahuje vy€et nezbytnych pfiloh doklddanych pro jednotlivé oblasti podpory a zahrnuje i
ekonomické doklady v pfipadé zadosti o pljcku. Tyto pfilohy tvofi nedilnou soucast zadosti.
Okénka k za8krtnuti slouzi rovnéz jako kontrolni seznam o Uplnosti Zadosti.

S pfipadnymi dotazy ohledné vyplhovani zadosti €i povinnych pfiloh se obracejte na kontaktni mista
uvedena v Gvodni kapitole Pokynu nebo na webovych strankach.

Aby mohla byt zadost prohlasena za formalné uplnou, musi byt kompletné vypinéna, dolozena vSemi
pozadovanymi pfilohami (viz kontrolni seznam Formuléfe Zadosti), podepsana statutarnim zastupcem
v€etné uvedeni data podpisu.
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5.2.2. Kompletace zadosti véetné priloh

Zadosti se predkladaji v tisténé podobé (original) a zaroveri elektronicky na nosiéi CD. Elektronicka
verze zadosti musi byt zpracovana v obvyklych formatech (Microsoft Word, Excel, pfipadné Open
Office). Termin uzavérky pfijmu zadosti je uveden v aktualni Vyzvé pro predkladani zadosti.

Vytisténé vyhotoveni zadosti podepisuje statutarni zastupce. Jednotlivé strany formulafe se parafuji v
pravém dolnim rohu v pfipadé&, Ze bude néktery list Zadatelem dodatecné opraven (vyménén).
Statutarni zastupce potvrdi podpisem a datem podpisu ¢estna prohlaseni.

Doklady, které jsou pozadovany jako pfilohy k zadosti:

- kopie certifikatl osob provadéjicich v§echny &innosti, které jsou spojeny s pfedmétem podpory
(servis zafizeni, znovuziskavani, zneSkodnéni, instalace zafizeni) (certifikaty vydané podle § 31
zakona o ochrané ovzdusi a podle nafizeni ES 842/2006 k veSkerym Cinnostem, které jsou
pfedmétem podpory),

- kopie opravnéni podle zakona o odpadech v pfipadé oblasti podpory €. 1 a 2 (tam, kde jsou timto
zakonem pozadovany),

- v pfipadé oblasti podpory €. 3 projektova dokumentace,

- zpUsoby vypoctu mérné finanéni naroénosti,

- v pripadé oblasti podpory ¢. 3 vyhodnoceni dopadi v GWP a porovnani TEWI u chladicich a
klimatizacnich zafizeni.

Vycet pfiloh k zadosti je uveden téz v poslednim listu formulafe zadosti, ktery slouzi rovnéz jako

kontrolni seznam.

Upozornéni:

U projektové dokumentace a vSech &estnych prohlaseni je dokladan vzdy original dokumentu. U
dokladd typu uzemnich rozhodnuti, stavebnich povoleni, vypisl z katastru nemovitosti, fotografii,
rdznych doplfujicich informaci apod. postaci kopie dokumentu. Fond ma pravo i u téchto dokladd
v opodstatnénych pfipadech vyzadovat original nebo ufedné ovérenou kopii dokladu k nahlédnuti.
Fond je opravnén stanovit dalSi pozadavky na dolozeni udaji uvedenych v Zadosti specifickymi
doklady.

5.2.3. Dorucéeni zadosti na podaci misto

Vzorové oznaéeni obalky/krabice:

Zadost se v8emi pozadovanymi Udaji a doklady v zalepené a oznagené obalce (krabici apod.) musi
byt doruéena doporuéené nebo piedana pfimo do podatelny SFZP CR nejpozdéiji do konce vyhlasené
Ihlity pro pfedkladani zadosti (termin specifikuje pfislusna vyzva) v ufedni dny v Gfednich hodinach.
V pfipadé zaslani postou (doru€ovatelskou sluZzbou) je tfeba poditat s pfiméfenou Casovou rezervou
na doruceni (rozhodujici je datum a ¢as doruceni).

Na obalce/krabici musi byt vyznaéeno nasledujici:

— Adresa a jméno zadatele

- Z&dost o podporu — Narodni programy, Pfilohy I., 1. vyzva

Statni fond Zivotniho prostiedi CR

Olbrachtova 2006/9

140 00 Praha 4

5.2.4.  Opravy a doplnéni zadosti

Odbor narodnich program(i a EVVO posoudi doruéenou zadost z hlediska souladu se Smérnici MZP
o poskytovani finanénich prostfedkl ze SFZP CR a jejimi Prilohami ., resp. s podminkami programu,
z hlediska souladu s vyhlasenou vyzvou a z hlediska formalni Uplnosti idaji a doklad(. (Podrobnéji
jsou kritéria popsana v kap. 4.4 Podminky podani zadosti.)
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PredloZené zadosti, které nebudou v souladu se Smérnici MZP o poskytovani finanénich prostiedk
ze SFZP CR a jejimi P¥ilohami I., resp. s podminkami programu a v souladu s vyhlagenou vyzvou,
budou vyfazeny z dalSiho posuzovani a hodnoceni a cela zadost bude vracena predkladateli.

Pokud zadost nebude kompletni z hlediska formalni Uplnosti idajd a dokladd, bude Zadatel
kontaktovan (zpravidla telefonicky) pracovnikem Fondu za u¢elem doplnéni Zadosti. Lhita pro dodani
vyzadanych dokladd je max. 3 pracovni dny.

Na zakladé dosavadnich zkuSenosti doporu€ujeme, aby v obdobi od ukon&eni pfijmu zadosti do
registrace zadosti byla k dostizeni kontaktni osoba uvedena v zadosti. Pfipadna v€asna doplnéni/
opravy zadosti pracovnici pfislusného oddéleni fesi pravé s kontaktni osobou.

5.2.5. Akceptace zadosti

Je-li Z&dost formalné uplna a pozitivné posouzena jako pfijatelna z hlediska specifickych podminek
pro podani zadosti, je Zzadost akceptovana a zadosti je vygenerovano registracni ¢islo. Registracni
gislo je identifikaci konkrétni zadosti pfi vzajemné komunikaci mezi zadatelem a SFZP CR. Akceptace
zadosti je potvrzenim formalni Uplnosti a pfijatelnosti Zadosti a umoznuje postoupeni zadosti v
procesu administrace k vécnému hodnoceni projektu. Zadosti formalné neuplné a nedopinéné &i
zadosti, které nesplfiuji podminky pro podani zadosti, nebudou akceptovany. O akceptaci €i
neakceptaci zadosti,

s uvedenim konkrétniho terminu u akceptace, je Zadatel vyrozumén dopisem (zaslanym na ufedni
adresu zadatele uvedenou ve formulafi zadosti). U neakceptované zadosti bude zadateli na vyzadani
vracena projektova dokumentace.

Akceptované zadosti budou dale posouzeny odbornymi Utvary Fondu, které vypracuji bodové
hodnoceni ke kazdé akceptované zadosti. Kazda akceptovana zadost bude hodnocena podle kritérii
uvedenych v pfiloze aktualni vyzvy.

Souhrnné hodnoceni je predkladano Radé SFZP CR k projednani. Rada Fondu své navrhy na kladné
Ci zaporné Rozhodnuti pfedklada ministrovi zivotniho prostfedi, ktery rozhoduje o poskytnuti dotace.
Informace k z&kladnim podminkam realizace projektu naleznete v navazujicich Pokynech pro
prijemce podpory ze SFZP CR.
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