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SEZNAM ZKRATEK

AO Auditni organ

BF Fond pro bilateralni vztahy / Bilateralni fond

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

CoO Certifika¢ni organ

CR Ceska republika

DPH Dan z piidané hodnoty

EHP Evropsky hospodaisky prostor

EU Evropské unie

EUR Euro

FKSP Fond kulturnich a socialnich potieb

FM Finan¢ni mechanismy

K¢ Koruna ceska

KFM Kancelat Finanénich mechanismt

KP Kone¢ny piijemce

MF Ministerstvo financi

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MZVN Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska

Natizeni Natizeni o implementaci Finan¢niho mechanismu EHP 2014-2021
a Nafizeni o implementaci Finanéniho mechanismu Norska 2014-2021

NKM Nérodni kontaktni misto

PP Partner programu

TA Technicka asistence

VFM Vybor finanénich mechanisml

VZMR Vefejna zakazka malého rozsahu

ZD Zadavaci dokumentace

ZP Zprostiedkovatel programu
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ZAKLADNI POIMY

Auditni organ (dale jen ,,AO*) — nérodni vefejnopravni subjekt, funkéné nezdvisly na
Nérodnim kontaktnim misté, Certifikacnim orgdnu a Zprostfedkovateli programu, urceny
pfijimajicim statem a odpoveédny za ovéfovani ucinného fungovani fidicich a kontrolnich
systémi;

Certifika¢ni organ (dale jen ,,CO*) — narodni vefejnopravni subjekt funkéné nezavisly na
Nérodnim kontaktnim misté, Auditnim orgdnu a Zprostiedkovateli programu, urceny
pfijimajicim statem k ovéfovani finan¢nich informaci;

Dohoda o programu - dohoda mezi Vyborem pro Finanéni mechanismus
EHP / Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska a Narodnim kontaktnim mistem nastavujici
implementaci kazdého programu;

Fond pro bilateralni vztahy (dale jen ,,BF*) — fond urceny k posileni bilateralnich vztaha
mezi donorskymi staty (Norsko, Island, Lichtenstejnsko) a CR;

Grant — prostiedky poskytnuté pfijemci ze zdroje Finanénich mechanismi EHP/Norska
2014-2021;

Kancelaf Finan¢nich mechanismi (dale jen ,,KFM®) — kancelaf, ktera asistuje Vyboru pro
Finanéni mechanismus EHP a Ministerstvu zahrani¢nich véci Norska pfi fizeni Financ¢nich
mechanismii EHP/Norska 2014-2021. Administrativné se jednd o soucdst Evropského
sdruzeni volného obchodu, zodpovédnou za kazdodenni implementaci Financnich
mechanismi EHP/Norska 2014-2021 jako zastupce Vyboru pro Finan¢ni mechanismus EHP /
Ministerstva zahrani¢nich véci Norska a dale vykonavé funkci kontaktniho mista;

Konecny prijemce (dale jen ,,KP“) — vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomeréni
subjekt, stejn¢ jako nestatni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je iniciovat, pfipravit
a implementovat projekt/iniciativu;

Narodni kontaktni misto (dale jen ,NKM*) — narodni vetejny subjekt, uréeny piijimajicim
statem jako subjekt zodpovédny za dosazeni cilii Finan¢nich mechanismii EHP/Norska
2014-2021 a implementaci Memorand o porozumeéni;

Narizeni o implementaci Finan¢nich mechanismi EHP/Norska 2014-2021 (dale jen

r

,,Nafizeni®) — obecna pravidla pro Finan¢ni mechanismy EHP/Norska 2014-2021;

Nestatni/nevladni neziskova organizace — organizace charakteru pravnické osoby, ktera
nebyla zfizena nebo zaloZena za ucelem podnikdni a je nezavisld na mistni, regionalni
a centralni vladeé, vetejnych subjektech, politickych strandch a komer¢nich organizacichl.
Nabozenské instituce a politické strany se za nestatni/nevladni neziskové organizace
nepovazuji;

Organ pro nesrovnalosti — narodni vefejnopravni subjekt zodpovédny za piipravu
a predkladani hlaSeni nesrovnalosti za Ceskou republiku do KFM. V programovém obdobi
2014 — 2021 vykonava roli Organu pro nesrovnalosti Certifika¢ni organ;

! Nestatnimi neziskovymi organizacemi v CR mohou byt, pokud v nich nema Gcast stat a nejsou na ném zavislé,
napr.: obecné prospésna spolecnost podle zékona €. 248/1995 Sb., spolek, nadace nebo nadac¢ni fond podle zakona
¢. 89/2012 Sb.

Pokyn NKM pro zpiisobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 4
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Partner programu (dale jen ,,PP*) — vefejny nebo soukromy, komer¢ni nebo nekomeréni
subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, ktery je aktivné zapojen do implementace
programu a ucinné k jeho implementaci pfispiva;

Partner projektu/iniciativy — vefejny nebo soukromy, komercni nebo nekomeréni subjekt,
stejné jako nestatni neziskova organizace, ktery je aktivné zapojen do implementace
projektu/iniciativy a G¢inné k jejich implementaci piispiva;

Program — struktura stanovujici strategii rozvoje s ucelenym souborem opatieni, ktera se
maji provést prostfednictvim projekti s podporou Finan¢nich mechanismi EHP/Norska
2014-2021, a jejichz cilem je dosdhnout dohodnutych cili a konecnych vysledkii. Program se
sklada z jedné nebo vice programovych oblasti;

Projekt — ekonomicky neoddélitelny soubor praci, které plni piesnou technickou funkci
a maji jasné stanovené cile ur¢ené v programu, pod ktery dany projekt spada. Projekt mtze
zahrnovat vice sub-projektl, tedy mensich projektti davajicich dohromady jeden vétsi projekt;
Prijemce prostiredkii — jedna se o nasledujici subjekty: NKM, CO, AO, ZP, PP, KP, partner
projektu/iniciativy;

Zprostiredkovatel programu (dale jen ,,ZP“) — vefejny nebo soukromy, komercni nebo
nekomercni subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je
pfipravit a implementovat program;

Zpisobilé vydaje — vydaje vynaloZené na stanoveny ucel a v rdmci obdobi stanoveného

Vv pravnich aktech o pfidéleni prostiedkt, které jsou v souladu s Natfizenim a dal$imi pravidly
stanovenymi VFM, MZVN, KFM, NKM nebo ZP pro dany program.

Pokyn NKM pro zpisobilé vydaje v rimci FM EHP/Norska 2014-2021 5
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1 UVOD

Tento ,,Pokyn Narodniho kontaktniho mista pro zpusobilé vydaje v ramci Finan¢nich
mechanismii EHP/Norska 2014-2021 (dale jen ,,Pokyn®) upravuje pravidla zpusobilosti
vydaju pro nasledujici piijemce prosttedkt z FM EHP/Norska 2014-2021.

e subjekty narodni fidici struktury — Narodni kontaktni misto (NKM), Certifika¢ni organ
(CO) a Organ pro nesrovnalosti, Auditni organ (AQO)

e zprostiedkovatele programut (ZP)

e partnery programt (PP) z CR

e Kkonecné ptijemce projektt/iniciativ (KP)

e partnery projektt/iniciativ

pfi realizaci vydaju souvisejicich s FM EHP/Norska 2014-2021 bez ohledu na poskytovatele
téchto prostiedki.

Pokyn vychazi ze stavajicich dokumenti schvalenych donory, tj. Vyborem pro Finan¢ni

mechanismus EHP a Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska:

e Regulation on the implementation of the European Economic Area (EEA) Financial
Mechanism  2014-2021 (Nafizeni o implementaci Finan¢niho mechanismu
EHP 2014-2021)

e Regulation on the implementation of the Norwegian Financial Mechanism 2014-2021
(Nafizeni o implementaci Finan¢niho mechanismu Norska 2014-2021)

e Memorandum of Understanding on the Implementation of the EEA Financial Mechanism
2014-2021 between Iceland, the Principality of Liechtenstein, the Kingdom of Norway
and the Czech Republic (Memorandum o porozuméni o implementaci Finan¢niho
mechanismu EHP 2014-2021 v CR)

e Memorandum of Understanding on the Implementation of the Norwegian Financial
Mechanism 2014-2021 between the Kingdom of Norway and the Czech Republic
(Memorandum o porozumeéni o implementaci Finanéniho mechanismu Norska 2014-2021
v CR)

e Financial Guidance

e Bilateral Guideline

Pokyn se zabyva zakladnimi pravidly a principy a jako takovy nemusi byt proto
vyCerpavajici. V piipadech a situacich neupravenych timto Pokynem se postupuje
individualné na zakladé konzultace pfijemce prosttedki s NKM (pro programy, BF a
Technickou asistenci) nebo na zakladé konzultace koneéného piijemce se ZP (pro
projekty/iniciativy).

Podrobnéjsi pravidla zpuasobilosti vydaji mohou byt dale specifikovana ZP Vv ramci
implementace jednotlivych programi, BF nebo Technické asistence za predpokladu, ze jsou
v souladu s timto Pokynem.

Pouze v pripadé programi ,,Vyzkum* a ,,Vzdélavani“ mohou byt stanovena pravidla
odli¥na od tohoto Pokynu, a to na zaklad& zvlastnich pravidel stanovenych donory?.

2 \/ piipadé programu ,,Vyzkum® se jedna o dokument ,,Guideline for Research Programmes* a v piipadé programu
,,Vzdélavani“ se jedna o dokument ,,Guideline for Educational Programmes*.

Pokyn NKM pro zpisobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 6
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Piijemci prostfedkii v ramci téchto programii jsou tak povinni se prednostné Fidit
témito specifickymi pravidly.

Pokud dojde v prab¢hu implementace FM EHP/Norska 2014-2021 ke schvaleni dalSich
dokumentii nebo uptesnéni postupti, bude Pokyn doplnén a aktualizovan na zékladé novych
skutec¢nosti.

Kazda aktualizace Pokynu bude zvefejnéna na webovych strankiach Ministerstva
financi, které se tykaji FM EHP/Norska www.eeagrants.cz.

VSichni piijemci prostiedkli jsou povinni sledovat tyto webové stranky a fidit se vzdy
aktualnim znénim Pokynu. NKM neni povinno ZP, PP, ani KP a partnery projektt/iniciativ o
aktualizacich Pokynu informovat.

Zavaznou je vZdy ta verze Pokynu, kter je platna ke dni provadéni prislusného tikonu.

Pokyn NKM pro zpisobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 7
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2  ZPUSOBILOST VYDAJU FM EHP/NORSKA 2014-2021

21 OBECNE ZASADY ZPUSOBILOSTI VYDAJU

Vydaje jsou zpusobilé k proplaceni z grantu FM EHP/Norska 2014-2021, jestlize spliuji
nasledujici podminky”:

Vydaj byl vynaloZen v souvislosti s programem/projektem/iniciativou

Vydaj vznikl tehdy, jestlize byl pfedmét plnéni dodan (v ptipadé zbozi) nebo poskytnut
(v piipadé sluzeb a stavebnich praci), pfipadné jinym zpusobem realizovan v souvislosti
S programem/projektem/iniciativou, vydaj byl zati¢tovan a uhrazen.

Rezijni néklady a odpisy majetku vznikly v okamziku, kdy byly zaznamenany v ucetnictvi
jako vydaj programu/projektu/iniciativy.

Vydaj je zahrnut v rozpo¢tu programu/projektu/iniciativy

Vydaj je zpusobily, pokud je zahrnut do rozpoc¢tu programu/projektu/iniciativy a schvalen.
Vydaj musi bezprostiedné souviset s realizaci aktivit programu/projektu/iniciativy a sméfovat
ke splnéni stanovenych cila.

Vydaj, ktery neni uveden v rozpoctu programu/projektu/iniciativy, neni zpisobily, a to ani
Vv ptipad¢, Ze by podle tohoto Pokynu spliioval vSechny dalsi znaky zpiisobilého vydaje.

Naklad vznikl mezi po¢ate¢nim a koneénym datem zpusobilosti vydajua

Vydaj je zpusobily, pokud naklad s nim spojeny vznikl mezi poc¢ateénim a koneénym datem
zpusobilosti vydaji uvedenym Vv pravné zavaznych dokumentech a smlouvach (pravnim aktu
o ptidéleni prostredk).

Ve vyjime¢nych piipadech je za zplsobily povazovan také vydaj, jehoz nédklad vznikl
Vv poslednim meésici zpusobilosti vydaji, a vydaj byl uhrazen nejpozdéji do 30 dni od
kone¢ného data zpusobilosti vydaji. Takovy vydaj se musi vztahovat k aktivité realizované
pred koneénym datem zpiisobilosti vydaji programu/projektu/iniciativy.

Budou-li planované aktivity realizovany vefejnou zakazkou, je mozné zahajit a realizovat
zadavaci/vybérové fizeni jiz pted schvalenim podpory z FM EHP/Norska a pted pocate¢nim
datem zpisobilosti vydaji, avSak k realizaci pfedmétu smlouvy a k proplaceni faktur
souvisejicich s plnénim pfedmétu vefejné zakdzky musi dojit az po pocateCnim datu
zpusobilosti vydaji. To znamend, ze smlouvu s vitéznym dodavatelem je mozné podepsat
1 dfive, ale je nutné do smlouvy zakomponovat odklddaci podminku, Ze k realizaci pfedmétu
smlouvy dojde pouze v ptipadé schvaleni podpory z FM EHP/Norska a nasledného vydani
pravniho aktu o ptidéleni prostredkil.

Vydaj je piiméieny a nezbytny pro implementaci programu/projektu/iniciativy

Vydaj musi byt pfiméfeny, tj. odpovidat cendm v Case a mist¢ obvyklym, a nezbytny
pro implementaci a dosazeni vysledkt programu/projektu/iniciativy.

%\ piipadé projekti, které implementuje mezinrodni organizace, miize Dohoda 0 programu / pravni akt o pfid&leni
prostiedktl obsahovat zvlastni ustanoveni tykajici se zpisobilosti vydaju.

Pokyn NKM pro zpisobilé vydaje v rimci FM EHP/Norska 2014-2021 8
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Vydaj musi byt vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:
e hospodarnost — minimalizace vydaju pii respektovani odpovidajici kvality,
o efektivnost (i¢innost) — takové pouziti prostiedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni
planovanych cilg,
e Ucelnost — optimalizace zdroji pfi tvorbé vysledkd, tj. zajisténi maximalnich vysledka
Z danych zdrojt, nebo dosazeni pozadovaného vysledku s minimem zdrojt pfi zachovani
kvality vysledku.

Vydaj je identifikovatelny a ovéritelny

Vydaj je identifikovatelny a ovéfitelny, pokud je zanesen do tucetnich zdznami podle platnych
ucetnich standardli zemé¢, ve které je pfijemce prostredkll ziizen, a podle obecné uznavanych
ucetnich zasad.

Vydaj, ktery vznikl vramci realizace programu/projektu/iniciativy, musi byt podlozen
originaly ucetnich dokladu (nebo jejich potvrzenymi kopiemi), tj. pfijatymi fakturami
nebo jinymi doklady rovnocenné prikazni hodnoty.

Vydaj musi byt uskutecnén, zaznamenan na bankovnich uUcétech nebo musi byt doloZen
vydajovymi pokladnimi doklady.

Doklady musi byt opatfeny textem ,,Financovino z Fondit EHP a Norska 2014-2021* nebo
obdobnym, aby se zamezilo duplicit¢ financovani. Z dokladi musi byt také jednoznacné
patrné, ke kterému programu/projektu/iniciativé se vztahuji, a to bud’ pfimo textem uvedenym
na ucetnim dokladu, nebo nésledné doplnénym v nesmazatelné forme.

Ptijemci prostiedkl (vCetné partner) maji povinnost archivovat originaly Ucetnich dokladt
minimalng po dobu 10 let* od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla schvalena zavére¢na
zprava o programu/projektu/iniciativé, minimaln¢ vSak do 31. 12. 2030.

Podrobné pozadavky a postupy pro vykazovani vydaju jsou uvedeny v kapitole 5.

Vydaj je vsouladu spozadavky platnych danovych pravnich piedpisi a pravnich
predpisi v oblasti socialniho zabezpeceni

Pti realizaci vydaje musi byt vZdy respektovany platné danové pravni piedpisy a piedpisy
Vv oblasti socialniho zabezpeceni, tj. vSechny souvisejici dan€ musi byt zaplaceny a povinnosti
Vv socialni oblasti ve vztahu k zaméstnancim musi byt plnény v souladu s pfislusnymi zakony.

Vydaj je v souladu s pravidly pro zadavani verejnych zakazek

Jsou-1i Cinnosti realizovany na zdkladé zadavani vefejnych zakdzek, musi byt platby
provedené piijemci prostiedkli podloZeny pfijatymi fakturami na zékladé¢ podepsanych
smluv/objednavek, které jsou vysledkem zadavani vetejnych zakazek.

Pfi nakupu sluzeb, dodavek a/nebo stavebnich praci spolufinancovanych zvice nez
50 % z prosttedki FM EHP/Norska 2014-2021 postupuje pftijemce prostredkd v souladu
s narodnimi pravnimi ptfedpisy v oblasti zadavani vefejnych zakazek jako by byl vefejnym
zadavatelem podle ¢lanku 1 odst. 1 smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze

*V souladu s § 44a zékona &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech.

Pokyn NKM pro zpisobilé vydaje v rimci FM EHP/Norska 2014-2021 9
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dne 26. tinora 2014 o zadavani vetejnych zakazek a o zruSeni smérnice 2004/18/ES. Tato
povinnost se vztahuje také na partnery projektu.

Pifjemci prostiedki z CR (véetné partnerti projektd z CR) jsou povinni postupovat podle
zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisii
a vsouladu sdalsimi specifickymi pravidly FM EHP/Norska 2014-2021 pro zadavani
vefejnych zakazek, které jsou uvedeny v doporucujicim Pokynu NKM pro zadavani verejnych
zakdzek a verejnych zakdzek malého rozsahu v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 nebo které
mohou byt uvedeny v pravnim aktu o pfidéleni prosttedk.

Dokumentace k vefejnym zakazkam, vcetné vefejnych zakazek malého rozsahu (VZMR)
musi byt archivovdna po dobu 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla schvélena
zavérecna zprava o programu/projektu/iniciative, minimalné vSak do 31. 12. 2030.

2.2  ZPUSOBILE VYDAJE DLE PRIJEMCU PROSTREDKU

Vydaje na technickou asistenci (TA)

Zprostiedkovatelem TA v CR je NKM, které koordinuje vyuziti TA v CR. Koneénymi pifjemci
TA jsou pouze NKM, CO (a Orgén pro nesrovnalosti) a AQO. Podrobné postupy, pravidla
a odpovédnosti pro TA jsou uvedeny v samostatném Pokynu ,,Postupy administrace Technické
asistence FM EHP/Norska 2014-2021 v ramci Ministerstva financi.

Vydaje na rizeni programu

Vydaje na fizeni programu jsou zpusobilé do maximalni vySe téchto vydaji uvedené
v Dohodé o programu. Jedna se o vydaje ZP nebo PP z CR v souvislosti s fadnym zajisténim
pfipravy a implementace programu. Plati 1 pro vydaje souvisejici sftizenim BF u
zprostiedkovatele BF, kterym je NKM.

Za zpusobilé vydaje na fizeni programu se povazuji nasledujici kategorie vydaju:

(@) vydaje pfimo souvisejici s pfipravou programu, véetné vypracovani navrhu programu,
logického ramce a konzultaci se zainteresovanymi subjekty;

(b) piiprava implementace programu, véetné vypracovani postupi pro administraci
program;

(c) poskytovani pomoci potencialnim zadatelim a KP pii plnéni pozadavki, které ZP
stanovil pro zadosti o grant a/nebo implementaci projektd/iniciativ;

(d) vybér projektt, véetné vydaji na odborniky, jednani a feSeni namitek;

(e) oveéfeni uskuteénénych vydaja, schvalovani plateb a pievod plateb KP;

(f) monitorovani projektti a pribézné posouzeni;

(9) audity a ovéfeni projekti na misté / vefejnospravni kontroly;

(h) propaga¢ni a informac¢ni aktivity, vcetné vyzev k predkladani zadosti o grant
a informacnich sluZzeb béhem obdobi pro podavani Zadosti 0 grant, jakoZ 1 informacni
akce urcené k vymeén¢ zkuSenosti a vyhodnoceni dopadii programu;

(i) vydaje souvisejici s reportovacimi povinnostmi vii¢i donorim (KFM), NKM a/nebo CO;

() poplatky spojené se zalozenim a vedenim bankovnich G¢tl pozadovanych podle Natizeni
nebo Dohody 0 programu, v¢etné vydaji na ptichozi a odchozi platby;

(k) rezijni naklady;
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(I) vydaje souvisejici s ¢innosti Vyboru pro spolupraci v piipadé programii v partnerstvi
s donorskym stitem a/nebo mezindrodni partnerskou organizaci (pfipadné vydaje
souvisejici s ¢innosti Programového vyboru pro program ,,Vyzkum®);

(m) vydaje souvisejici s posilovanim bilateralnich vztahu;

(n) cinnosti, jejichz cilem je posilit spolupraci a vyménu zkusenosti a osvéd¢enych postupt
mezi ZP apodobnymi subjekty v pfijimajicich statech a/nebo v donorskych statech
a/nebo mezinarodnimi organizacemi, za ptredpokladu, ze je do dané Cinnosti zapojen
alespon jeden subjekt v donorském state.

Vydaje na realizaci projektu

Za zpusobilé vydaje na realizaci projektu se povazuji vSechny piimé a nepiimé vydaje KP
a partneru projektu zahrnuté a schvalené v ramci rozpoctu projektu (rozpocet v zadosti o grant
nebo rozpocet ve zménové zadosti o grant). Zpusobilost téchto vydaji je detailné popsana
v kapitole 3 tohoto Pokynu.

V ramci zajisténi spolufinancovani je zpusobilym vydajem i dobrovolnicka prace, pokud
spliiuje podminky stanovené v kapitole 5.4 tohoto Pokynu.

Vydaje na realizaci iniciativy v ramci BF

V ramci BF jsou zplsobilé vydaje souvisejici s nasledujicimi ¢innostmi:

(a) &innostmi, jejichZ cilem je posilovat bilateralni vztahy mezi donorskymi staty a CR;

(b) hledanim partnertt pro projekty realizované v partnerstvi S donorskym statem pied
pripravou zéadosti o grant nebo béhem této pripravy, rozvoj takovych partnerstvi
a ptiprava zadosti o projekt v partnerstvi s donorskym statem;

(c) vytvafenim siti, vyménou, sdilenim a pienosem znalosti, technologii, zkuSenosti
a osvédéenych postupii mezi subjekty v CR a subjekty v donorskych statech a/nebo
mezinarodnimi organizacemi, za piedpokladu, Ze je do dané Cinnosti zapojen alespon
jeden subjekt v donorském stat¢;

(d) cinnostmi, jejichz cilem je posilit spolupraci a vyménu zkusenosti a osvéd¢enych postupi
mezi NKM, ZP aobdobnymi subjekty v CR a v donorskych statech, jakoz
1 mezindrodnimi organizacemi, za piedpokladu, ze je do dané Cinnosti zapojen alespon
jeden subjekt v donorském staté.

NKM je celkové zodpovédné za vyuziti BF. Nicméné pouze ¢ast BF je fizena NKM. Druha
cast BF je fizena ZP. Iniciativy realizované z BF tak mohou byt fizeny bud’ NKM nebo ZP.

Podrobné informace ke zptsobilosti vydaji v ramci BF fizeného NKM jsou uvedeny
V ,,Pokynu pro Zadatele a konecné prijemce z Bilateralniho fondu v rdamci Fondii EHP
a Norska 2014-2021 (k dispozici pouze v anglické verzi jako ,,Guidelines for Applicants and
Final Beneficiaries from the Bilateral Fund within the Framework of the EEA and Norway
Grants 2014-2021%). Podrobné informace ke zptisobilosti vydaji v ramci BF fizeného ZP
budou uvedeny v metodickych dokumentech ZP.
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3 DRUHY ZPUSOBILYCH VYDAJU FM EHP/NORSKA
2014-2021

3.1 PRIME VYDAJE

Zpusobilé pfimé vydaje jsou takové vydaje, které subjekty zapojené do implementace FM
EHP/Norska (ptijemci prostiedki) Vsouladu se svymi ucetnimi zasadami a obvyklymi
internimi  pravidly urci jako specifické vydaje primo spojené simplementaci
programu/projektu/iniciativy, akteré tak mohou byt zalOétovany a pfifazeny piimo
k programu/projektu/iniciativé.

Za zpusobilé pfimé vydaje se povazuji nasledujici:

(@) osobni vydaje na zaméstnance;

(b) cestovni vydaje;

(c) ucastnické poplatky;

(d) vydaje na novy nebo pouzity majetek (hmotny i nehmotny);

(e) vydaje na spotfebni material a zbozi, kdy vydaje za jejich nakup je mozné ptimo ptifadit
k programu/projektu/iniciative®;

(f) pofizeni nemovitosti a pozemkd;

(9) vydaje vyplyvajici ze smluv/objednavek, které piijemce prostiedk uzaviel za ucelem
realizace programu/projektu/iniciativy (dodavky, sluzby, stavebni prace).

Ve vyjimeénych a fadn¢ odiivodnénych ptipadech mize ZP navrhnout, aby byly zptsobilé
i dalsi vydaje, nebo naopak muize nékteré¢ vyse uvedené vydaje vyloucit ze zpusobilosti. Tyto
odchylky, pokud budou schvaleny ze strany donort (KFM), musi byt vyslovné uvedeny
v Dohod¢ o programu a jasn¢ specifikovany v konkrétni vyzve pro predkladani projekta.

3.1.1 OSOBNI VYDAJE

Osobni vydaje predstavuji:

(a) vydaje na zaméstnance, ktery vykonava specifickou ¢innost, ktera souvisi s implementaci
programu/projektu/iniciativy, tj. ¢innost v souvislosti s ,,obsahovou® naplni realizace
programu/projektu/iniciativy;

(b) vydaje na zaméstnance, ktery vykonava ¢innosti souvisejici s koordinaci, administraci
nebo fizenim programu/projektu/iniciativy.

Osobni vydaje na zaméstnance statni spravy jsou uznatelné v pfipadé, ze se vztahuji
k aktivitam, které by zaméstnanec nevykonaval v piipadé, Ze by nebyl realizovan
program/projekt/iniciativa.

Vztahy mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem musi byt upraveny na zaklad¢ pisemné
uzaviceného pracovnépravniho / sluZebniho vztahu v souladu s platnou legislativou
daného statu.

®V ostatnich piipadech plati pro spotiebni material pravidla pro nepHimé vydaje (viz kapitola 3.2).
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Smlouvy, ptip. dodatky k pivodni pracovni smlouveé, musi byt uzavieny vzdy pied vznikem
prislusného osobniho vydaje.

Smlouvy/DPC/DPP, piipadné dodatky musi mimo jiné obsahovat:

« druh a popis provadéné &innosti pfi implementaci programu/projektu/iniciativy®, vietnd
konkrétniho uvedeni programu/projektu/iniciativy;

e vySe odmény, kterd musi odpovidat obvyklé vysSi vydaji za obdobnou Ccinnost
odpovidajici odbornosti a ndro¢nosti vykonavané prace v misté realizace.

Vydaje jsou zpusobilé ve vySi nomindlnich mezd/plati vcetné priplatki a odmén,
zakonnych odvodii na zdravotni pojiSténi a socidlni zabezpeceni hrazenych
zaméstnavatelem, piipadné véetné dalSich odvodu, které je zaméstnavatel povinen hradit na
zaklad¢ platnych pravnich ptfedpisi (napi. ptidél do FKSP), a to v poméru pracovniho Casu,
V jakém se zaméstnanec podili na implementaci programu/projektu/iniciativy.

Nominalni mzda/plat je hrubd mzda/plat, ktera zahrnuje zékladni mzdu/plat, pfiplatky
a doplatky ke mzd¢ nebo platu, nadhradu za dovolenou, davky v nemoci po dobu, kdy je hradi
zaméstnavatel a pripadné benefity, které jsou zahrnuty standardné ve smlouvé (napt. FKSP),
oprosténé od piijmu, které s danym programem/projektem piimo nesouviseji. Dalsi nahrady
mzdy/platu jako je indispozi¢ni volno, osobni volno, poskytnuté dary k zivotnim jubileim,
pfispévky na penzijni pfipojisténi, pfispévky na rekreaci, pfip. dalsi obdobné vydaje
zaméstnavatele se do vySe nomindlni mzdy/platu nezapocitavaji.

P¥i préaci stavajiciho zamé&stnance na zakladé DPC/DPP neni mozné, aby tento zaméstnanec ve
stejném Case vykonaval jak své bézné pracovni povinnosti, tak se v ramci DPP/DPC podilel
na implementaci programu/projektu/iniciativy, tj. jednotlivé pracovni uvazky se nemohou
prekryvat, mohou se pouze dopliiovat, maximalné mohou v souctu ¢init 1,5 pracovniho
uvazku.

Vykazovani prace presfas zaméstnanci piijemce prostiedkl jako prace na implementaci
programu/projektu/iniciativy neni povolena a neni tudiz povaZzovana za zptsobily vydaj.

Vykazovani prace

V piipadé, ze se zaméstnanec podili na implementaci programu/projektu/iniciativy pouze
¢asti svého pracovniho uvazku, jsou zplsobilymi osobnimi vydaji pouze vydaje, které
odpovidaji  pfisluSnému podilu pracovniho ¢asu zameéstnance na implementaci
programu/projektu/iniciativy na celkovém uvazku zaméstnance. Podkladem pro vypocet
zpuisobilych osobnich vydajii na zaméstnance jsou vykazy prace (tzv. timesheets’) vedené
a podepsané zameéstnancem a odsouhlasené jeho nadiizenym/pfedstavenym. Vyse
zpusobilych osobnich vydajii na zaméstnance se vypocte jako soucin hodin odpracovanych
pro program/projekt/iniciativu  vynasobeny hodinovou sazbou zpusobilé nominalni
mzdy/platu.

® Druh a popis provadéné Ginnosti v piipadé najimani stavajicich zaméstnancti musi byt formulovan s ohledem na § 34
odst. 2 zakoniku prace, ktery stanovi, Ze zaméstnanec v dal§Sim zékladnim pracovné - pravnim vztahu u téhoz
zamgstnavatele nesmi vykonavat prace, které jsou stejné¢ druhoveé vymezeny. Druh prace v dalsim pracovnim vztahu
musi byt jinak definovan nez ve stavajici pracovni smlouve.

" Odpracované hodiny se vykazuji v zaokrouhleni na pil/celou hodinu.

Pokyn NKM pro zpisobilé vydaje v rimci FM EHP/Norska 2014-2021 13




lceland D(ﬂ- D{l—

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

V piipad¢, ze se zaméstnanec podili plné na realizaci programu/projektu/iniciativy, tj. 100 %
svého uvazku, vykazy prace pro program/projekt/iniciativu nejsou tieba.

Priplatky a odmény poskytované pouze za praci v ramci programu/projektu/iniciativy jsou
zpusobilé v plné vysi.

3.1.2 CESTOVNI VYDAJE

Zpusobilymi jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami piijemct prostiedkt a jejich
zamg&stnanct pii cestach v souvislosti s realizaci projektu/programu/iniciativy.

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu na cestu k vykonu prace mimo sjednané misto
vykonu préce, v¢etné¢ vykonu prace v tomto misté, do navratu z této cesty.

Zaméstnancem se rozumi také osoba, kterd ma s piijemcem prostiedki uzavienou dohodu
o provedeni prace ¢i dohodu o pracovni ¢innosti a/nebo dohodu o partnerstvi.

U realizovanych pracovnich cest musi byt pifijemce prostfedkii schopen dolozit pisemnou
pozvanku, resp. program jednani ¢i navstivené akce, fotodokumentaci a zapis ze zahrani¢ni
sluzebni cesty.

Vzdy je tfeba dolozit, ze vydaje souvisejici s pracovni cestou byly vyuzity, tj. Zze ucastnik
cesty pracovni cestu skutecné absolvoval.

Pokud se tucastnik, pro jehoZ pracovni cestu vznikly cestovni vydaje (nakup letenky,
jizdenky, ubytovani, pojiSténi apod.), neo¢ekidvané nemiiZe pracovni cesty zucastnit, jsou
uhrazené cestovni vydaje nezpiisobilé.

Cestovnimi vydaji se v ramci Pokynu rozumi primé vydaje souvisejici s realizaci tuzemské
nebo zahrani¢ni cesty vzniklé v souladu splatnou legislativou zemé ucastnika cesty
(Ceského i1 zahrani¢niho) a dolozené ucetnimi doklady nebo per diems, které mohou byt
uplatnény pouze pro zahrani¢ni subjekty vV ramci zahrani¢nich cest. VySe cestovnich vydaja
muze byt dale stanovena jako pausalni ¢astka (lump sum).

3.1.2.1 Piimé vydaje souvisejici s realizaci cesty

(a) Jizdni vydaje
Zpusobilymi vydaji za jizdné jsou vydaje spojené s dopravou na pracovni ceste:

¢ Vydaje za jizdenky vefejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lizka — zptisobilym vydajem
je jizdné za cestu autobusem a za cestu vlakem v zakladni vozové tfid€. Pti cestach nad
300 km je mozno vykazat jizdné ve vyssi nez zékladni vozové tiidg.

e Letenky — zplsobilym vydajem je letenka v ekonomické tfidé a piimo souvisejici poplatky
(napt. letiStni) pfi letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o let na kratsi vzdalenost nez

500 km, je tfeba dolozit, ze vydaje za letenku jsou efektivnéj$i nez vydaje odpovidajici cené
jizdenky v L. t¥id¢ vlaku vyssi kvality.
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V piipadé nékupu letenek/jizdenek je doporuceno potidit letenku/jizdenku s tzv. ,,pojisténim
storna letenky®, které zajisti moznost vraceni letenky/jizdenky v pfipadé neocekavané
absence ucastnika cesty, pro kterého byla zakoupena.

V ptipadé, ze by zakoupeni takové letenky/jizdenky nebylo hospodarné, je mozné vyuzit
,pojisténi storna cesty jako ostatni vydaj souvisejici s pracovni cestou tak, aby se
minimalizovaly vydaje uhrazené za ucastnika cesty v ptipad¢ jeho absence.

Pojisténi storna letenky / pojiSténi storna cesty je zpisobilym vydajem i v pripadé
neocekavané absence ucastnika pracovni cesty.

V piipad¢ vydaji za letenky/jizdenky je zpiisobilym vydajem i poplatek za zménu jména
cestujiciho na letence/jizdence.

e Vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla (ndhrada vyjadiujici odhad miry
opotfebeni vozidla a nihrada za spotfebované pohonné hmoty) € sluZebniho vozidla
(nahrada za spotfebované pohonné hmoty) — vySe a narok na tyto nahrady jsou limitovany
zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich piedpist a vyhlasSkami MPSV,
které stanovi vysi cestovnich ndhrad pro dany rok. V piipadé€, Ze zaméstnanec pouZije se
souhlasem zaméstnavatele (tedy na vlastni zaddost) misto ur¢eného hromadného dopravniho
prostiedku vlastni silnicni motorové vozidlo, md zaméstnanec narok pouze na nahradu
jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici cené jizdného za urceny hromadny dopravni prostiedek.
V piipadé, ze zaméstnanec pouzije vlastni silni¢ni motorové vozidlo na Zadost zaméstnavatele,
prislusi zaméstnanci amortiza¢ni thrada a nahrada vydaji za spotiebovanou pohonnou hmotu.
V pripadé pracovnich cest zaméstnancu zahranicnich prijemcii prostiedkii plati pravidla
vsouladu s platnou pravni upravou zemé sidla zaméstnavatele zaméstnance vyslaného na
pracovni cestu.

e Pronajem vozu (véetné pojisténi, parkovacich poplatki a pohonnych hmot) je mozné
vyuzit pii respektovani zasady proporcionality, hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti vydaje.

e Ostatni vydaje na dopravu (napf. v souvislosti se zajiSténim prohlidky projektu v ramci
jednani) ve form¢ ndymu mikrobustli, autobusii a pouziti taxisluzby a sluzby podobného
typu dopravy (napt. Uber) je mozné vyuzit pifi respektovani zasady proporcionality,
hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti vydaje.

Zpusobilé jizdni vydaje musi byt podlozeny ptisluSnymi doklady, tj. nejen Gcetnimi nebo
obdobnymi doklady a vydajovymi doklady, ale také i jizdenkami, mistenkami, letenkami,
palubnimi vstupenkami apod.

(b) Vydaje za ubytovani

Vydaje za ubytovani jsou zpisobilé v prokazané vysi, a to pii respektovani hospodarnosti,
tj. musi odpovidat cendm v misté¢ a Case obvyklym. Zahrnuji 1 pojisténi storna a rekreacni
taxu.

(c) Stravné a kapesné pri cesté do zahranici

Vydaje za stravné jsou poskytovany v piipade, ze jidlo neni zahrnuto v cené ubytovani ¢i
poskytnuto v ramci navstivené akce. V ptipad¢ poskytnuti jidla (snidan€, obéd, vecete), nebo
alespon nékterého z nich, je ¢astka stravného ptimétene kracena.
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Zptsobilym vydajem je i kapesné, které muize ptijemce prostiedkli poskytnout zaméstnanciim
pii zahrani¢ni pracovni cesté v cizi méné€ do vyse 40 % stravného.

V piipadé Ceského subjektu se vySe zahrani¢niho stravného v¢€. kapesného fidi zakonem
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist, a vyhlaskou Ministerstva
financi, ktera stanovi zakladni sazby zahrani¢niho stravného pro ptislusny rok.

Subjekt z donorského statu se tidi pfisluSnymi narodnimi pravnimi piedpisy / internimi
postupy daného subjektu.

Vydaje, které jsou pokryty poskytnutym stravnym a/nebo kapesnym, nemohou byt
narokovany samostatn¢ jako ostatni souvisejici vydaje.

(d) Tuzemské stravné ¢eského subjektu

Stravné pfi pracovni cesté ¢eskych zaméstnancii se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, ve znéni pozdé&jSich piredpistt a vyhlaskou MPSV, ktera stanovi vysi tuzemského
stravného pro dany rok.

(e) Vnitrostatni cestovni nahrady zahrani¢niho subjektu
Vnitrostatni Cestovni nahrady pii cest¢ zahrani¢niho subjektu se fidi platnymi pravnimi
predpisy dané zem¢.

(F) Nutné vedlejsi vydaje

Zpusobilymi vydaji vramci cestovnich nahrad jsou také dals§i thrady vydaji piimo
souvisejicich s pracovni cestou, dle § 164 Zakoniku prace. Miize jit napt. o poplatky za
parkovné, déalni¢ni poplatek (v pfiméfené vysi vzhledem k délce pracovni cesty), poplatky za
uschovu zavazadel, vydaj za Cistirnu, cestovni pojisténi atd.

V piipadé vydaji za letenky/jizdenky a ubytovani, jejichz ceny jsou proménlivé v Case, neni
vyzadovano postupovat dle pravidel pro zadavani vefejnych zakazek upravenych zakonem

¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisi a
Doporucujicim pokynem NKM pro vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu.

Vyuétovani zahranicni sluZebni cesty ¢eskych subjektu

Pfi vyactovani zahrani¢ni pracovni cesty se postupuje pii pirepoctu mén v souladu se
zakonikem prace (§ 183 a § 184) nebo podle interni smérnice zaméstnavatele (napt. smérnice
specifikujici podminky pro uskutecnéni sluzebnich cest, vyli¢tovani cestovnich vydajl a jejich
kompenzace zaméstnanci nebo smérnice o ob&¢hu ucetnich dokladtl). Interni smérnice mtze
obsahovat dalsi zvlastni ustanoveni, napf. pevny sménny kurz (obvykle ro¢ni) pro pfepocet
cestovnich vydajii nebo maximalni ¢astku kapesného poskytnutou zaméstnanci.

Byla Pii ptevodu z cizi mény na CZK se
poskytnuta | pouzije sménny kurz Ceské narodni
zaloha  na | banky platny v den poskytnuti zélohy.
vydaje na
sluZebni
cestu
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Zaloha
vydaje
sluzebni
cestu nebyla
poskytnuta

na
na

Pti pfepoctu z cizi mény na CZK se
pouzije sménny kurz Ceské narodni
banky platny v den zahijeni pracovni
cesty.

Pokud byla cesta
zahajena v sobotu, nedéli nebo ve
svatek, pouzije se kurz ozndmeny
Ceskou narodni bankou nejbliZzsi
predchazejici  /
pracovni den.

pracovni

nadchazejici

Platby
v zahranici
v hotovosti

Elektronické
platby

v zahrani¢i
(napf.
platebni
kartou)

Pii pfepoctu z cizi mény na CZK se
pouzije sménny kurz Ceské narodni
banky platny v den poskytnuti zalohy
nebo v den zah4jeni pracovni cesty.

V piipadé vymény hotovosti
z EUR do mistni cizi mény, pro
kterou je mozné dolozit sménny
od
pouzije dany
sménny kurz pro prepocet vydaji
vyplacenych v hotovosti v mistni
méné do EUR. Pro dalsi prepocet

z EUR na CZK se pouzije sménny

kurz  (napf. stvrzenkou

sménarny), se

kurz Ceské narodni banky platny
v den poskytnuti zélohy nebo
v den zah4jeni pracovni cesty.

V pfipadé vymény hotovosti
z EUR do mistni cizi mény, pro
kterou neni mozné dolozit sménny
kurz, je tieba pouzit nasledujici
postup: Vydaje jsou
pfepocitavany na CZK kurzem
Ceské narodni banky platnym
v den poskytnuti zélohy nebo
v den zah4jeni pracovni cesty. Pro
dalsi pfepocet z CZK na EUR se
pouzije sménny kurz Ceské
narodni banky platny v den
poskytnuti zalohy nebo v den
zahajeni pracovni cesty.

Prepocet je =zaloZzen na Castce
v CZK wuvedené na vypisu
z bankovniho uctu. V pftipadég, ze
je tfeba dale pfepocitat CZK na
EUR, pouzije se kurz Ceské
narodni banky platny v den
poskytnuti zalohy nebo v den
zahajeni pracovni cesty, nebo
sménny kurz uvedeny na vypisu

z bankovniho uctu.
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3.1.2.2 Per diems p#i zahranicéni cesté zahrani¢nich ucastnikii

Per diems kryji vydaje na ubytovani, stravné a mistni jizdné® v CR a v zahraniéi.

Per diems pro zahrani¢ni ucastniky se stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni
aktualizaci na strance: https://ec.europa.eu/europeaid/diem-rates-applicable-eu-funded-
external-aid-contracts-17032017_en.

V piipadé poskytnuti bezplatného ubytovani nebo bezplatného jidla bude z vySe denni sazby
per diems odectena Castka odpovidajici 40 % per diemS za ubytovani (shodna vyse za
ubytovani véetn¢ 1 bez snidan¢), 20 % za ob&d a 20 % za vecefi. V pfipadé, ze zahranicni
ucastnik nezistane ptes noc, per diems se automaticky snizi o 40 %.

Vvydaje, které jsou pokryty poskytnutymi per diems, nemohou byt narokovany samostatné
jako ptimé vydaje souvisejici s realizaci cesty.

3.1.2.3 Pausdlni vydaje (lump sum)

S ohledem na zasadu proporcionality mlize ZP stanovit pravidla, na jejichz zdkladé¢ budou
cestovni vydaje vypocitany pausalni ¢astkou. Budou tak uplatiiovany tzv. pausalni vydaje,
které nebudou podlozeny ucetnimi doklady. U iniciativ z BF podléhaji pravidla pro pausalni
vydaje schvaleni ze strany NKM.

3.1.3 DLOUHODOBY HMOTNY A NEHMOTNY MAJETEK

Vydaje na technické zhodnoceni staveb, nakup nového ¢i pouzitého zatizeni hmotné povahy
(vybaveni) a vydaje na nehmotny majetek, které jsou pouzivany v pfimé souvislosti
s programem/projektem/iniciativou, jsou zptsobilé za nasledujicich podminek:

() obecné lze za zpusobilé vydaje povazovat pouze (danové) odpisy souvisejici s pofizenym
majetkem, resp. pouze tu cast odpisd, kterd odpovida dobé trvani projektu a mife
skute¢ného pouziti majetku pro ucely projektu;

(b) v ptipad¢, ze ZP rozhodne, ze dany majetek tvoii nedilnou a nezbytnou slozku pro
dosazeni vysledkll projektu, mize byt zplsobild celd pofizovaci cena daného majetku
schvalend v Zadosti o grant nebo zménové Zadosti o grant.

Potizeny majetek musi byt zafazen do Gcetni evidence a do evidence majetku KP v souladu
S ucetnimi principy.

Pokud je majetek vyuzivan i k jinym uceliim, které ptimo nesouvisi s cili projektu, zplisobilé
vydaje se budou vazat pouze k pomérné ¢asti téchto vydaji/odpist. Metodika vypoctu ¢asti
zpisobilych vydaji musi byt zachovana po celou dobu projektu/programu/iniciativy
(v€. zavéreCného vyuctovani a ptipadného néasledného auditu). Metodika vypoctu slouzi jako
podpirny ucetni doklad a ptijemce prostiedkll ji musi byt schopen v pribéhu i1 po skonceni
projektu/programu/iniciativy dolozit.

Vydaje na opravu a udrzbu majetku v dobé implementace programu/projektu/iniciativy
(tj. opravy souvisejici s majetkem, ktery byl zafazen jako zpisobily vydaj projektu) jsou

8 Mistni doprava v cili pracovni cesty.
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zpisobilé, a to pfi respektovani hospodérnosti, tj. musi odpovidat cendm v misté a Case
obvyklym.

Vydaje/odpisy za nakup dopravnich prostfedki jsou zpusobilym vydajem pouze ve
vyjimeénych a Fadné zdivodnénych piipadech schvalenych v ramci Zadosti o grant nebo
zménové Zadosti o grant.

Zpusobilé odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Vymezeni pojmu dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek a jeho ocenéni pro ucely zakona o
danich z pfijmu a stanoveni danovych odpisti je upraveno prostiednictvim § 26 a § 32a
zékona €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Pokud se jedna o dlouhodoby hmotny ¢i nehmotny majetek (majetek, jenz je odepisovan), tak
zpusobilymi vydaji mohou byt pouze danové odpisy. Vstupni cena, ktera je zdkladem pro
vypocet danovych odpisli, musi byt pro tcely zpusobilosti upravena tak, aby obsahovala
pouze polozky zptsobilych vydaja.

U dlouhodobého hmotného majetku® je moZnost zvolit si rovnomémy odpis (§ 31) nebo
zrychleny odpis (§ 32). Doba odpisovani pro hmotny majetek je stanovena prostifednictvim
§ 30 a pfilohy €. 1 k zakonu €. 586/1992 Sb., o danich z piijmu, ve znéni pozdéjsich predpist.

U dlouhodobého nehmotného majetku’® jsou doba a zpiisob odpisovani pro jednotlivé druhy
majetku stanoveny prostiednictvim § 32a zékona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Piijjemce prostfedkli neni opravnén meénit zvolenou metodu vypoctu danovych odpist
v prub¢hu odpisovani.

Odpisy jsou zpisobilé za ptedpokladu splnéni nasledujicich podminek:

e odpisy se vztahuji pouze na obdobi realizace projektu, resp. na obdobi, v némz je dany
majetek vyuzivan pro ucely projektu (pokud je toto obdobi kratS$i nez doba realizace
projektu). Za zpisobily vydaj je povaZzovan odpis maximalné do vySe pomérné Casti
ro¢nich odpist stanoveny s pfesnosti na mésice ¢i dny piipadajici na dobu realizace
projektu ¢i obdobi vyuzivani majetku pro Gcely projektu;

e odpisy se vztahuji pouze na pomérnou cast majetku, kterd je pro projekt vyuzivana
(viz vyse);

e pro zpusobilost odpisii musi ptijemce prostiedkli dolozit ucetnim dokladem potizovaci
cenu majetku, ktery bude odepisovat.

V piipadé¢ neziskovych subjektii/organizaci, které¢ si v rdmci programu/projektu néarokuji
odpisy z dlouhodobého investicniho majetku jako zplsobilé vydaje a tento dlouhodoby

° Dlouhodoby hmotny majetek — investiéni - samostatné movité véci, piipadné soubory movitych véci se
samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, jejichz vstupni cena je vy$$i nez 40 000 K& (za ks) a
provozné-technickd funkce del§i nez 1 rok, budovy, byty, nebytové prostory a stavby, jiny majetek (napt. technické
zhodnoceni).

'° Dlouhodoby nehmotny majetek — nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava nebo jiny
majetek podle zakona o ucetnictvi, pro ktery plati, Ze byl nabyt uplatné€, pfeménou, darovanim, zdédénim nebo vytvoren
vlastni Cinnosti, zaroven je jeho vstupni cena vyssi nez 60 000 K¢ (za ks) a zaroven je jeho doba pouzitelnosti delsi nez
1 rok.
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investi¢ni majetek byl pofizen s pfispénim finan¢nich prostfedkt z urcitych verejnych zdroji,
se vstupni cena dlouhodobého investi¢niho majetku sniZuje o diive poskytnuté dotace:

e ze statniho rozpoctu,

e zrozpocti obci a kraj,

e ze statnich fondu,

e regionalni rady regionu soudrznosti,

e poskytnuté prostiedky (granty) podle zakona o podpote vyzkumu a vyvoje,

e poskytnuté granty EU,

e poskytnuté dotace, pfispévky a podpory z vetejnych rozpocti a jinych penéznich
fondi ciziho statu.

Vstupni cena se o tyto prosttedky z vefejnych zdroji snizuje nejenom u potizeného
dlouhodobého investicniho majetku, ale 1 u jeho technického zhodnoceni a 1 v piipadé, Ze je
majetek vytvoren vlastni ¢innosti.

Timto zplisobem je zamezeno duplicitnimu financovani investicniho majetku. Jestlize
porizeni hmotného majetku bude v plné vysi financoviano nékterym z uvedenych
vefejnych zdroji, tak odpisy jakoZzto zplsobily vydaj nebudou uplatnény vibec, protoze
vstupni cena bude nulova. V tom piipad¢ je pak samoziejmé zbytecné zkoumat, k jakému
ucelu a k jaké ¢innosti je majetek vyuzivan.

Z odpisovani je rovnéz vylou€eny hmotny majetek, jehoz bezlplatné nabyti bylo pfedmétem
dan¢ darovaci a bylo v dobé nabyti od dan¢ darovaci osvobozeno. Znamena to tedy, Ze pokud
bude neziskovy subjekt pii pfijeti daru v nepenézité podob& osvobozen od dané darovaci,
nemuze si uplatnit odpisy vypocétené¢ vySe uvedenym zplisobem jakozto zpisobilé vydaje,
i kdyby byly ostatni podminky pro uplatnéni odpisti — zptisobilych vydaji — splnény.

Zpusobila porizovaci cena dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

U dlouhodobého majetku, u kterého byla ze strany ZP schvalena jako zplsobild cela

pofizovaci cena majetku, musi KP:

e ponechat dany majetek ve svém vlastnictvi po dobu nejméné péti let nasledujicich po
ukonceni projektu a po tuto dobu musi dany majetek nadéale pouzivat ve prospech cilti
projektu;

e udrzovat dany majetek nalezit¢ pojiStény proti ztratdm, napiiklad v disledku pozaru,
kradeZe nebo jinych b&zné pojistitelnych rizik™ jak v priibshu implementace projektu, tak
po dobu nejméné péti let nasledujicich po ukoncéeni projektu;

e zajistit pfiméfené zdroje na tdrzbu majetku po dobu nejméné péti let nasledujicich po
ukonceni projektu.

Konkrétni zpisob plnéni vySe uvedenych podminek bude upfesnén v pravnim aktu
o ptidéleni prostiedki.

v

' Skoda na majetku je dle zikona & 363/1999 Sb., o pojistovnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist, piilohy
¢. 1 zplsobena pozarem, vybuchem, vichfici, pfirodnimi zivly jinymi nez vichfici (napf. blesk, povodné, zaplavy,
krupobiti, mraz), jadernou energii, sesuvem nebo poklesem ptidy, jinymi pfi¢inami (napf. loupezi, kradezi nebo Skody
zpusobené lesni zveii).
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ZP muze kteréhokoli KP zprostit vySe uvedenych povinnosti ve vztahu k jakémukoli
specificky urCenému majetku, pokud je ZP ptesvédCen o tom, ze pokracujici pouZzivani
dané¢ho majetku pro obecné cile projektu by vzhledem ke vSem relevantnim okolnostem
neplnilo ekonomicky uzitecny tucel.

3.1.4 NAKUP KRATKODOBEHO MAJETKU A SPOTREBNIHO MATERIALU

Vydaje za pofizeni vybaveni, zafizeni a nehmotného majetku, jez nespada do skupiny
dlouhodobého (odepisovaného) majetku, tj. jednd se o kratkodoby hmotny a nehmotny
majetek, jsou zpusobilé v celé vysi, za predpokladu, ze se jednd o majetek souvisejici se
schvalenym projektem/programem/iniciativou.

Pokud je majetek vyuzivan 1 k jinym tcelim, které piimo nesouvisi s cili
projektu/programu/iniciativy, zpusobilé vydaje se budou vazat pouze k pomérné casti téchto
vydaji. Metodika vypoctu casti zpusobilych vydaji musi byt zachovana po celou dobu
projektu/programu/iniciativy. Metodika vypoétu slouzi jako podpirny ucetni doklad
a prijemce prosttedki ji musi byt schopen vpribéhu 1 po skonceni
projektu/programu/iniciativy dolozit.

Do této kategorie zptsobilych vydaji déle patii vydaje za spotfebni material a zbozi, tj. napf.
za kancelaiské potieby, provozni material a jiné obdobné vydaje, u kterych mize piijemce
prostfedkli prokazat, Ze jsou pro tcelné uskute¢néni projektu/programu/iniciativy nezbytné,
a které je mozné jednoznacné dolozit piislusSnymi ucetnimi doklady, v takovém ptipadé jiz
nejsou tyto vydaje zahrnuty do nepfimych vydaj.

3.1.5 PORIZENI NEMOVITOSTI A POZEMKU

Na pofizovanou nemovitost a/nebo pozemek nebyl béhem uplynulych 10-ti let poskytnut
Zadny narodni nebo jiny grant, ktery by mél za nasledek dvoji financovani.

Tuto skutecnost doloZi Zadatel o projekt / KP ¢estnym prohlaSenim potvrzujicim, zZe soucasny
ani néktery z piedchézejicich vlastnikti nemovitosti a/nebo pozemku neobdrzel v poslednich
10 letech pted piedloZzenim Zadosti o grant prostfedky z jinych vetejnych zdrojii na nékup
dané nemovitosti a/nebo pozemku.

Vydaje na nidkup nemovitosti (stavby)12 a/nebo nakup nezastavéného pozemku, jejichz

poftizeni je nezbytné nutné pro realizaci projektu, jsou zpiisobilé za nasledujicich podminek:

(a) musi existovat pFima vazba mezi pofizenim nemovitosti a/nebo pozemku a cili projektu;

(b) potizeni nemovitosti a/nebo pozemku nesmi predstavovat vice nez 10 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu. Vyjimecné muze byt ze strany donorti (KFM) schvalen
vys§i podil, ktery bude vyslovné uveden v Dohodé o programu a Vv pravnim aktu
o ptidéleni prostfedkl projektu;

(c) pred pofizenim nemovitosti a/nebo pozemku je tieba dolozit osvédCeni nezavislého
kvalifikovaného odhadce nebo fadné opravnéného uiedniho subjektu13 potvrzujici, Ze
pofizovaci cena nepievySuje aktualni trZzni hodnotu v dané lokalité a Ze neni
zatizena Zadnymi zavazky z hlediska hypotéky a jinych zavazkl, zejména ve vztahu ke

12 Neemovitosti se rozumi postavené nebo rozestavéné budovy a piistuina prava k pozemku, na némz jsou postaveny.
13 Znalec podle zékona &. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku, ve znéni pozdgjsich predpisti.
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Skodam souvisejicim se znecisténim. Dale je tieba dolozit osvédceni o stavu budovy
potvrzujici, Ze aktualni stavebné - technicky stav budovy vyhovuje narodni legislativeé
a neexistuji ani jiné zakonné prekazky znemoziujici vyuziti budovy v souladu s ucelem
projektu, piipadné uvadéjici nedostatky, které budou napraveny v ramci projektu.
Osvédcéeni nesmi byt starsi nez 3 mésice pred datem podani zadosti o grant;

(d) nemovitost a/nebo pozemek musi byt pouzivany pro ucel a po dobu uvedenou
Vv pravnim aktu o pfidéleni prostiedkti projektu. Vlastnické pravo musi byt pied
dokoncenim projektu prfevedeno na KP nebo na osoby, které byly KP v zadosti o grant
vyslovné uréeny jako pifijemci nemovitosti a/nebo pozemku. Nemovitost a/nebo pozemek
neni mozné v prub¢hu realizace projektu ani po dobu péti let od dokonceni projektu
(nebo po delsi dobu stanovenou v pravnim aktu o pfidéleni prostiedkl) prodat,
pronajmout ani zatizit hypotékou. Tato omezeni se vztahuji rovnéz na jakékoli jiné
budovy, které jsou postaveny, rekonstruoviany nebo renovovany prostiednictvim
finan¢niho prispévku z FM EHP/Norska 2014-2021. Donoii (KFM) mohou od tohoto
omezeni upustit, pokud by vedlo k nepfiméiené zatézi KP;

(e) nemovitost a/nebo pozemek mohou byt pouzivany pouze v souladu s cili projektu.
Zejména budovy mohou byt vyuzivany jako objekt pro poskytovani sluzeb vetejné
spravy pouze v ptipadé, Ze je takové vyuziti v souladu s cilem projektu;

(f) pofizeni nemovitosti a/nebo pozemku musi byt predem vyslovné schvaleno ZP, ato
V pravnim aktu o pfidéleni prostiedkli nebo pozdéj$im rozhodnutim.

Omezeni tykajici se hypotéky (pism. (d) vySe) se nevztahuje na hypotéku uzavienou ZP nebo
NKM, jestlize jedinym ucelem hypotéky je zajistit soulad s vySe uvedenym odstavcem
pism. (d).

Vydaje na nakup nemovitosti jsou dokladany kupni smlouvou, bankovnim vypisem
dokladajicim prevod kupni ceny a platnym vypisem z katastru nemovitosti.

Zpusobilé mohou byt také vydaje na pfipravu stavenisté a vystavbu, jez maji pro
implementaci projektu zasadni vyznam.

Vydaje za nemovitost a/nebo pozemek, které¢ jiz KP pifimo nebo nepiimo vlastni, nebo
potizeni nemovitosti a/nebo pozemku, jez jsou piimo nebo nepiimo ve vlastnictvi partnera
projektu nebo organi vetejné spravy, nejsou zpusobilé.

Nemovitost a/nebo pozemek nesméji byt za Zadnych okolnosti porizeny ke spekulativnim
ucelum.

3.1.6 NAKUP SLUZEB

Za sluzby se povazuji takové ¢innosti pii fizeni programu nebo realizaci projektu/iniciativy,
které nemohou byt, vzhledem ke svému charakteru nebo moznostem, zajiStovany piimo
ptijemcem prostfedki/partnerem. Jednd se napi. o nasledujici typy sluzeb (vycet neni
kone¢ny):

vydaje na publicitu,

preklady dokument;

vytvoteni a realizace kurzt/Skolent;

vytvoteni metodik, manudll, analyz, studii;

zpracovani projektové dokumentace na stavbu/dodavky, technicky dozor investora,
koordinator BOZP, autorsky dozor;
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e vydaje na sluzby souvisejici s pofadanim Skoleni, seminéit, jednani a/nebo konferenci
(napf. pronajem prostor, catering, tlumoceni, sluzby moderatora, lektort, fotografa
apod.);

e odborné posouzeni a hodnoceni navrhi projektii;

e fizeni, administrace a/nebo koordinace programu/projektu/iniciativy zajistovana

externimi subjekty;

externi finan¢ni audity nebo kontroly/ovefeni na miste;

fizeni vetejnych zakazek zajistované externimi subjekty;

pravni poradenstvi;

pojisténi majetku, jehoz potizovaci cena je zpusobilym vydajem projektu, a to pouze po

dobu implementace projektu;

e financ¢ni sluzby bank schvalené v rozpoc¢tu programu/zadosti o grant apod.

Vydaje na sluzby jsou povaZovany za subdodiavky a ztoho divodu nemohou byt
zahrnuty do ¢astky primych zpisobilych vydaji pro vypocet vySe nepiimych vydaji
(dle bodu b) kapitoly 3.2.

3.1.7 DAN Z PRIDANE HODNOTY

Pokud ptijemce prosttedkl nemtize uplatnit ndrok na odpocet dan¢ z ptidané hodnoty (DPH)
na vstupu a nese ndklady na DPH vyluéné a konecné, je DPH zpisobilym vydajem
programu/projektu/iniciativy.

Informace o tom, zda zadatel, resp. KP je nebo neni platcem DPH s narokem na odpocet DPH
na vstupu, musi byt vzdy uvedena v predkladané zadosti o grant. Pfipadna zména statutu KP
Vv pribchu realizace projektu/iniciativy s dopadem na zplsobilost DPH musi byt neprodlené
nahlésena ZP programu/BF a musi byt upravena zptisobilost vydaji DPH.
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3.2 NEPRIME VYDAJE — REZIJNI NAKLADY

Zpusobilé neptimé vydaje (rezijni naklady) jsou veskeré zptsobilé vydaje, u kterych piijemce
prostiedkii nemuze urcit, ze jsou ptimo piifaditelné k projektu/programu/iniciativé, ale lze je
Vjeho ucetnim systému identifikovat a odiivodnit jako vydaje vzniklé v piimé spojitosti
s realizaci projektu/programu/iniciativy. Nepiimé vydaje (rezijni naklady) piedstavuji
relevantni podil veskerych celkovych rezijnich nakladi piijemce prostiedkit v souvislosti
s realizaci projektu/programu/iniciativy.

Jednd se o vydaje na zajisténi chodu organizace piijemce prostiedkid jako napf. najem
kancelate, ndkup vody, paliv, energie, uklid, Gdrzba, pojisténi, kancelaiské potreby, pfipojeni
na internet, poplatky za telefon, postovné, provoz sluzebniho vozidla a vydaje na prifezové
aktivity jako napf. fizeni lidskych zdroja, vedeni ucetnictvi a administrativy, Skoleni, pravni
poradenstvi apod.

Neprimé vydaje nesméji zahrnovat Zadné primé vydaje.

Ptijemci prostfedkti mohou své zplsobilé nepiimé vydaje urcit podle jedné z nésledujicich
metod:

(a) na zakladé skute¢nych neprimych vydaji v piipadé téch piijemct prosttedku, ktefi maji
analyticky ucetni systém umoziujici ur€it nepiimé vydaje V poméru vztahujicim se
k projektu/programu/iniciativé. Pouziti této metody je podminéno vypocétem podilu
nepiimych vydaji na zdkladé¢ pfimefené¢ho a ovétitelného zplsobu vypoctu piijemce

prostredka.
Z vypoctu castky zpusobilych nepiimych vydajii musi byt ziejmé skutecné vyse rezijnich
nakladu piijemce prostiedk, jejich podil v souvislosti s realizaci

projektu/programu/iniciativy a vysledné zpusobilé nepiimé vydaje. Metoda vypoctu musi
byt zachovana po celou dobu projektu/programu/iniciativy (v¢. zavérecného vyuctovani
a ptipadného nasledného auditu). Metodika vypoctu slouzi jako podptrny téetni doklad
a prijemce prostfedk ji musi byt schopen vpribéhu i po skonceni
projektu/programu/iniciativy dolozit.

Jedna se napiiklad o rozpocet spotiebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelafi
vyuzivanych pro ucely programu/projektu/iniciativy ¢i podle vyse tvazkl pracovniki
pracujicich pro ucely programu/projektu/iniciativy. V piipadé vypoctu ¢astky za najemné
(obdobné se tyka vSech druhii neptfimych vydajii) by méla byt zfejma skute¢na rocni vyse
najemného piijemce prostiedkt, dale doba, po kterou je kanceldi/Cast budovy pro
program/projekt/iniciativy vyuzivana a vysledné zptsobilé vydaje na najemné. V piipadé
plateb za energie doporucujeme vyjednat s dodavatelem odecet a vyhGétovani k datu
ukonceni realizace projektu/programu/iniciativy. Pokud bude vytétovani dodavatelem
sluzby poskytnuto az po ukonceni realizace programu/projektu/iniciativy, pak do
zavérecné zadosti o platbu mohou byt zahrnuty skute¢né vyuctované vydaje. V ptipadé,
ze dodavatel neposkytne vyuctovani k datu podani zavérecné zadosti o platbu, mohou byt
do zavérecné zadosti o platbu zahrnuty ¢astky odpovidajici kvalifikovanému odhadu na
zaklad¢ skutecnych vydajii uhrazenych v minulém odpovidajicim zGc¢tovacim obdobi,
maximalné¢ vSak do vyse skuteCné¢ uhrazenych zalohovych plateb. Tento vypocet,
kvalifikovany odhad musi byt dolozen vypoctem a kopiemi relevantnich dokladi, na
jejichz zaklade byl vypocitan.
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(b)

(©)

(d)

(€)

pausalni sazba ve vySi az 25 % celkovych (€istych) primych zpusobilych vydaji,
tj. sSvylouCenim piimych zpusobilych vydaji na subdodavky (na zakladé
smlouvy/objednavky) véetné¢ vydaji na zdroje poskytnuté tietimi osobami, které piijemce
nevyuziva ve svych prostorach. Za tieti osoby se povazuji ty organizace nebo osoby,
které jsou zapojeny do projektu/programu/iniciativy, ale nejsou smluvni stranou pravnino
aktu o pfid€leni prostfedk. Pouziti této metody je podminéno vypoctem sazby na
zaklad¢é priméteného a ovétitelného zpiisobu vypoctu nebo nékteré z metod, které jsou
vramci grantovych schémat financovanych v plném rozsahu piijimajici statem
uplatiiovany pro obdobné typy projektti a ptijemce prostredkii. Metoda vypoctu musi byt
zachovana po celou dobu projektu/programu/iniciativy (v¢. zavéreéného vyuctovani a
ptipadného nasledného auditu). Metodika vypoctu slouzi jako podpurny ucetni doklad a
piijemce prostiedkl ji  musi byt schopen vpribéhu 1 po skonceni
projektu/programu/iniciativy dolozit.

pausalni sazba ve vySi az 15 % primych zpisobilych vydaji na zaméstnance, aniz by
bylo od pfijemce prostiedkti pozadovano, aby provedl vypocet ke stanoveni pouzité

sazby.

pausalni sazba uplatnénd na primé zpusobilé vydaje na zaklad¢ stavajicich metod
a odpovidajicich sazeb, které se pro obdobné typy projektd a piijemce prostredki
pouzivaji v programech EU (napf. Horizont 2020).

Vv pfipadé piijemct prostiedkti, ktefi jsou mezindrodnimi organizacemi ¢i jejich

agenturami, mohou byt neptimé vydaje v souladu se zvlastnimi ustanovenimi v Dohodé
0 programu urc¢eny podle pFrisluSnych pravidel stanovenych témito organizacemi.

Zptsob vypoctu nepiimych vydaji a jejich maximalni vyse musi byt stanoveny v pravnim
aktu o prid€leni prostredk.

Zptsob vypoctu nepfimych vydaji partnera projektu musi byt stanoven v dohodé
0 partnerstvi.
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4 NEZPUSOBILE VYDAJE

Nezptisobilé vydaje jsou vydaje, které:

(@) nevznikly v ramci projektu/programu/iniciativy;

(b) nevznikly mezi poc¢ate¢nim a koneénym datem zpusobilosti vydaji;

(c) nebyly vynalozeny v souvislosti s pfedmétem projektu/programu/iniciativy a nebyly
zahrnuty do podrobného rozpoctu;

(d) nejsou pfiméfené a nezbytné pro implementaci projektu/programu/iniciativy;

(e) nebyly vynalozeny vyhradné za ucelem dosazeni cilti projektu/programu/iniciativy a jeho
ocekavanych vysledkii zplisobem, ktery je vsouladu se zasadami hospodarnosti,
ucelnosti a ¢innosti;

(F) nejsou identifikovatelné a ovéfitelné zejména prostiednictvim jejich zaneseni do ucetnich
zaznamu jako vydaje FM EHP/Norska 2014-2021 (s vyjimkou dobrovolnické prace, ktera
se do ucetnich zdznaml nezanasi) a nejsou stanoveny podle platnych ucetnich standarda
zemé, ve které je piijemce prosttedkl zfizen, a podle obecné uznavanych tcetnich zasad;

(9) nebyly zaznamenany na bankovnich uctech pfijemce prostiedki nebo dolozeny
vydajovymi pokladnimi doklady (s vyjimkou dobrovolnické prace);

(h) nebyly vynalozeny v souladu s pozadavky platnych danovych pravnich piedpisi
a pravnich predpisii v oblasti socialniho zabezpeceni;

(i) nebyly vynalozeny v souladu s pravidly pro zadavani vefejnych zakazek;

(1) jsou v rozporu s pravidly uvedenymi v tomto Pokynu.

Za zpusobilé se nepovazuji také nasledujici konkrétni vydaje:

e uroky z dluhu (Gvéru), debetni uroky, poplatky na dluhovou sluzbu a poplatky za pozdni

thradu;

e poplatky za finan¢ni transakce a jiné Cisté financni vydaje (napt. poplatky za bankovni
sluzby, sménarenské sluzby, poplatek za zfizeni uctu, poplatek za vedeni uctu, poplatek
za bankovni pfevody), s vyjimkou vydajli souvisejicich s ucty, které pozaduji donofi
(KFM), NKM a pouzitelné¢ pravni ptedpisy, a vydaji na finan¢ni sluzby ulozené na
zaklad¢ pravniho aktu o ptidé€leni prostiedku (viz. kapitola 3.1.6);
rezervy na ztraty nebo potencidlni budouci zdvazky a dluhy;
kurzové ztraty;
vratna dan z pfidané hodnoty, tj. DPH s narokem na odpocet dan¢ na vstupu;
zaplacené dan¢ (silni¢ni dan, dail z nemovitosti, dain darovaci, dan dédicka, apod.) a cla;
spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku apod.);
vydaje, které byly uhrazeny z jinych zdroji nebo budou narokovéany jako zpisobilé
Vv ramci jinych dota¢nich programi;

e pokuty, penale, finan¢ni tresty, sankce a vydaje na soudni fizeni, S vyjimkou soudniho
fizeni, které je nedilnou a nezbytnou slozkou pro dosazeni vysledkl
projektu/programu/iniciativy a je zahrnuto do podrobného rozpoctu;

e vydaje na pravni spory.

Pokyn NKM pro zpisobilé vydaje v rimci FM EHP/Norska 2014-2021 26




lceland D(ﬂ- D{l—

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

5 VYKAZOVANI VYDAJU

51 VYKAZOVANI VYDAJU V PROGRAMU/PROJEKTU/INICIATIVE

Vydaj, ktery vznikl v rdmci realizace programu/projektu/iniciativy, musi byt podlozen originaly
ucetnich dokladi (nebo jejich potvrzenymi kopiemi), tj. piijatymi fakturami nebo jinymi
doklady rovnocenné pritkazni hodnoty™.

7P muze stanovit limit pro dokladani ucetnich dokladi u vydaji, a to maximalné¢ do Castky
10 000 K¢ za jednotlivy vydaj v piipad¢ bilateralnich iniciativ a maximalné do ¢astky 50 000 K¢
za jednotlivy vydaj v ptipadé projekta.

Vydaj musi byt uskute¢nén, zaznamenan na bankovnich uctech nebo musi byt dolozen vydajovymi
pokladnimi doklady.

Vyjimku z podminky skuteéného zaplaceni tvofi odpisy, u kterych je uskute¢néni ,,vydaje*
prokazano pouze jeho zanesenim do Ucetnictvi. Toto zaneseni odpisti do UcCetnictvi ale musi
byt dolozitelné, pritkazné a kontrolovatelné.

Vyjimku z podminky pfimé doloZitelnosti ucetnimi doklady ptedstavuji rezijni naklady.

Ma-li poskytnuti dotace formu pausalni castky nebo standardnich stupnic jednotkovych
nakladl, je prokdzani vydajii omezeno na prokazani piisluSnych jednotek a uhrazeni
celkovych c¢astek.

Vydaj musi byt identifikovatelny a kontrolovatelny, tj. interni ucetni a auditni postupy
ptijemce prostfedkit musi umoznovat piimé odsouhlaseni vydaji a piijmi vykdzanych ve
vztahu k programu/projektu/iniciativé s odpovidajicimi ucetnimi vykazy a podkladovymi
dokumenty. Piijemce prostiedkli musi byt schopen prikazné vSechny operace dokladovat pfi
naslednych kontrolach a auditech.

Alternativné se mohou KP a partnefi projektu dohodnout, Ze budou vydaje prokazovat
prostfednictvim zpravy nezavislého auditora nebo zpriavy vydané prisluSnym
a nezavislym vefejnym subjektem, ktery byl pfisluSnymi narodnimi organy uznan jako
osoba zpiisobilad k vykonu rozpoctové a finan¢ni kontroly na subjektu uskuteciiujicim vydaje a
ktery se nepodilel na sestaveni finan¢nich vykaza.

7ZP miiZe tuto alternativu omezit pouze na mezinarodni organizace ¢i subjekty nebo jejich
agentury a na partnery projektu, jejichz hlavni misto piisobeni se nachazi mimo CR.

Subjekty z CR vydaje vykazuji ve smyslu § 11 zakona & 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni
pozdé&jsich predpisti.

Subjekty z donorskych statli a mezinarodnich organizaci se fidi platnymi ucetnimi standardy
a obecné uzndvanymi ucetnimi zasadami zemé, ve které je subjekt zfizen.

Piijemci prostiedkti z CR jsou povinni vést idetnictvi nebo daiiovou evidenci v souladu
S pravnimi predpisy CR.

14 ZP ma povinnost nastavit takové systémy a kontrolni mechanismy, které zajisti dostateénou troveti kontroly vydajt,
jez vzniknou konecnym piifjemctim a partnerdm. ZP tedy nemusi vyzadovat 100 % ucetnich dokladd v ramci kazdé
zadosti o platbu.
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Ptijemci, kteti vedou ucetnictvi'® podle zakona &. 563/1991 Sb., o uetnictvi, jsou povinni ve
svém ucetnim systému zajistit ke konkrétnimu projektu/programu/iniciativé jednoznacné
ptifazeni veskerych transakci, které se k projektu/programu/iniciativé piimo vztahuji.

Pijemci prosttedkil z CR, ktefi nevedou tietnictvi podle zakona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi

ve znéni pozdéjsich predpisu, jsou povinni — v piipadé realizace programu/projektu/iniciativy

spolufinancované z FM EHP/Norska 2014-2021 — vést danovou evidenci podle zakona
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijml ve znéni pozdéjSich predpisi, rozsifenou o nize uvedené
pozadavky, které¢ budou zminény v pravnim aktu o pfidéleni prostiedki, a to, Ze:

1. ptislusné doklady musi spliiovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu
§ 11 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozd¢jSich predpisi (s vyjimkou
pismene f);

2. pfislusné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a priubézné
chronologicky vedené zptisobem zarucujicim jejich trvalost;

3. pfi kontrole poskytne piijemce prostfedkli na vyzadani kontrolnimu orgénu danovou
evidenci v plném rozsahu;

4. uskutecnéné piijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k pfislusnému
programu/projektu/iniciative, ke které se vazou.

Doporuéeni: Obecné formulované doklady napf. se znénim ,,fakturuji za stavebni prace® jsou
nedostatené. Je pozadovano, aby byl na dokladech uveden vzdy ucel/specifikace vydaje ve
vztahu K piislusnym polozkam rozpoc¢tu programu/projektu/iniciativy. Podrobny popis muze
byt ptipadné uveden v ptiloze faktury.

V piipad€ vnitinich ucetnich dokladl (,,vnitropodnikové faktury*) musi doklady spliovat
nalezitosti dokladu dle vnitinich predpisi piijemce prostfedkl. Vnitini doklady, které
zachycuji Uc€etni pohyby vramci organizace piijemce prostiedki a jsou narokované
k proplaceni, nesmi obsahovat jakoukoliv marzi jednoho zisekd vici jinému useku této
organizace.

Zalohové faktury pfijaté od dodavatelll jsou povoleny, ale nejsou zpusobilym vydajem. Jako
zpusobily vydaj Ize uplatiovat pouze vyuctovani zalohovych plateb.

V ptipadé zalohovych plateb za energie/vodné/stoéné, doporucujeme vyjednat s dodavatelem
odecet a vyuctovani k datu ukonceni realizace programu/projektu/iniciativy. Pokud bude
vyuctovani dodavatelem poskytnuto k ukonceni realizace programu/projektu, pak do
zavérecné zadosti o platbu mohou byt zahrnuty skutecné vyactované vydaje. V ptipadé€, ze
dodavatel neposkytne vytétovani k datu ukonceni realizace programu/projektu/iniciativy,
mohou byt do zdvérecné zadosti o platbu zahrnuty Castky odpovidajici kvalifikovanému
odhadu na zakladé¢ skute¢nych vydaji uhrazenych v minulém odpovidajicim zictovacim
obdobi, maximaln€ vSak do vySe skute¢n¢ uhrazenych zélohovych plateb. Tento vypocet /
kvalifikovany odhad musi byt doloZen vypoctem a kopiemi relevantnich dokladl, na jejichz
zaklade byl vypocitan.

15 Zahrnuje piipady vedeni podvojného i jednoduchého uetnictvi. Zaugtovani vydaji musi byt doloZeno vystupem
zZ Gicetniho systému (v PDF, popt. Microsoft Excel), z n€jz musi byt jasné identifikovatelné, z jakého ucetniho systému a
kdy byl vystup vygenerovan. V pripadé vedeni jednoduchého ucetnictvi je mozné predlozit kopii ucetnich knih.
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Prokazovani vydaji prostiednictvim auditni zpravy

Prokazovéani vydaji je mozné — krom¢ originald, resp. potvrzenych kopii ucetnich dokladt

(tj. pfijatych faktur nebo jinych dokladli rovnocenné prikazni hodnoty a doklada

prokazujicich thradu vydaje) — také prostiednictvim:

e auditni zpravy nezavislého auditora zptsobilého k provadéni povinnych auditi
ucetnich dokladi osvédcujici, Ze vykazané vydaje byly vynaloZzeny v souladu
S Nafizenimi, ndrodnimi pravnimi pfedpisy a pfisluSnymi ndrodnimi ucetnimi postupy
partnera projektu/iniciativy;

e auditni zpravy vydané prisluSnym a nezavislym vefejnym subjektem, ktery byl
pfislusnymi ndrodnimi orgédny uznan jako osoba zpusobila k vykonu rozpoctové
a finan¢ni kontroly na subjektu uskuteciiujicim vydaje a ktery se nepodilel na sestaveni
finan¢nich vykazi, osvédCujici, ze vykazané vydaje byly vynalozeny v souladu
s Nafizenimi, narodnimi pravnimi piedpisy a piislusSnymi narodnimi ucetnimi postupy
partnera projektu/iniciativy.

Tyto zpravy osvédcujici vykazané vydaje projektu/iniciativy musi prokazat minimalng, ze:

- vydaje vznikly v obdobi zpusobilosti vydaji projektu/iniciativy a jsou zpusobilé
v souladu se v§emi zasadami a pravidly zptsobilosti vydaju;

- vydaje se vztahuji k polozkam a ¢innostem schvalenym v ramci projektu/iniciativy;

- wvydaje jsou podloZzeny ucetnimi doklady nebo doklady rovnocenné prikazni hodnoty
a doklady prokazujicimi thradu vydaje a jsou v souladu se smlouvami uzavienymi na
zéakladé pravidel pro zadavani vefejnych zakazek platnych v zemi partnera.

Ve zpravach musi byt — kromé vyroku nezéavislého auditora nebo nezavislého vetejného
subjektu k vyse uvedenym bodim — detailné popsan tcel auditu, postupy provadéni auditu,
rozsah provedeného auditu a jeho vysledky. Provadény audit musi byt v souladu s ptislusnymi
mezinarodnimi ucetnimi standardy (napf. International Standard on Related Services ISRS
4400).

Tyto auditni zpravy nemohou byt nahrazeny ro¢nim auditem finan¢nich vykazi.

Na Zadost donori (KFM), NKM, ZP a jimi povéfenych instituci nebo auditnich organu je
koneény piijemce / partner projektu/iniciativy povinen poskytnout piistup k podkladovym
dokumenttim, na jejichz zaklad¢ byla vydana pfisluSna auditni zprava prokazujici vykdzané

vydaje.

ZP/NKM (v pripadé BF) miiZze omezit prokazovani vydaji prostiednictvim auditni
zpravy, napr. v prislu$né vyzvé k prredkladani Zadosti nebo v pravnim aktu.
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5.2 VYKAZOVANI VYDAJU PARTNERU V PROJEKTU/INICIATIVE

Vydaje vzniklé a uhrazené partnerem projektu/iniciativy®® jsou zpiisobilé podle stejnych
podminek jako vydaje vzniklé a uhrazené KP.

Vztah mezi KP a jeho partnerem musi byt zalozen na nekomerénim principu, a musi byt
podlozen dohodou o partnerstvi.

Dohoda o partnerstvi stanovuje — mimo jiné — podrobny rozpocet predpokladanych vydaji
partnera a upravuje finan¢ni toky mezi KP a partnerem, tj. zplsob proplaceni vydaju
partnera, postup kontroly vydaji narokovanych partnerem, zélezitosti tykajici se pouzivani
meén a souvisejicich kurzovych rozdili (zda je ponese KP ¢i partner), odpovédnost za Skody,
archivaci ucetnich dokladu a dokladii prokazujicich thradu vydaji ze strany partnera a dalsi.

Vydaje vzniklé na zaklad¢ platné dohody o partnerstvi nejsou povazovany za dodavatelsko-
odbératelsky vztah a je mozné tyto vydaje narokovat souhrnnym tcetnim dokladem za dané
obdobi (napf. ve form¢ faktury nebo zadosti o platbu) v souladu s rozpoétem uvedenym
v dohod¢ o partnerstvi.

Celkovou odpovédnost za spravné a efektivni vyuZivani poskytnutych finanénich
prostiredkii nese KP, ktery ma také pravni a finan¢ni odpovédnost vii¢i poskytovateli
prostiredkii, a to na zakladé pravniho aktu o pridéleni prostiedki. Dohoda o partnerstvi
nevyvazuje KP z povinnosti stanovenych pravnim aktem o ptidéleni prostiedki.

Doporucujeme tedy v dohod¢ o partnerstvi vénovat zvySenou pozornost finanéni strance
partnerstvi a zpusobu finanéniho vykaznictvi mezi KP a partnerem projektu/iniciativy.

KP ma povinnost zajistit, ze partner projektu/iniciativy bude archivovat originaly ucetnich
dokladt partnera a dokladu prokazujicich thradu vydaju ze strany partnera po dobu 10 let od
1. ledna nésledujiciho po roce, kdy byla schvalena zavére¢na zprava o projektu/iniciative,
nejméné vSak do 31. 12. 2030.

Zpusob proplaceni vydaja partnera projektu/iniciativy

KP muze partnerovi projektu/iniciativy poskytnout zalohovou platbu na jeho predpokladané
vydaje, kterd vSak neni zpusobilym vydajem. VySe zélohy, zplsob jejiho poskytnuti a
vypotadani musi byt oSetfeny v dohod¢ o partnerstvi a musi se promitnout do ucetnictvi KP.

Jako zpusobily vydaj projektu/iniciativy je mozné uplatnit pouze realizované a vykazané
vydaje partnera projektu/iniciativy.

V dohod¢ o partnerstvi je mozné dohodnout jeden z nasledujicich zplisobd proplaceni vydaji
partnera projektu/iniciativy:

(a) Partner realizuje a vykaze vydaj predlozenim kopie ucetniho dokladu a dokladu
prokazujicitho thradu vydaje partnerem projektu/iniciativy nebo ptedloZzenim auditni
zpravy. KP vydaj zkontroluje, ovéfi jeho zplisobilost a nasledné jej zahrne mezi zplsobilé
vydaje do soupisu dokladu / zadosti o platbu. Protoze je zadost o platbu vystavovana

1® Obdobna pravidla plati také pro PP z CR.
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v CZK, prepocet zahrani¢ni mény do CZK se provede mési¢nim kurzem ECB platnym
pro meésic, ve kterém byl vydaj uhrazen. Poté, co dojde k proplaceni zptsobilych vydaji
projektu/iniciativy ze strany poskytovatele prostfedkli na bankovni ucet KP, je KP
povinen pievést ¢astku za prislusné zptsobilé vydaje partnera na jim stanoveny bankovni
ucet ve stanovené lhité, ptipadné ji povéfenému zastupci partnera vyplatit v hotovosti
(dle wustanoveni dohody o partnerstvi). Neplati pro iniciativy vramci BF
zprostiedkovaného NKM.

(b) Partner realizuje a vykaze vydaj pifedlozenim kopie ucetniho dokladu a dokladu
prokazujiciho uhradu vydaje partnerem projektu/iniciativy nebo ptedlozenim auditni
zpravy. KP vydaj zkontroluje, ovéfi jeho zpilisobilost a pfimo/ihned proplati vydaj
partnerovi. Tento vydaj pak KP zahrne do piislusného soupisu dokladu / Zadosti o platbu
jako vydaj KP (dolozeny kopii dokladu prokazujiciho uhradu vydaje partnerovi).
Po proplaceni zptisobilych vydajii ze strany poskytovatele prosttedkii jiz KP partnerovi
finan¢ni prostiedky nezasila.

(c) V pripadé, ze se jedna o vydaje souvisejici s pifimou spolupraci KP a partnera
projektu/iniciativy (napf. letenky pro zastupce partnera, ubytovani apod.), miZze tyto
vydaje zajistovat a hradit ptimo KP.

(d) Pokud je ceskym partnerem projektu/iniciativy piispévkova organizace financovana
pouze z piispévki KP, ktery je jejim zfizovatelem, ztizovatel (KP) navysi partnerovi
(. své prispévkové organizaci) prispévek, ktery pouzije na financovani zpusobilych
vydaji projektu/iniciativy a nasledné zfizovatel (KP) tyto vydaje zahrne do soupisu
dokladi / Zadosti o platbu.

5.3 VYKAZOVANI VYDAJU DLE STANDARDNICH STUPNIC
JEDNOTKOVYCH NAKLADU

Dotace poskytnutd projektu mize mit — ve vyjimecnych pifipadech schvalenych ze strany
donort (KFM) a vyslovné uvedenych v Dohodé& o programu a v pravnim aktu o piidéleni
prostiedkit — podobu standardnich stupnic jednotkovych nakladi.

V takovém ptipadé se vyse dotace urci jednim z nasledujicich zptisobt:

(@) vsouladu spravidly pro uplatiovani pfislusnych standardnich stupnic jednotkovych
nakladi, které se pro obdobné typy projekti a zicastnénych subjekti pouzivaji v rdmci
politik EU;

(b) vsouladu s pravidly pro uplatiovani piislusnych standardnich stupnic jednotkovych
nakladl, které se pro obdobné typy projektl a zi€astnénych subjektli pouzivaji v rdmci
grantovych schémat financovanych v plném rozsahu ptijimajicim staitem, v némz ma KP
nebo partner sidlo, nebo donorskym statem, pokud v ném ma sidlo partner projektu
Z donorskeého statu.

Kazdé pouziti stavajicich pravidel pro uplatinovani piislusnych standardnich stupnic
jednotkovych nékladli musi ZP posoudit tak, aby byla metoda pouzita na obdobné typy
projektii a zucastnénych subjektl, pficemz musi byt zajisténo, ze metoda bude pouzita jako
celek.
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Maximalni vySe dotace (nebo jeji Casti) se pak rovnd nasobku poctu jednotek prislusné
polozky opravnénych vydajl a stanovené jednotkové sazby.

Pouziti standardnich stupnic jednotkovych nakladd, jejich vyse a zptisob jejich stanoveni musi
byt ureny v pravnim aktu o ptidéleni prostiedk.

Pouziti standardnich stupnic jednotkovych ndakladd, jejich vysSe a zplsob jejich vypoctu
V pfipad¢ partnera projektu musi byt ureny v dohod¢ o partnerstvi mezi KP a partnerem
projektu.

V pripadé uplatnéni standardnich stupnic jednotkovych niakladi je prokazani vydaji
omezeno na prokazani prislusnych jednotek.

Pouziti standardnich stupnic jednotkovych nakladl je mozné na vSechny typy zpusobilych
vydaju uvedenych v Kapitole 3.1, pokud to bude umoznéno v ramci piislusné vyzvy
k pfedkladani navrht projektu.

54 VYKAZOVANI DOBROVOLNICKE PRACE V PROJEKTECH

V pripadé projekti, kde KP nebo partner projektu je nevladni neziskova organizace
nebo socidlni partner (asociace zaméstnavateli a odborové organizace), mize byt Cast
pozadovaného spolufinancovani projektu az do vySe 50 % spolufinancovani prokazana
prostfednictvim nepenézitého prispévku ve formé dobrovolnické prace. Tuto Ccast
spolufinancovani nemutze poskytnout nikdo jiny nez KP nebo partner projektu, ktery je
nevladni neziskovou organizaci nebo socidlnim partnerem.

Ve vyjimeénych ptipadech a na zaklad¢é schvaleni ze strany donortt (KFM) muze nepenézity
ptispévek ve formé dobrovolnické prace predstavovat az 100 % pozadovaného
spolufinancovani.

Za dobrovolnickou ¢innost se povazuje vefejne prospésna ¢innost organizovana podle zakona
¢. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zdkont (zdkon o dobrovolnické
sluzb¢€), ve znéni pozdéjSich piedpist, a vefejné prospeéSna Cinnost, kterd je vykonavana
dobrovolnikem, ktery dosahl alespon 15 let v€ku, ze svobodné viile, v jeho volném case a bez
naroku na odménu, protisluzbu nebo jiné zvyhodnéni®’.

Pro vykon dobrovolnické ¢innosti musi byt mezi dobrovolnikem a KP uzaviena pisemna
smlouva, kterd obsahuje alesponi misto vykonu a pfedmét dobrovolnické ¢innosti, jeji rozsah a
dobu, po kterou bude vykonavana. O vykonu dobrovolnické ¢innosti musi vést KP
priikkaznou evidenci dokladajici dobu a rozsah dobrovolnické prace.

ZP stanovi vhodné jednotkové ceny za dobrovolnickou praci, jez musi odpovidat mzdég, ktera
je v CR za takovou praci obvykle placena, véetné pozadovanych zakonnych odvodi. Ceny se
mohou li§it v zavislosti na regionu, ve kterém je prace vykonavana, nebo v zavislosti na druhu
dobrovolnické prace a mohou byt béhem implementace projektu upraveny s cilem zohlednit
vyvoj mezd.

1" Netyka se poskytnuté stravy a ubytovani.
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Vykazovani vySe dobrovolnické prace, ktera bude zahrnuta do spolufinancovani projektu,
bude ve vysi nasobku jednotkové ceny za dobrovolnickou praci stanovené ZP a doby (poctu
hodin) dobrovolnické prace realizované v rdmci projektu.

Pfi stanoveni jednotkové ceny za dobrovolnickou praci doporucujeme vychazet z medidnu
hrubé mési¢ni mzdy ve mzdové sféfe za piedchozi kalendaini rok™®. Pro vypocet hodinové
ceny prace dobrovolnika se tento median vydéli primérmym poc¢tem odpracovanych hodin
v kalendainim mésici®® a poté zaokrouhli na celé koruny smérem nahoru.

Evidence dobrovolnické prace neni soucasti uc¢etnich zaznamu v ramci projektu, protoze
se nejedna o naklady ani vydaje.

18 Podle Informagniho systému o primérmych vyd&lcich Ministerstva prace a socidlnich véci.
19 Podle Informagniho systému o primérych vyd&lcich Ministerstva prace a socidlnich véci.
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