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Pfiloha 2

Typy dokumentii pro kontrolu zpiisobilych vydaju v ramci FM

e nize uvedeny seznam slouZzi pouze jako voditko, nemusi postihovat vS§echny mozné situace a typy vydajii
e plati pro subjekty z CR, zahrani¢ni subjekty/mezinarodni instituce se fidi narodni legislativou, internimi piedpisy a vSeobecné platnymi

ucetnimi standardy

Typ vydaje/podkladu

Souvisejici podklady

Poznamka

FAKTURA (vykazuje se k
datu Uhrady)

Likvida¢ni doklad

pokud neni k dispozici sestava zai¢tovani; kontrola zauétovani na FM

Sestava zauctovani

vzdy s vyjimkou ptipadi, kdy je predlozen likvida¢ni doklad; kontrola zati¢tovani na FM

Vypis z bankovniho uétu

vZdy

Objednavka

doloZit v pfipadé, Ze je na ni odkazano na faktute a pokud neni ziejmé, co bylo pfedmétem thrady

Smlouva

dolozit v ptfipad¢, Ze je na ni odkazano na faktuie a dale pro ovéieni domluvené ceny, terminu a
pfedmétu plnéni

Podklad pro rozuctovani

dolozit v ptipadé, kdy je narokovana jenom pomérna cast fakturovaného vydaje

Ucastnicka listina

pokud se jedna o prondjem/obCerstveni apod. souvisejici s uréitym setkanim (Casto s externim
subjektem) a neni jinak mozné dolozit, Ze setkani (obcCerstveni) probehlo

dolozit dodani sluzby/zbozi, ktera je pfedmétem financovani (napf. tisk odborné publikace,

PARAGON/ POKLADNI
DOKLADY/ UCTENKY/
LISTKY MHD/
POSTOVNI VYDAJE

PInéni/vystup konzulta¢ni sluzby apod.)
Podklady k VZ zadavaci dokumentace, podklady z priibéhu VZ
Likvidac¢ni doklad pokud neni k dispozici sestava zauctovani

Vydajovy pokladni doklad

vzdy

Ucastnicka listina

pokud se jedna o prondjem/obcCerstveni apod. souvisejici s uritym setkanim (Casto s externim
subjektem) a neni jinak moZné doloZit, Ze setkani (obCerstveni) prob&hlo

Objednavka pokud neni ziejmé, co bylo pfedmétem tihrady
pokud neni zfejmé, co bylo predmétem thrady a dale pro ovéfeni domluvené ceny, terminu a
Smlouva predmétu plnéni

Sestava zauctovani

vzdy s vyjimkou ptipadi, kdy je predlozen likvida¢ni doklad; kontrola zati¢tovani na FM
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Vyl'J(':TpVANi
SLUZEBNICH CEST

Vyuctovani sluzebni cesty

vcetné vSech dokladl k vykazovanym vydajam (boarding pass, jizdenky, zprava ze sluzebni cesty

apod.)

Vypis z bankovniho Gétu
(popf. vydajovy pokladni
doklad)

vZdy

Objednavka

pokud neni zifejmé, co bylo pfedmétem uhrady

Faktura

u platby letenky a ubytovani apod.

Program cesty/akce

mimo jiné z divodu spravné kalkulace stravného, ¢asového ramce akce ve vztahu k letenkdm
apod.

Vypis z uCetni evidence

kontrola zatc¢tovani na FM

MZDY A ODMENY

Mzdovy list

vzdy

Vypis z bankovniho G¢tu
(popf. vydajovy pokladni
doklad)

vypis z bu mozné nahradit Cestnym prohldSenim osoby, kterda mzdu obdrzela ¢i Cestnym
prohlasenim o tthrad¢ mezd zodpovédné osoby piijemce

Vypis z ucetni evidence

kontrola zat¢tovani na FM

Dohoda o pracovni
¢innosti/ dohoda o
provedeni prace

kontrola, zda byly uzavieny na ¢innost v rdmci FM, na jak dlouho, za kolik

Vykaz préce

dolozit v piipadé DPP, piipadné DPC a pracovnich smluv pokud neni ve smlouvé uveden pevné
urceny podil na FM

Podklad pro vyplaceni
odmény

dolozit, na jakém zaklad¢ byla odména vyplacena

Pracovni smlouvy

vzdy

Podklad pro rozuctovani

dolozit v ptipadé, kdy je narokovéna jenom pomérna cast vydaje
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